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Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl sz6lé az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (tovabbiakban:
GDPR) 24. cikke, valamint az informacidés onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 25/A. § (3) bekezdése alapjan az Als6-Duna-volgyi Vizlgyi
Igazgatésag (a tovabbiakban: Adatkezel6) bels6é adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbiak
szerint adom Ki.

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja, hogy az Adatkezel6 tevékenysége soran a
GDPR és az Infotv. elGirdsai, valamint az érintett jogai
érvényesllésének elOsegitése, tovabbad az Adatkezeld altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa
érdekében meghatdrozza a személyes adatok kezelése soran irdnyadd
bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsokat.

2. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi szervezeti
egységére, valamint az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokra. Az
elektronikusan kezelt adatokra az informatikai biztonsagi szabalyzat
el6irdsai is iranyadok.

3. Személyes adatot kezelni csak az Eurodpai Unid kotelezd jogi
aktusa - igy kulénésen a GDPR -, valamint jogszabaly - igy kilondsen
az Infotv. -, tovabba az Adatkezelo felettes szerveinek utasitasai
alapjan és jelen Szabalyzat elGirdsainak figyelembevételével, az
adatvédelemre vonatkozdé alapelvek tiszteletben tartdsaval lehet. Ez a
kotelezettség vonatkozik az Adatkezel6 megbizasabol adatfeldolgozoi
tevékenységet végzékre is, amit az adatfeldolgozéval kotott
szerz6désben kell érvényesiteni.

4. Jelen Szabadlyzatban nem szabdlyozott kérdések és fogalmak
tekintetében a GDPR és az Infotv. rendelkezései az irdanyadok.

II. A személyes adatok kezelése

1. Az Adatkezel6 személyes adatot csak akkor kezelhet, ha arra
megfelel6 jogalapja van a GDPR 6. cikk (1) bekezdése vagy az Infotv.
5. § (1) bekezdése szerint, tovabba a személyes adatok kildonleges
kategoridiba tartozd adatot csak akkor kezelhet, ha arra megfelel
jogalapja van a GDPR 9. cikk (2) bekezdése vagy az Infotv. 5. § (2)
bekezdése szerint.
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2. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelez6. Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott
egyértelmlen és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kilonbésen

a) az adatkezel6, az adatvédelmi tisztviseld és az adatfeldolgozo
megnevezésérol,

b) az adatkezelés alapjaul szolgald kotelez6 jogi aktusokrél, jogszabalyokrdl,

c) az 6t megilletd adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl és jogorvoslati
lehetdségeirdl,

d) az adatbiztonsagot érintd intézkedésekrdl, valamint az adatvédelmi incidens
kezelésérdl,

e) az érintett személyes adataihoz hozzaférd személyekrdl,

f) az adatkezelés céljardl,

g) a kezelt adatok korérdl,

h) a személyes adatok gy(jtésének forrasarol,

i) az adatfeldolgozo altal ellatott tevékenységekrol,

j) az adatkezelés jogalapjarol,

k) az adatkezelés id6tartamardl, valamint

I) az adattovabbitds cimzettjérdl.

Az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozd adatkezelési tajékoztatojat
az Adatkezel6 a honlapjan kodzzéteszi. Az adatkezelési tajékoztatot jelen
Szabadlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

. Személyes adat kizardlag egyértelmiien meghatarozott, jogszer( célbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek
minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
gyljtésének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalodsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat
csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

. Az Adatkezel6 a vizgazdalkodasi adatgyljtésekhez, az allami tulajdon kezeléséhez
és a vizgazdalkodasi objektumok azonositasahoz a vizgazdalkodasrol szélé 1995.
LVII. torvény 33/C. § (1) bekezdésében meghatarozott alabbi adatok
megismerésére és kezelésére jogosult:

a) az ugyfél természetes személyazonosité adatai,

b) az Ggyfél lakcime, értesitési cime, elektronikus levélcime, telefonszamai,

c) a nem természetes személy lgyfél cégjegyzék szama, nyilvantartasi szama,
allamhaztartadsi egyedi azonositéja, létrejottének és megszlinésének ideje,
tevékenységi korei, székhelyének cime, elektronikus levélcime, telefonszama,

d) a nem természetes személy lGgyfél természetes személy képvisel6jének vagy
meghatalmazottjdnak természetes személyazonosité adatai, lakcime,
elektronikus levélcime, telefonszama,

e) a természetes személy Ugyfél természetes személy meghatalmazottjanak
természetes személyazonositd adatai, lakcime, elektronikus levélcime,
telefonszama,



f) a vizimunkaval, a vizilétesitménnyel és a vizhasznalattal érintett ingatlan
tulajdonosdnak természetes személyazonosité adatai,

g) a vizimunkdra, a vizilétesitményekre és a vizhasznalatokra vonatkozd, az
engedélyes dokumentacidban és az e-vizikbnyvben rogzitett mdlszaki
alapadatok.

6. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdérzi e min6ségét, amig
kapcsolata az érintettel helyredllithaté. Az érintettel akkor helyreallithaté a
kapcsolat, ha az Adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek
a helyreallitdshoz szlikségesek.

7. Ha az adatkezelés jogalapja az AdatkezelGvel irasban kotott szerz6dés teljesitése,
a szerzddésnek félreérthetetlen maddon tartalmaznia kell, hogy az érintett
aldirasaval hozzajarul adatainak a szerzOdésben meghatarozottak szerinti
kezeléséhez.

8. Az adatkezel6 szervezeti egység a személyes adatokat érintd tevékenységeirdl
adatkezelési nyilvantartast vezet, melyet az adatvédelmi tisztviselonek papir
alapon és elektronikusan megklld. Az adatkezel6 szervezeti egységek az
adatkezelési nyilvantartasaikat évente egyszer, targyév december 31-ig
felllvizsgaljak és aktualizaljak. Az adatkezelési nyilvantartds mintajat jelen
Szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza. A felllvizsgdlatot, ill. aktualizalast
kovetéen az adatvédelmi tisztvisel6 az Osszesitett adatkezelési nyilvantartast
tablazatkezel6 program felhasznaldsaval minden év januar 31. napjaig elkésziti.

8/A. Ha az adatkezelés valamely - kiilondsen Uj technoldgidkat alkalmazo - tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatdkorére, korilményére és céljaira,
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdagaira nézve, akkor az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelést megel6zben
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Az adatvédelmi tisztvisel6 minden év
januar 31. napjaig felllvizsgalja az adatvédelmi hatasvizsgalattal érintett
adatkezeléseket. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elkészitésére, felllvizsgalatara
vonatkozé egyes részletszabalyokat az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag és a vizlgyi
igazgatdsagok adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

9. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az incidenssel érintett szervezeti
egység az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzést kdvetéen haladéktalanul
tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselOt, aki haladéktalanul, de legfeljebb 72 6ran
belll bejelenti az incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatdésagnak (tovabbiakban: Hatdsag). Az adatvédelmi tisztvisel6 tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a jogi feladatok ellatdsdért felelés egység teszi meg a
bejelentést. Az adatvédelmi incidensbejelentés mintajat jelen Szabalyzat 3. sz.
melléklete tartalmazza. Az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozé
eljarasrendet jelen Szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

10.A jelen Szabalyzat szerinti nyilvantartasokbodl legaldbb két eredeti példanyt kell
elkésziteni, amelyekbdl egy példany az adatkezeld, ill. adattovabbité szervezeti
egységé és egy példany az adatvédelmi tisztvisel6é. Az adatkezelési- és
adattovabbitasi nyilvantartasokat egy kozos fészamra kell iktatni.

11.A személyes adatokra vonatkozé nyilvantartdsokat a kezelt személyes adatok
torlését koveto tiz évig kell megbrizni.

II1. Adattovabbitas



1. Az Adatkezel6 - az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa vagy torvény eltérd
rendelkezése hianyaban - csak akkor tovabbithat személyes adatokat, amikor azok
cimzettje egyértelmlien meghatarozhatd és az Adatkezel6 az adattovabbitadsra
megfelel6 jogalappal rendelkezik. Amennyiben mas szerv az adatkezeld, az
adatkérést az Eurdpai Unid koételezd jogi aktusa vagy térvény eltérd rendelkezése
hidanyaban el kell utasitani és az adatkér6t - amennyiben ismert - tajékoztatni kell
arrél, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

2. Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatot tovabbitani csak az Infotv. 5. § (1) és
(2) bekezdésében vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében, ill. a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott jogalappal rendelkezé szerv vagy személy részére
lehet. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a jogszer(iség
egyulttes kovetelménye.

3. Az adattovabbitd szervezeti egység a személyes adatoknak az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban, jogszabalyban vagy fels6bb utasitdsban kotelezéen elbirt
tovabbitasardl nyilvantartast vezet, melyet az adatvédelmi tisztviselének megkdild.
Az adattovabbité szervezeti egységek a kotelez6en elGirt adattovabbitasra
vonatkozé nyilvantartasaikat évente egyszer, targyév december 31-ig
felllvizsgaljak és aktualizaljak. A kotelezden elbirt adattovabbitasi nyilvantartas
mintajat jelen Szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

4. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott, az érintett személyes adataira
vonatkozé egyedi adattovabbitdsi kérelem elbirdldsa - a kotelez6en elGirt
adattovabbitds esetét kivéve - a személyes adatot tovabbitd szervezeti egység
feladata. Az adattovabbitd szervezeti egység a biralat soran kikéri az adatvédelmi
tisztvisel6 tanacsat. Az adattovabbitd szervezeti egység a tovabbitasrol
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t. A személyes adat egyedi tovabbitasara
vonatkozé nyilvantartast jelen Szabdlyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.

IV. Az érintett jogai

1. Az érintett a GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatarozottak szerint kérelmezheti az
Adatkezeldnél:

a) elbzetes tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,

b) a személyes adataihoz valé hozzaférését,

c) személyes adatainak helyesbitését, kiegészitését,

d) személyes adatainak kezelését az adatkezel6 korlatozza,

e) személyes adatainak - a kételezd adatkezelés kivételével - torlését,

f) a GDPR-ban foglaltak szerint az adatkezel6nek megadott személyes adatainak
tagolt, naprakész és gépileg olvashatd formatumban valé kiadasat vagy
tovabbitasat egy masik adatkezel6 részére (adathordozhatésaghoz vald jog),
tovabba

g) a GDPR-ban foglaltak szerint tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen.

2. Az érintett kérelmének Adatkezel6hoz torténé érkezését kovetden a szignalasra
jogosult a kérelmet az adatkezeld szervezeti egységre szignalja. Az érintett altal
benyuijtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatdl szamitott legrévidebb idd alatt, de legfeljebb huszonét napon bell
az adatkezel6 szervezeti egység birdlja el. A birdlat soran az adatkezel6 szervezeti
egység kikéri az adatvédelmi tisztvisel6 tanacsat. Az Adatkezel6 a dontésérdl és
annak indokoldsardl, valamint a jogorvoslati lehetdségekrdl az érintettet irdsban,
vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus Gton
értesiti. Az adatkezel6 szervezeti egység a valasz egy példanyaval tajékoztatja az



adatvédelmi tisztvisel6t. Az adatkezeld szervezeti egység intézkedik a déntésben
foglaltak végrehajtasa érdekében.

. Az a szervezeti egység mindésull adatkezeld szervezeti egységnek, amely az érintett
személyes adatait a kérelem - vagy a kotelezd adatkezelés - kapcsan kezeli. Ha ez
nem allapithatdé meg, akkor az adatkezeld szervezeti egységet az adatvédelmi
tisztviseld jeldli ki.

. Az Adatkezel6 az érintettet megillet6 jogosultsagok érvényestilésével kapcsolatban
a feladatait - meghatarozott kivételekkel - ingyenesen latja el. Ha az érintett

a) afolyd évben, azonos adatkérre vonatkozdan az Infotv. 14. § b)-e) pontjaiban
meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és

b) e kérelme alapjan az Adatkezel6 vagy az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatainak helyesbitését,
torlését vagy az adatkezelés korlatozasat az adatkezel6 jogszerlien melldzi,

az Adatkezel6 az érintett jogainak az a) és b) pontban foglaltak szerinti ismételt és
megalapozatlan  érvényesitésével  Osszefiiggésben  kozvetlenidl felmerilt
koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl. A koltségtérités mértéke a
kérelemre adott valasz el6allitdsara forditott munkaidd és a kodzremi(ikddok
szamanak figyelembevételével keril meghatarozasra. A koltségtérités mértékét a
kérelmezOvel kotott szerz6dés rogziti. A mar medfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy ha a kérelem a hozzaféréséhez,
helyesbitéséhez, torléséhez vagy az adatkezelés korlatozdsdahoz vald jog
érvényesitéséhez vezetett.

Ha megalapozottan feltehet6, hogy az Infotv. 14. § b)-e) pontjdban meghatarozott
jogok érvényesitése irant kérelmet benyujtdé személy az érintettel nem azonos
személy, az adatkezel$ szervezeti egység a kérelmet az azt benyljtd személy
személyazonossaganak hitelt érdeml6 igazolasat kévetben biralja el.

. Az érintett donthet Ugy, hogy kifejezett hozzajarulasat adja személyes adatai
kezeléséhez. Az adatkezelés csak az érintett hozzajaruldsa utan kezddédhet meg,
ha annak nincsen mas jogalapja. A hozzajaruldst egy eredeti példanyban kell
megadni, amirdl két példany fénymasolat késziil. Az eredeti példanyt kilon
foszamra kell iktatni, mely példany az adatvédelmi tisztvisel6t illeti. Az egyik
fénymasolt példanyt az Gigy el6adodi ivében kell elhelyezni, a masik fénymasolatot
az érintettnek kell atadni. Az adatkezelési hozzajarulas mintadjat jelen Szabalyzat
6. sz. melléklete tartalmazza.

. Az érintett el6zetes tadjékozddashoz vald jogat az Adatkezel6 az adatkezelési
tajékoztatd (jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete) altal biztositja. Az Adatkezel6
az érintett eldzetes tajékozddashoz vald jogat az Infotv. 16. § (3) bekezdésében
foglaltak szerint késleltetheti, korlatozhatja vagy mell6zheti.

. A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az
Adatkezeld tajékoztatja arrol, hogy személyes adatait maga az Adatkezelg, illetve
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé kezeli-e. A
hozzaféréshez vald jog nyilvantartdsat jelen Szabadlyzat 7. sz. melléklete
tartalmazza. Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését az Adatkezeld
az elérni kivant céllal aranyosan korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen
intézkedés elengedhetetlenlil szlikséges az Infotv. 16. § (3) bekezdésében
meghatarozott valamely érdek biztositdsahoz.

. A helyesbitéshez val6 jog érvényesiilése érdekében az Adatkezel6, ha az altala,
illetve az adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek
vagy hidnyosak, azokat - kllonosen az érintett kérelmére - haladéktalanul
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10.

11

12.

13.

14.

15.

pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval 6sszeegyeztethetd,
az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az
érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizétt nyilatkozattal kiegésziti.

Az Infotv. 19. §-ban meghatarozott esetekben, az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog érvényesiilése érdekében az Adatkezel6 korlatozza az érintett személyes
adatainak kezelését. Az adatkezelés korlatozasanak id6tartama alatt a
korlatozassal érintett személyes adatokkal az Adatkezeld, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a taroldson tul egyéb
adatkezelési miveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol
vagy térvényben, nemzetkdzi szerz6désben, illetve az Eurdpai Unié kotelez6 jogi
aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.

.Az Infotv. 20. §-a szerint az érintett kérelme alapjan jogosult - a kotelez6

adatkezelés kivételével - a személyes adatainak torlését kezdeményezni az
Adatkezel6nél. Ha az Adatkezel6 az érintett torléshez valé joganak
megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt
és adattovabbitast is - megsziinteti.

A GDPR 20. cikkében meghatarozott feltételek fennalldsa esetén az érintett
jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkll, hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

Az érintett a GDPR 21. cikkében foglaltak szerint tiltakozhat a személyes adatainak
kezelése ellen. E tiltakozas elbiralasanak idGtartamara az adatkezelést az
Adatkezel6é korlatozza. A korlatozas idGtartama alatt a személyes adatok a
tiltakozasi jog elbiralasaval dsszefliggd eljarason kivil nem hasznalhatok fel, nem
tovabbithatodk, a tarolason kiviil egyéb adatkezelési m(ivelet nem végezhet6 rajtuk.
Ha az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrdl, korlatozasrdl,
torlésrdl és tiltakozasrol akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolte, kivéve,
ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

A helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasdhoz, a torléshez, az
adathordozhatésaghoz, valamint a tiltakozdshoz vald jog nyilvantartasanak
mintajat jelen Szabalyzat 8. sz. melléklete tartalmazza. A jogokra vonatkozd
nyilvantartasokat egy kozos fészamra kell iktatni.

Személyi iratok

Jelen Szabadlyzat tekintetében személyi irat minden az AdatkezelGvel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban (kozalkalmazotti, kozfoglalkoztatotti
jogviszony, munkaviszony, a tovabbiakban egyutt: jogviszony) alld6 személy (a
tovabbiakban: dolgozd) jogviszonyanak létesitésekor, fennallasa alatt, illetve azt
kovetéen keletkezd és dolgozd személyével Osszefiiggé adatot, megallapitast
tartalmazo irat. Személyi iratok kore:

a) a személyi alapnyilvantartas és a személyi anyag iratai,

b) a jogviszonnyal 6sszefiiggd iratok,

c) ajogviszonnyal kapcsolatos egyéb iratok (pl. adébevallas, fizetési letiltas stb.)
Személyi iratra csak olyan adat és megallapitds vezethetd, amelynek alapja:

a) kozokirat vagy a dolgozé irasbeli nyilatkozata,
6



b) a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak irasbeli nyilatkozata,
c) birésag vagy mas hatésag dontése,
d) jogszabalyi rendelkezés.

. A személyes adatokat tartalmazd iratokat a kozalkalmazottak tekintetében a
humanpolitikai feladatokat ellatd szervezeti egység, kozfoglalkoztatottak
tekintetében a munkaltatéi jogokat gyakorld szervezeti egység kijelolt Ggyintézdje
az egyeéb iratoktol elkilonitetten zarhatd lemezszekrényben 6rzi.

. A munkaltaté a kézalkalmazottrdl a kozalkalmazottak jogallasardl sz6élo 1992. évi
XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.) 5. szdmd mellékletében meghatarozott
adatkorre kiterjed6 nyilvantartdst vezet (a tovabbiakban: koézalkalmazotti
alapnyilvantartds). A Kjt. mellékletében nem szerepl6 koérben - torvény eltérd
rendelkezésének hidnyaban - adatszerzés nem végezhetd, ilyen adatot
nyilvantartani nem lehet.

. A munkaltatdé  kozalkalmazotti  alapnyilvantartasi rendszere  torvény
felhatalmazasanak hianyaban mas adatrendszerrel nem kapcsolhatdé Gssze. A
kozalkalmazotti alapnyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositasra
alkalmatlan modon szolgaltathatd adat.

. A kozalkalmazotti alapnyilvantartasba a Kjt.-ben foglaltak szerint lehet betekinteni.
A dolgozé a rdla nyilvantartott iratokba és adatokba korlatozas nélkil betekinthet.

5/A. A dolgozé kézalkalmazotti alapnyilvantartason kivili egyéb személyi irataiba a
Kjt. 83/D. §-aban meghatarozott személyeken tul a kovetkez6 személyek
rendelkeznek betekintési joggal:

a) a bels6 ellendr,

b) a jogtanacsos,

c) a gazdasagi feladatokat ellato szervezeti egység vezetdje,
d) az oktatasi, képzési referens,

e) akit jogszabdly a betekintésre feljogosit.

Jelen pont alkalmazasa esetén a Kjt. 83/D. §-ban foglalt kdzalkalmazotton
dolgozét kell érteni.

A humanpolitikai Gigyintézd a betekintés el6tt megvizsgalja, hogy az adott személy
rendelkezik-e betekintési joggal. A humanpolitikai Ugyintéz6 tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a bér- és munkaligyi ligyintéz6 vagy az oktatasi, képzési
referens jar el. A betekintés kezdetekor a betekintési joggal rendelkezd személy a
betekintési lap kitdltésével igazolja a dolgozd személyi irataiba vald betekintés
tényét. A betekintési lapot a dolgozd személyi anyagaban, kénnyen hozzaférhet6
helyen kell tarolni. A betekintési lap mintdjat jelen Szabalyzat 10. sz. melléklete
tartalmazza.

. Az Adatkezel6 a kozalkalmazottjat tajékoztatja a munkaviszonyaval 6sszefliggé
személyes adatai kezelésérdl. A tdjékoztatdt a munkaviszony kezdetén a
kozalkalmazottal k6zoélni kell, aki azt megismeri és tudomasul veszi. A tajékoztatot
két példanyban késziti el a humanpolitikai feladatokért felel6s szervezeti egység,
amelyekbdl egy példany a kozalkalmazotté, egy példany pedig bekeril a
kozalkalmazott személyi anyagaba. A tdjékoztatét jelen Szabalyzat 9. sz
melléklete tartalmazza.



VI. Az adatvédelmi tisztviselo

1.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozdé jogi elGirasok
teljesitésének és az érintettek jogai érvényeslilésének el0segitése érdekében a
GDPR 37. cikk (1) bek. a) pontja, valamint az Infotv. 25/L. § (1) bek. a) pontja
alapjan adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki. Az adatvédelmi tisztviseld jogallasara
és feladataira a GDPR és az Infotv. elGirasai az iranyadok.

VII. Az adatvédelmi tisztvisel0 kotelezettségei

1.

Ha a kotelez6 adatkezelés idOtartamat vagy szikségessége iddszakos
felllvizsgalatat térvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés
megkezdésétdl legalabb haromévente felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalodsulasahoz szilkséges-
e. Ezen felllvizsgalat kérilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja,
e dokumentaciét a fellilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megbrzi és azt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsag (a tovabbiakban:
Hatdsag) kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

VIII. Zaro rendelkezések

1.

Jelen igazgatodi utasitds kiadasanak napjan |ép hatdlyba és egyidejlileg hatdlyon
kivll helyezi az Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzatrdl szél6 62/2021. sz.
igazgatdi utasitast.

Jelen igazgatoi utasitas kihirdetése és megismerése dokumentalasnak maédjara az
igazgatoi utasitasok készitésének, figyelésének és fellilvizsgalatanak rendjérol
sz0616 igazgatdi utasitas rendelkezései irdanyadok.

Telkes Rébert

igazgato



1. sz. melléklet a 45/2022. szamu Igazgatdi utasitashoz

ALSO-DUNA-VOLGYI ViZzUGYI IGAZGATOSAG

6500 Baja, Széchenyi I.u. 2/c.
Tel.: 79/525-100 Fax: 79/325-212
e-mail: titkarsag@aduvizig.hu weblapcim: www.aduvizig.hu

Az Als6-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatosag

adatkezelési tajékoztatoja

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviul helyezésérol sz6ld, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletének (altaldanos adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR) 13. cikke és az
informacios onrendelkezési jogrol szélé 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban:
Infotv.) 16. § (1)-(2) bekezdése alapjan, az Alsé-Duna-volgyi Vizlgyi Igazgatosag
(tovabbiakban: Adatkezel0) a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az alabbi
tajékoztatast adja.

Fogalmak

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacidé. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasdagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely mlivelet vagy mliveletek Osszessége, igy a
gy(lijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon
torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza. Ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az uniés vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijelolésére vonatkozd kilonds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miveletek 0sszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, (igynodkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.
Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon koOzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindGsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali




kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando
adatvédelmi szabdlyoknak.

Erintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatdson alapuld és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenll kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetdvé tétele.

Adatkezeld, adatvédelmi tisztviselo és adatfeldolgoz6 megnevezése

Adatkezeld: Alsé-Duna-volgyi Vizligyi Igazgatdsag (tovabbiakban: adatkezeld)
Székhely: 6500 Baja, Széchenyi u. 2/c

E-mail: titkarsag@aduvizig.hu

Telefon: 79/525-100

Fax: 79/325-212

Adatkezelés helye: székhely és szakaszmérnokségek
Adatvédelmi tisztviseld: dr. Kazimity Gabriel

Email: kazimity.gabriel@aduvizig.hu

Telefon: 79/525-216

Adatfeldolgozé: Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.
Székhely: 1081 Budapest, Csokonai utca 3.

Postacim: 1389 Budapest, Pf. 133.

E-mail: info@nisz.hu

Telefon: 1/459-4200

Fax: 1/303-1000

Adatfeldolgozas helye: 1087 Budapest, Kébanyai Ut 14-18.

Az adatkezelés alapjaul szolgal6 Eurdpai Uni6 kotelezo jogi aktusa:

- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (EGT-vonatkozasu
szOveg) sz0l6, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.)

Az adatkezelés alapjaul szolgal6 jogszabalyok:

- a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény

- az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz6ld 2011.
évi CXII. torvény

- a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold
1995. évi LXVI. torvény

- az addzas rendjérol szo6ld 2003. évi XCII. torvény

- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

Az érintett jogai



El6zetes tajékozddashoz vald jog
Az érintettnek a személyes adatai kezelésével O0sszefliggd tényekrdl az adatkezelés
megkezdését megel6z6en joga van tajékoztatast kapni.

Hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez valé jog érvényeslilése érdekében az érintettet kérelmére az
Adatkezeld tajékoztatja arrdl, hogy személyes adatait maga az Adatkezeld, illetve
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd kezeli-e. Az érintett
hozzaféréshez valé joganak érvényesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal
aranyosan korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlendl
szikséges az Infotv. 16. § (3) bekezdésében meghatarozott valamely érdek
biztositasahoz.

Helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve
az adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidanyosak, azokat - klilonosen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy
helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval 6sszeegyeztethet6, az érintett altal
rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt
személyes adatokhoz f(iz6tt nyilatkozattal kiegésziti.

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozasdahoz vald jog érvényesilése érdekében az Adatkezel6
korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozoé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat
vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallésaga vagy
hidnytalansaga kétséget kizaréan nem dllapithatd meg, a fenndllé kétség
tisztazasanak id6tartamara,

b) ha az Infotv. 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint az adatok térlésének lenne
helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezel6 rendelkezésére allo
informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak
idétartamara,

c) ha az Infotv. 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint az adatok torlésének lenne
helye, de az Adatkezel6 vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével
végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy kilondsen
blintet6eljards - sordn az adatok bizonyitékként valé megdrzése szilkséges, ezen
vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve joger6s lezarasaig,

d) ha az Infotv. 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint az adatok toérlésének lenne
helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt dokumentacios kotelezettség teljesitése
céljabol az adatok meglrzése sziikséges, a 25/F. § (4) bekezdésben meghatarozott
id6pontig.

Az adatkezelés korlatozasanak id6tartama alatt a korlatozassal érintett személyes
adatokkal az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé a taroldson tul egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos
érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, nemzetkozi szerz6désben, illetve
az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.

Az a) pontban meghatarozott adatkezelési korlatozds megsziintetése esetén az
Adatkezel6 az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen
tajékoztatja.




To6rléshez vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az Adatkezel6 haladéktalanul torli az
érintett személyes adatait, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

aa) az Infotv. 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,

ab) célja megszlint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz,

ac) torvényben, nemzetkozi szerzOdésben vagy az Eurdpai Unié kotelez6 jogi
aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy

ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Infotv. 5. § (1)
bekezdés a) vagy c) pontjan vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,

c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy

d) az Infotv. 19. § (1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatarozott idétartam eltelt.

Adathordozhatésaghoz valé jog

A GDPR-ban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozd, dltala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta.

Tiltakozashoz valé jog

Ha az adatkezelés kozérdek( vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz, valamint az Adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, akkor az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak.

Az érintett el6zetes tajékozddashoz vald jogadt az Adatkezel6 jelen adatkezelési
tajékoztatdval biztositja.

Az érintett jogainak érvényesitését az Adatkezel6 fent megadott barmely
elérhet0ségén kezdeményezheti. Az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd az érintett
kérelmét annak benyujtasatdl szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét
napon belll elbiralja és dontésérdl az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet
elektronikus Gton nyUGjtotta be, elektronikus Uton értesiti. Vélelmezett jogsérelem
esetén az érintett panasszal fordulhat az Adatkezel6 felé, melynek megalapozottsagat
az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgalja ki. Ha a panaszkezelés nem vezetne eredményre,
az érintett:

- panaszt nyujthat be a felligyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdsag, honlap: https://naih.hu, telefonszam: +36 (1)
391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu)

- birésaghoz fordulhat. Az érintett dénthet Ugy, hogy a pert a lakéhelye vagy a
tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg.



Adatbiztonsagi intézkedések
Az adatbiztonsagot érint6 intézkedések az Adatkezel6 adatvédelmi szabalyzata és
informatikai biztonsagi szabalyzata szerint valésulnak meg. Az Adatkezel6 indokolatlan

késedelem nélkll tajékoztatja az érintettet az 6t érint6 adatvédelmi incidensrdl.

Az érintett személyes adataihoz hozzaféro személyek
Az Adatkezel6 azon dolgozdi férhetnek hozzd az érintett személyes adataihoz, akik
feladatellatdsdhoz a személyes adatok valamely kérének megismerése szlikséges.

Az adatkezelés céljai:

- szerzOdéses jogviszony létesitése, fenntartasa, moddositasa, teljesitése,
megszlintetése,

- vizgazdalkodasi feladatok teljesitése,

- szamviteli és gazdalkodasi feladatok teljesitése,

- egyéb igazgatasi feladatok teljesitése.

A szerzbdések teljesitéshez sziikséges személyes adatok kozlése (pl. szerz6déskoto
fél személyes adatainak szolgdltatdsa) a szerz6dés megkotésének eldfeltétele. Az
adatszolgaltatds elmaradasa esetén az Adatkezel6nek nem all médjaban szerz6dést
kotni az érintettel.

Kezelt adatok kore: név, sziletési név, lednykori név, sziletési hely és id6, anyja
neve, allampolgarsag, személyazonositd igazolvany szam, személyi azonosito,
adodazonosito jel, telefonszam, e-mail-cim, lakcim, tartézkodasi hely, szamlazasi cim,
bankszamlaszam, fénykép, mozgokép és a természetes személyre vonatkozd egyéb
kdzolt adatok.

Személyes adatok gylijtésének forrasa: az érintett adatkozlése.

Adatfeldolgoz6 altal ellatott tevékenységek: személyes adatokat tartalmazé
dokumentumok rogzitése, rendszerezése, felhaszndlasa, taroldsa, tovabbitasa,
torlése.

Adatkezelés jogalapja: érintett hozzajaruldsa, szerzOdés és jogi kotelezettség
teljesitése.

A GDPR 6. cikk (1) albekezdése alapjan:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdek( feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges.

Az Infotv. 5. § (1) bek. alapjan személyes adat akkor kezelhetd, ha



a) azt térvény vagy - térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben,
kulonleges adatnak vagy blinligyi személyes adatnak nem mindsiilé adat esetén - helyi
onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli,

b) az a) pontban meghatarozottak hidnydban az az adatkezel6 torvényben
meghatarozott feladatainak ellatdsahoz feltétlenil sziikséges és az érintett a
személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,

c) az a) pontban meghatarozottak hidnydban az az érintett vagy mas személy
|étfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy
javait fenyeget6 kodzvetlen veszély elharitdsdhoz vagy megeldzéséhez sziikséges és
azzal aranyos, vagy

d) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban a személyes adatot az érintett
kifejezetten nyilvdnossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
szlikséges és azzal aranyos.

Idoétartama: Ugyintézés ideje, kozfeladat ellatdsdnak ideje, cél megvaldsulasa,
irattari Orzési id6 letelte, szerz6déses jogviszony tartama, jogvita id6tartama,
jogszabalyban meghatarozott drzési id6 letelte.

Cimzettje adott esetben: Beligyminisztérium, Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag,
Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal, Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt., Nemzeti
Foldalapkezel6 Szervezet, Nemzeti Addé- és Vambhivatal, koényvvizsgald, Allami
SzamvevOszék, Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, kbzjegyz6, birésag, egyéb hatdsagok.



2. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz

Ikt. szam: - /

(tevékenység)

adatkezelési nyilvantartasa

Adatkezeld neve, elérhetdségei

Als6-Duna-volgyi Vizlgyi Igazgatosag,
6500 Baja, Széchenyi I. u. 2/c., Tel.:
79/525-100, Fax: 79/325-212, e-mail:
titkarsag@aduvizig.hu

Adatvédelmi tisztvisel6

elérhetOségei

neve,

dr. Kazimity Gabriel, Tel.: 79/525-216,
e-mail: kazimity.gabriel@aduvizig.hu

Adatkezeld szervezeti egység

Adatkezelés célja(i)

Erintettek kore

Személyes adatok kore

Személyes adatok forrasa

Adatkezelés jogalapja(i)

Adathoz hozzafér6 személyek koére

Személyes adatok tarolasanak helye

Ha ismert, az adatok torlésére
el6iranyzott hatarid6

Mliszaki és szervezési  biztonsagi
intézkedések altalanos leirasa
Megjegyzés

Kelt: ....c.c....... ) eeeeeen €V e ho .... nap

egységvezetd




3. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz

Ikt. szam: - /

Adatvédelmi incidensbejelentés

Adatkezeld neve, elérhetdségei

Als6-Duna-volgyi Vizligyi Igazgatdsag,
6500 Baja, Széchenyi I. u. 2/c., Tel.:
79/525-100, Fax: 79/325-212, e-mail:
titkarsag@aduvizig.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve,
elérhetOségei

dr. Kazimity Gabriel, Tel.: 79/525-216,
e-mail: kazimity.gabriel@aduvizig.hu

Adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység

Az adatvédelmi incidens jellege

Az adatvédelmi incidensrdl vald
tudomasszerzés ideje

Az adatvédelmi incidenssel érintett
személyek kore

Az adatvédelmi incidenssel érintett
személyek hozzavetbleges szama

Az adatvédelmi incidenssel érintett
személyes adatok kére

Az adatvédelmi incidensbdl ered6 vagy
valdszinlsithetd kovetkezmények

Az adatvédelmi incidens kezelésére tett
vagy tervezett intézkedések leirdasa

Megjegyzés

egységvezetd




4. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz

Ikt. szam: - /

KotelezGen el6irt adattovabbitas nyilvantartasa

Adatkezeld neve, elérhetdségei

Als6-Duna-volgyi Vizligyi Igazgatdsag,
6500 Baja, Széchenyi I. u. 2/c., Tel.:
79/525-100, Fax: 79/325-212, e-mail:
titkarsag@aduvizig.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve,
elérhetbségei

dr. Kazimity Gabriel, Tel.: 79/525-216,
e-mail: kazimity.gabriel@aduvizig.hu

Adattovabbitd szervezeti egység

Erintettek kore

Tovabbitott személyes adatok kore

Tovabbitott személyes adatok forrasa

Adattovabbitas jogalapja(i)

Adattovabbitas cimzettje(i)

Nemzetk6zi adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore

Megjegyzés

.. hap

egységvezetd




5. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz

Ikt. szam: - /

Személyes adat egyedi tovabbitasara vonatkozd nyilvantartas

Adattovabbitd szervezeti
egység

Kérelem ikt. szama

Kérelmez6 (harmadik személy
vagy szerv) neve

Erintettek kore

Személyes adat
tovabbitasanak cimzettje

Tovabbitott személyes adatok
kore

Adattovabbitas jogalapja

Adattovabbitas id6pontja

Megjegyzés

egységvezetd



6. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz

Ikt. szam: - /

ADATKEZELESI HOZZAJARULAS
személyes adatok kezeléséhez

U1 ) o o (név),
[ ol o TSP
SZULLNElY €S idO: ..ot e
FY A AT I a1V =TSP

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivll helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) sz6l6, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
alapjan hozzajarulok ahhoz, hogy az Als6-Duna-volgyi Vizligyi Igazgatdésag mint
adatkezeld az altalam az Ugyintézés soran megadott személyes adatokat a(z)

Az altalam megadott személyes adatok kére (a megfelel6 aldhizandd):

név, szlletési név, ledanykori név, szlletési hely és ido, anyja neve,
allampolgarsag, személyazonosité igazolvany szam, személyi azonosito,
addazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonositoé jel, telefonszam, e-mail-

cim, lakcim,  tartozkodasi hely, szamlazasi cim, bankszamlaszam,

egyéb megadott személyes adatok kore:

Kijelentem, hogy az altalam szolgaltatott személyes adatokat dnkéntesen és megfeleld
tajékoztatast kovetéen adtam meg, azok valdsagtartalmaért feleldsséget vallalok. A
hozzajarulas visszavonasig érvényes.

alairas



7. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz
Ikt. szam: - /

Hozzaféréshez vald jog nyilvantartasa

EFIIEEEE MRV e e e e e e e e e eres e et eres e e e e e e e e e e e e e e enaanns

1. Adatkezelés

Adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 neve,
elérhetbségei

Adatkezeld vagy adatfeldolgozo
adatvédelmi tisztviseléjének neve,
elérhetOségei

Adatkezelés célja(i)

Személyes adatok kategoridi

Személyes adatok forrasa

Adatkezelés jogalapja(i)

Személyes adatok megdlrzésének
idétartama

Technikai és szervezési intézkedések
leirdsa az adatbiztonsagot illetéen

2. Adattovabbitas

Adattovabbitas cimzettje(i)

Adattovabbitas jogalapja(i)

Nemzetk6zi adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore

Az érintett jogairdl és azok érvényesitésének rendjérél, valamint az adatvédelmi
incidensrél vald tajékoztatast az adatkezeld honlapjardl elérheté adatkezelési
tajékoztatd tartalmazza a kovetkezo cimen:
http://www.aduvizig.hu/index.php/koezerdeku/adatkezelesi-tajekoztato

Kelt: .o, ) e C BV hé .... nap

egységvezeto



8. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz

Ikt. szam: - /

.. jog

nyilvantartasa

Adatkezeld szervezeti egység

Kérelem ikt. szama

Kérelmezd neve

Kérelem idGpontja

Kérelem tartalma

Megtett intézkedés

Megjegyzés

egységvezetd



9. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatdi utasitashoz
ALSO-DUNA-VOLGYI ViZzUGYI IGAZGATOSAG
6500 Baja, Széchenyi I.u. 2/c.

Tel.: 79/525-100 Fax: 79/325-212
e-mail: titkarsag@aduvizig.hu weblapcim: www.aduvizig.hu

Az Als6-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatosag
adatkezelési tajékoztatéja

kozalkalmazottja részére

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl sz6lé, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletének (altalanos adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR) 13. cikke, a
munka térvénykonyvérol szold 2012. évi I. torvény (tovabbiakban: Mt.) 10. § (2)-(3)
bekezdése, valamint az informaciés onrendelkezési jogrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 16. § (1)-(2) bekezdése alapjan, az Als6-Duna-volgyi
Vizligyi Igazgatésag, mint adatkezel6 a kozalkalmazottja (tovabbiakban: érintett)
részére a személyes adatai kezelésével kapcsolatosan az alabbi tajékoztatast adja.

I. A személyes adatok kezelésére vonatkozo6 Iényeges informaciok

Adatkezeld: Als6-Duna-volgyi Vizligyi Igazgatdsag
Székhely: 6500 Baja, Széchenyi u. 2/c

E-mail: titkarsag@aduvizig.hu

Telefon: 79/525-100

Fax: 79/325-212

Adatkezelés helye: székhely és szakaszmérnokségek
Adatvédelmi tisztviseld: dr. Kazimity Gabriel

Email: kazimity.gabriel@aduvizig.hu

Telefon: 79/525-216

Adatfeldolgozd: Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
Székhely: 1081 Budapest, Csokonai utca 3.

Postacim: 1389 Budapest, Pf. 133.

E-mail: info@nisz.hu

Telefon: 1/459-4200

Fax: 1/303-1000

Adatfeldolgozas helye: 1087 Budapest, Kébanyai ut 14-18.
Adatfeldolgozé: Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgatdsag Illetmény Szamfejtési
Iroda

Székhely: 8900 Zalaegerszeg, Virag Benedek u. 5/B.
Postacim: 8901 Zalaegerszeg, Pf. 96

E-mail: ber.zal@allamkincstar.gov.hu

Telefon: 92/503-100

Fax: 92/503-190




Adatkezelés célja: munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, fenntartasa,
megszlintetése.

Adatkezelés jogalapja: Mt. 10. § (1) és (3) bek., GDPR 6. cikk (1) bek. a) - c) és f)
pontja, az ad6zas rendjérdl sz6lé 2017. CL. torvény 34. § (1) bek., Infotv. 5. § (1) és
(2) bek.

Személyes adatok megorzésének idotartama: a személyes adatokat tartalmazé
dokumentumok irattari 6rzési idejének leteltéig.

Személyes adatok tovabbitasnak cimzettje adott esetben: Belligyminisztérium,
Orszagos Vizligyi FOigazgatdsag, Magyar Allamkincstdr, Kormanyhivatal, Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.,, Nemzeti Féldalapkezel6 Szervezet, Nemzeti Ado- és
Vambhivatal, Allami szdmveviszék, Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, kdnyvvizsgald,
k6zjegyz6, oktatasi és képzdhelyek, birdsag, egyéb hatdsagok.

Kezelt személyes adatok kore: név, szlletési név, leanykori név, szlletési hely és
id6, anyja neve, dallampolgarsag, személyazonosité igazolvany szam, lakcimkartya
szam, személyi azonositd, addazonositd jel, tarsadalombiztositdsi azonositd jel,
telefonszam, e-mail-cim, lakcim, tartézkodasi hely, szamlazasi cim, bankszamlaszam,
munkakor, beosztds, megbizatas, torzsszam, csaladi allapot, eltartottak adatai (neve,
szlletési helye, ideje, anyja neve, addazonosité jele, tarsadalombiztositasi azonositéd
jele) valamennyi iskolai végzettség, szakképzettség, és egyéb képesités, tudomanyos
fokozat, idegennyelv-ismeret, cimek, kitlintetések, személyi juttatasok,
nyugdijpénztari tagsag, énkéntes nyugdijpénztari tagsdg, orvosi alkalmassag ténye,
képernyd el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemivegre vald jogosultsag,
testmagassag, ruhdzati meéretek, fénykép, mozgokép, munkateljesitményének
értékelése, mindsitése, szakszervezeti tagsag, kamarai tagsagi viszony, korabbi
foglalkoztatdsi jogviszonyara vonatkozé adatok, munkavallaloi tartozds és a
természetes személyre vonatkozd egyéb adatok.

Személyes adatok gylijtésének forrasa: az érintett adatkodzlése, a munkaltatéd
adatképzése.

Adatbiztonsagi intézkedések: az adatvédelmi szabalyzatban és az informatikai
biztonsagi szabalyzatban foglaltak szerint valdsulnak meg. Az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az 6t érinté adatvédelmi incidensrol.

A személyes adatokhoz hozzaféré személyek: a munkaltatdé azon dolgozéi, akik
a dolgozo6 személyi anyagaba betekintési joggal rendelkeznek, akik feladatellatasahoz
a személyes adatok valamely koérének megismerése sziikséges, igy kiilondsen a
munkaltatdi jogokat gyakorld személyek és helyetteseik, a munkalgyi feladatokat
ellaté egységek vezetbje és munkatarsai, a védelmi beosztast és a védekezési
ruhdzatot, illetéleg munkaruhat nyilvantarté személy.

Adatfeldolgoz6 altal ellatott tevékenységek: személyes adatokat tartalmazé
dokumentumok rogzitése, rendszerezése, felhaszndlasa, taroldsa, tovabbitasa,
torlése.

I1. Az érintettet az Infotv. és a GDPR alapjan megillet6 jogok
ElGzetes tajékozodashoz valod jog

Az érintettnek a személyes adatai kezelésével O0sszefliggd tényekrdl az adatkezelés
megkezdését megel6z6en joga van tajékoztatast kapni.

Hozzaféréshez vald jog
Az érintett kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefliggd
informaciokat az adatkezel6 a rendelkezésére bocsatja.

Helyesbitéshez vald jog
Az érintett kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbiti, illetve kiegésziti.




Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

Az adatkezelés korldtozdsahoz valdé jog érvényesiilése érdekében az adatkezel6
korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat
vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallésaga vagy
hidnytalansaga kétséget kizaréan nem dllapithatd meg, a fenndllé kétség
tisztazasanak idotartamara,

b) ha az Infotv. 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint az adatok térlésének lenne
helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az adatkezeld rendelkezésére allo
informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a toérlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennallasanak
id6tartamara,

c) ha az Infotv. 20. § a) pontjaban meghatarozottak szerint az adatok térlésének lenne
helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével
végzett, jogszabadlyban meghatarozott vizsgadlatok vagy eljarasok - igy kiléndsen
blintetOeljaras - soran az adatok bizonyitékként valdé megbrzése sziikséges, ezen
vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig,

d) ha az Infotv. 20. § a) pontjdban meghatarozottak szerint az adatok térlésének lenne
helye, de a 12. § (2) bekezdésében foglalt dokumentacids kotelezettség teljesitése
céljabdl az adatok megébrzése szilkséges, a 25/F. § (4) bekezdésben meghatarozott
id6pontig.

Az adatkezelés korlatozasanak id6tartama alatt a korladtozassal érintett személyes
adatokkal az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozd a taroldson tul egyéb adatkezelési miveletet kizardlag az érintett jogos
érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, nemzetkdzi szerzédésben, illetve
az Eurdpai Unid koételezd jogi aktusdban meghatarozottak szerint végezhet.

Az a) pontban meghatarozott adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az
adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen
tajékoztatja.

To6rléshez vald jog
A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az adatkezeld haladéktalanul torli az
érintett személyes adatait, ha
a) az adatkezelés jogellenes, igy klilonésen, ha az adatkezelés
aa) az Infotv. 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz,
ac) torvényben, nemzetk6zi szerzddésben vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi
aktusaban meghatarozott idétartama eltelt, vagy
ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes
adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Infotv. 5. § (1)
bekezdés a) vagy c) pontjan vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,
c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag
elrendelte, vagy
d) az Infotv. 19. § (1) bekezdés b)-d) pontjaban meghatarozott idétartam eltelt.

Adathordozhatésaghoz valé jog

A GDPR-ban meghatarozott feltételek fennalldsa esetén az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba




jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta.

Tiltakozashoz valé jog

Ha az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz, valamint az adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, akkor az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejd jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Az érintett el6zetes tdjékozdédashoz valdé jogat a munkaltatd jelen adatkezelési
tajékoztatdval biztositja.

A fent meghatarozott jogok érvényesitését a humanpolitikai feladatokat ellatd
munkatarsnal kell kezdeményezni. Az (gyintézési hataridé a kérelem beérkezésétol
szamitott 25 nap. Vélelmezett jogsérelem esetén az érintett panasszal fordulhat a
titkarsag felé, melynek megalapozottsagat a jogi feladatok ellatasaért felelds egység
vizsgalja ki. Ha a panaszkezelés nem vezetne eredményre, az érintett:

- panaszt nyujthat be a felligyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdsag, honlap: https://naih.hu, telefonszam: +36 (1)
391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu),

- birésaghoz fordulhat. Az érintett donthet Ggy, hogy a pert a lakdhelye vagy a
tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg.

Ha az érintett a munkavégzésre irdanyuld jogviszonnyal kapcsolatos személyes adatai
szolgaltatasat elmulasztja, akkor az ezért valé felelésség és az esetleges
jogkdvetkezmények 6t terhelik.

Az adatkezelési tajékoztatd tartalmat megismertem és tudomasul vettem.

Kelt: .o ) s C BV ho .... nap

alairasa



10. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatoi utasitashoz
Betekintési lap
a dolgozo6 személyi irataiba
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11. szamu melléklet a 45/2022. sz. igazgatoi utasitashoz

Adatvédelmi incidenskezelési eljarasrend

Az adatvédelmi incidenskezelési eljarasrend (a tovabbiakban: eljaras) célja, hogy az
Als6-Duna-volgyi Vizigyi Igazgatdsagnal (a tovabbiakban: Adatkezeld) esetlegesen
el6forduldé adatvédelmi incidens (a tovabbiakban: incidens) észlelése, kockazatanak
felmérése, bejelentése, valamint az incidens elharitdsa gyors és szakszer( legyen. Az
Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a
személyes adatok védelmét a jogosulatlan adatkezeléssel, tovabba adatok vétlen
elvesztésével, megsemmistlilésével vagy karosodasaval szemben.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Az eljards folyamata:
1. Az Adatkezel6 incidensgyanuls eseményt észlel vagy arrol értesil.

Incidensgyanus esemény észlelése (a felismerés az Adatkezeld szervezetén belll
torténik) vagy az arrél vald értesiilés (a bejelentés az Adatkezel6 szervezetén kivilrél
érkezik) esetén az észlel6 vagy az arrdl érteslilé dolgozd haladéktalanul tajékoztatja
az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint — ha az ismert — az incidenssel érintett szervezeti
egység vezetdjét. Az adatvédelmi tisztvisel6 tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
jogi feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egységet kell haladéktalanul tajékoztatni.

Adatvédelmi tisztviseld: dr. Kazimity Gabriel
Email: kazimity.gabriel@aduvizig.hu
Telefon: 79/525-216

2. Az adatvédelmi tisztviseld felméri az érintettre vonatkoz6 kockazatot.

Az adatvédelmi tisztvisel6 felméri az érintettre vonatkozd kockazatot, és errdl - ha az
ismert - az incidenssel érintett szervezeti egység vezet6jét, valamint az igazgatot
tajékoztatja. Az adatvédelmi tisztviseld a felmérés sordn az aldbbi korlilményeket
vizsgalja:

az incidens jellege,

a személyes adatok kore, érzékenysége és mennyisége,

az érintett azonosithatésaganak nehézsége,

az érintettre vonatkozo6 kovetkezmények sulyossaga, valamint
az érintettek szama és sajatossagaik.

Ha a felmérést kdvetéen megallapitast nyert, hogy az incidens valdszinlsithetéen nem
jar kockazattal az érintettre vonatkozdan, akkor ezt nem sziikséges bejelenteni a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnak (a tovabbiakban: Hatdsag).

3. Ha az incidens valdszin(lisithetéen kockazattal jar az érintettre vonatkozoéan, akkor
az adatvédelmi tisztvisel6 a Szabdlyzat II. fejezet 9. pontja szerinti bejelentés
megtétele el6tt tajékoztatja az igazgatot. Ha az incidens valdszinlsithetéen magas



kockazattal jar az érintettre vonatkozdan, akkor arrdl az Adatkezel6 az érintettet
tajékoztatja. Az Adatkezel6 nem tajékoztatja az érintettet, ha:

- az incidenst koévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valészinlsithetéen nem all fenn, vagy

- a tdjékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintettet nyilvanosan kozzétett informacidk utjan (honlapon kdzlemény
kozzétételével vagy sajtokozlemény kibocsatasa) tajékoztatja.

s

részletszabalyokat az Orszagos Vizligyi FGigazgatdésag és a vizligyi igazgatédsagok
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.



