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Ugyrendi szabalyzat

Az allamhdztartasrol sz6l6 tdrvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan az Alsé-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatoség (a
tovabbiakban: Igazgatosag) ligyrendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

Jelen iigyrendi szabalyzat hatélya kiterjed az Igazgatosag valamennyi szervezeti egységére €s
alkalmazottjara.

I. AZIGAZGATOSAG SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

Az lgazgatésag szervezeti egységeinek feladatait jelen szabalyzat, a vezeték feladatait a
szervezeti és mikodési szabédlyzat és a munkakéri leiras, az alkalmazottak feladatait jelen

szabalyzat és a munkakori leiras tartalmazza.

AZ IGAZGATO KOZVETLEN ALARENDELTSEGEBE TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1. TITKARSAG

a) Az igazgatd és az igazgatohelyettesek megbizasabol az illetékes szervezeti egységekre
szignalja az Igazgatdsagra érkezd iratokat.

b) Gondoskodik a szignalt iratok Kézponti Iktatdba térténd tovabbitasarol.

¢) Ugykovetési feladatokat lat el.

d) Figyelemmel kiséri a hatdridds feladatok teljesitését.

e) Lebonyolitja az [gazgatdsag postaforgalmat.

f) Szervezi az igazgatd és az igazgatOhelyettesek hivatalos programjait, figyelemmel kiséri
azok alakulasat és a megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat.

g) Ellatja az Igazgatosag kozponti telefax szolgaltatasi tevékenységét.

h) Elatja a titkos lgyirat-kezelési feladatokat.

i) Részt vesz az igazgatosagi €s a vezet6i értekezletek elokészitésében, szervezésében.

2. BELSO ELLENOR

A fiiggetlenitett belsd ellenérzési feladatokat az igazgatd kozvetlen feliigyelete alatt mikodo
belsé ellenér latia el. A belsé ellendr tevékenysége Kiterjed az Igazgatésig minden



tevékenységére, kiilondsen

a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,

felhasznalasanak és  elszamoldsanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo
gazdalkodéasanak vizsgélatara.

2.1. A belsé ellenér bizonyossagot ad6 tevékenysége korében ellitandé feladatai

a)

b)

d)

€)

Elemzi, vizsgalja és értékeli a bels¢ kontrollrendszerek kiépitésének, miikodéséneck

jogszabalyoknak é&s szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint miikodésének

gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét.

Elemzi, vizsgilja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon

megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleloségét, a beszamolok

valodisagat.

A vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, kovetkeztetéseket és

javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hianyossagok megsziintetése,

Kikiiszobolése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa

érdekében, valamint az Igazgatésag mikodése eredményességének novelése és a belsd

kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

Nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellenorzési jelentések alapjan megtett

intézkedéseket. NIRRT S

A bizonyossagot ad6 tevékenységet a belsd ellendr az alabbi ellendrzési tipusok szerint

latja el:

aa) a szabalyszerliségi ellendrzés arra iranyul, hogy az lIgazgatdsdg vagy valamelyik
szervezeti egység mikodése. illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és
érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, bels6 szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
eldirasai, .

ab) a pénziigyi ellendrzés célja az Igazgatosag, program vagy feladat pénzlgyi
elszamolasainak, valamint az czek alapjaul szolgdlé szamviteli nyilvantartasok
ellenorzése,

ac) a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek Kkialakitasanak. illetve
mikodésének atfogo vizsgalata torténik,

ad) a teljesitmény-ellenérzés célja annak megdllapitasa, hogy az Igazgatosag altal végzett
tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhato terilletén a miikodés, illetve a
forrasfelhasznalas gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valosul-e meg,

ac) az informatikai ellenérzés az Igazgatésagon miikodo informatikai rendszerek
megfeleldségére, megbizhatdsdgara. biztonsagara, valamint a rendszerben tarolt
adatok teljességére, megfeleloségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.

2.2. A tandcsadé tevékenység keretében ellathaté feladatok lehetnek kiilonosen

a)
b)

c)

d)

Tamogatja a vezetoket az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével.

Tanacsot ad a pénziigyi. targyi. informatikai és humaner6forras-kapacitasokkal valo
¢sszerlibb és hatékonyabb gazdilkodasra vonatkozoan.

A vezetdknek szakértdi tamogatast nyujt a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek €s a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében.

Tanacsot ad a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén.
Tanacsot ad és konzultal a vezetéssel a szervezeti stratégia elkészitésében.



f) Javaslatokat fogalmaz meg az Igazgatésdg mikodése eredményességének novelése €s a
belsé kontrollrendszerek javitdsa. tovébbfejlesztése érdekében, az lgazgatosag belsd
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

2.3. Belso ellenorzési vezetoi feladatok

a) Elkésziti a belso ellenorzesi kézikonyvet.

b) Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai €s éves ellendrzési terveket, az
igazgato jovdhagyasa utan a terveket végrehajtja, valamint azok megvalésitasat nyomon
koveti.

¢) Megszervezi a belsé ellendrzési tevékenységet, iranyitja az ellenorzések végrehajtasat.

d) Osszehangolja az ellendrzéseket.

e) Amennyiben az ellen6rzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartemesr ¢ljdrds meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy lnanyossag gyantja meriil fel, az igazgatot, illetve
az igazgato érintettsége esetén az iranyité szerv vezet$jét haladéktalanul tajékoztatja €s
javaslatot tesz a megfeleld eljarasok meginditasara. _

f) A vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden megkiildi az igazgatonak a lezart ellendrzeési
jelentést, illetve annak kivonatat.

-8) A jogszabalyok szerint Osszeallija az éves ellenérzgési jelentést, illetve az éves ellenérzési
~ jelentésre vonatkozé dsszefoglalot.

h) Gondoskodik arrol. hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani itmutatdk.

1) Gondoskodik a belsd ellenérzések nyilvantartasarol, az igazgatd dontésétdl fliggben a
kiils6  ellendrzések  nyilvantartisardl. valamint az  ellenérzési  dokumentumok
meg0Orzésérol. illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol.

j) Biztositja a belst ellendrok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében — az igazgaté altal
jévahagyott — éves képzési tervet készit és gondoskodik annak megvalositasarol.

k) Tajékoztatja az igazgatét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az attol valo
eltérésekrol.

1) Kialakitja és miikodteti az elvégzett belsd ellendrzésekrél a nyilvantartast.

m) A bels6 ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden betartja az adatvédelmi €s a
mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasokat, valamint gondoskodik arrél, hogy a
belso ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzek.

n) A belsé ellendrzési vezetd megbizatasaval kapcsolatban vagy a személyére nézve
dsszeférhetetlenségi ok tudomdséara jutdasardl koteles haladéktalanul jelentést tenni az
igazgatonak, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért felelOsséggel
tartozik.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét az Alsé-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatosag
belsd kontrollrendszerérél szolo 61/2013. sz. igazgatoi utasitas tartalmazza.

3. IGAZGATASI ES JOGI OSZTALY

3.1. Jogtanacsosi feladatok

a) Nyilvéantartja a bels6 szabalvzatokat.

b) Magasabb vezetdi rendelkezés szerint részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések.

intézkedések jogi szempontt elokészitésében €s végrehajtasaban.
¢) Ellatja az Igazgatosag jogi képviseletét birosag. mas hatosag €s szerv elott.



d)
€)
f)

g)
h)

i)
i)
k)
)

Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

Szerzddéseket, mintaszerzddéseket készit.

Ellenjegyzi az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzést igénylo, altala készitett szerzodéseket €s
az egyéb ingatlan-nyilvantartasi beadvanyokat.

Segitséget nyijt a szerzodések elkészitésehez.

Fellilvizsgalja a szerzodéseket a szerzédéskotések rendjérdl szold igazgatdi utasitas
szerint.

Kozremukodik a kartéritési tigyek lefolytatasaban.

Birtokhéboritasi, szabéalysértési, biintetbiigyek esetén eljarast kezdeményez.

Jogi uton behajtja a koveteléseket.

Feliilvizsgélja az 1gazgatosag belso szabalyzatainak tervezetét.

m) Kozremikodik a jogszabalytervezetek és a foigazgatoi utasitasok véleményezésében.
n) A felmeriild jogellenességek, szabélytalansagok. jogsértések esetén tdjékoztatja az

0)

3.2

- a)

b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
1)
1)
k)
)
m)
n)
0)

p)
Q)

s)

t)

u)

igazgato, illetéleg helyetteseit és tanacsot ad a szabalytalansag orvoslasihoz.
Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igényld feladatokban.

. Jogi feladatok

Figyelemmcl- kiséri a jogszabdlyokat, jogszabilyvaltozasok esctén tdjckoztatdst ad a
vonatkozé igazgatdi utasitas szerint.

Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

Szerzodéseket, mintaszerzodéseket készit.

Segitséget nyujt a szerzodések elkészitéséhez.

Felillvizsgdlja a szerzOdéseket a szerzodéskotes rendjérol szolo igazgatoi utasitds szerint.
Kozremikodik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban.
Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositasaval kapcsolatos jogi feladatokat.
Intézi a fejlesztésekkel, beruhdzasokkal kapcsolatos jogi természetii ligyeket.
Kozremkaodik a kartéritési ligyek lefolytatasaban,

Birtokhaboritasi, szabalysértési. biintetoligyek esetén eljarast kezdeményvez.
Koézremiikodik a kovetelések jogi uton torténd behajtasaban.

Elkésziti a vagyonkezeldi nyilatkozatokat. illetdleg a tulajdonosi hozzéjarulasokat.
Feliilvizsgalja az Igazgatdsag belso szabalyzatainak tervezetét.

Koézremlikodik a jogszabalytervezetek és a foigazgatdi utasitasok véleményezésében.
Ellatja az Igazgatosag kozalkalmazottaival kotend6 lakéasbérleti  szerzddésekkel
kapesolatos feladatokat.

Ellatja a munkaltatoi kolesonnel kapesolatos figyintézést.

Az illetékes egység bevonasaval kivizsgaltatja a kozérdekii bejelentéseket €s panaszokat,
nyilvantartja azokat, koordinalja a vizsgalat lefolytatdsat, megteszi a sziikséges jogi
intézkedéseket.

A felmeriild jogellenességek. szabalytalansdgok. jogsértések esetén tajékoztatja az
igazgatot. illetdleg helyetteseit €s tanacsot ad a szabalytalansag orvosldsahoz.
Kozremiikédik az lgazgatosag kozbeszerzési tevékenységének ellatasaban és ellatja a
kozbeszerzesi felelos beszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatait.

Osszedllitja a kozbeszerzési tervet.

Ellatja a vizikézmi tarsulatok torvényességi ellendrzésével kapesolatos eljarasi jogi
feladatokat.

Részt vesz az egyeb jogi tevékenységet igénylo feladatokban.



3.3. Ingatlanokkal kapcsolatos feladatok

a) Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositasival kapesolatos ingatlan-
nyilvantartasi feladatokat.

b) Foldmérd mémdki tevékenység végzése.

) Elkésziti az lgazgatosag vagyonkezelésében 1évé ingatlanokhoz kapesolodd geodéziai
munkarészeket, valtozasi vazrajzokat és az ehhez kapcsolodo egyéb iratokat.

d) Kezeli és szikség esetén beszerzi az ingatlanokkal kapcsolatos térképeket,
birtokvazlatokat, a tulajdoni lap masolatokat.

e) Kezeli a TAKARNET rendszert.

f) Kapcsolatot tart az illetékes ingatlaniigyi hatosagokkal.

g) Ellatja a teriiletalapti timogatésokkal kapcsolatos feladatokat.

3.4. Iktatasi, ligviratkezelési, irattarozasi és adminisztraciés feladatok

a) Mikodteti a Kozponti Iktatét és ellatja az iktatasi €s irattarozési feladatokat.
b)  Lebonyolitja az Igazgatosag postaforgalmat.

¢) Ellatia az Igazgatésag kozponti telefax szolgaltatasi tevekenyseget.

d) Mikodteti az igazgatosagi tervtarat és kdnyvtarat.

A MUSZAKI IGAZGATOHELYETTES A LA'R{:‘NDEL TSEGEBE TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4. ARVIZVEDELMI ES FOLYOGAZDALKODASI OSZTALY
4.1. Arvizvédelmi és Folyogazdalkodasi csoport
4.1.1. Arvizvédekezési feladatok

a) A védekezési tevékenységre vald felkésziilés korében:

aa) felkésziil a védekezésre;

ab) elvégzi az eloiras szerinti feliilvizsgalatokat:

ac) létrehozza a védelmi szervezetet;

ad) szervezi és nyilvantartja a védekezési eréforrasokat;

ae) elkésziti és a valtozasok folyamatos vezetésével naprakész allapotban tartja az
arvizvédelmi, jeges arviz elharitasi és nyilvantartasi terveket: valamint a lokalizacios
terveket;

af) elkésziti a nyilt artéri telepiilések vizkérelharitasi tervét, illetve felilvizsgalja a
meglévo terveket:

ag) szervezi és miikddteti az dllandé miiszaki tigyeletet.

b) A védekezési tevekenység ellatasa korében:
ba) ellatia a védekezés teriileti szervezésével, szakmai iranyitasaval kapcsolatos

feladatokat;
bb) szakmailag irdnyitja a helyi énkormanyzatok, valamint a tarsulatok vizkarelharitasi

tevékenysegét,
be) szakmailag dsszehangolja a védekezésre kotelezettek védekezési tevékenységet:
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c)

d)

bd) véleményezi és felterjeszti a tarsulati késziiltségi fokozatok elrendelését, Gsszegzi €s
felterjeszti a tarsulatok napi jelentéseit, Osszefoglaldit, elszamolasait;
be) kozremiikddik a megyei védelmi bizottsdg munkdjaban;
bf) adatot szolgaltat
- azer6forras igénybevételi tervek készitéséhez,
- a Kkitelepitési, a mentési, a kiiiritési, a befogadédsi és a visszatelepitési tervek
készitéséhez,
a helyi 6nkormanyzatok szamara a vizek kartételei elleni védelemmel Gsszefliged
vizkarelharitasi  tervek  és  fejlesztési  tervek  elkészitéséhez, illetve
feliilvizsgalatahoz
- az egyéb védekezOknek védekezési terveik dsszeallitasahoz;
bg) jovahagyja az onkormanyzatok altal megkiildott védelmi terveket;
bh) megteszi a védekezés megsziintetésével kapcesolatos intézkedéseket,
bi) ellatja a miiszaki tdjékoztatasi feladatokat;
bj) szervezi és miikddteti a védekezési miiszaki tigyeletet:
bk) iranyitja és Osszefogja a kezelésébe tartozo folyamszakaszon a jég elleni védekezést.

Az Igazgatosag kezelésébe tartozd védvonalakon a védekezési feladatok cllatasa 1lletve

cllendrzése korében: .
ca) egyiittmikodik  a  tars  viziigyi igazgatosagok]\al az onkorman)zatol\i\al

onkorményzati szervekkel, a helyi védelmi szervekkel és a védekezésben érdekelt
egyéb szervekkel, valamint a hatarvizi kapcsolatok keretében a védekezési és a
védekezésre vald felkésziilési feladatok korében Szerbiaval;

cb) ellen6rzést végez az alabbi teriiletekre kiterjedden:
- alétesitmények allapota, rendje, :
- avédelmi szervezet felkésziiltsége,
- azidegen és a sajat munkak végzése,
- avédekezési feladatok ellatasa.
- avédekezési tervek tartalma, naprakészsége:

cc) kozremiikodik az oktatdsok és a védekezési gyakorlatok szervezésében. valamint azok
végrehajtasaban;

cd) kozremiikodik a védekezési technologidk fejlesztésében;

ce) kozremikodik a viziigyi repiilési és tavkozlési tevékenység koordindlasaban;

cf) kézremikodik az dallami, ©onkormdényzati, valamint a sajat célu arvizvédelmi
létesitmenyek fejlesztési, lizemelési Osszhangjanak megteremtésében;

cg) kozremiikodik a vizrajzi szakagazat mukodésével. fejlesztésével kapcesolatos igények
meghatarozdsaban,

ch) ellayja a viziigyi erddgazdalkodasi feladatokat.

Az arvizvédelmi fejlesztési feladatok korében kozremiikodik az arvizvédelmi

létesitmények fejlesztésében, ennek keretében:

da) miiszaki és pénziigyi tervezést végez;

db) a beruhazoi feladatkorébe eso fejlesztési munkakat palyaztatja. illetve kdzremikodik
az egyeb munkék palyaztatasaban és részt vesz a dontéshozatalban;

dc) részt vesz a fejlesztési munkakra vonatkozo szerzodések elokészitésében:

dd) a fejlesztési munkak kivitelezése soran ellatja a miszaki ellenéri és szakfeliigyeleti
teenddket:

de) kézremukdodik a kiviteli munkak atadas-atvételi eljarasaban.
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€)

4.1
a)

b)

)
d)
€)
f)

4.1.3

b)
c)
d)

€)

4.1.

a)

Az arvizvédelmi fenntartasi feladatok korében ellatja az Igazgatosag kezelésében lévo
arvizvédelmi 1étesitmények és tartozékaik, a védelmi eszkozok, anyagok és felszerelések
fenntartasaval kapesolatos teendoket, ezen beliil:

ea) muszaki és pénziigyi tervezést végez:

eb) folyamatos feliigyeletet lat el;

ec) ellendrzi a fenntartasi, karbantartasi tevékenységet:

ed) nyllvantartasokat készit és aktualizalja azokat;

ee) a fenntartdsi tevékenységek miiszaki szabalyozasahoz normativékat, iranyelveket

készit.

2. A miitirgyak iizemeltetésével osszefiiggé feladatok

Ellenérzi az Igazgatosdg kezelésében lévé nagymiitargy (Deak Ferenc-zsilip)
tizemeltetésével és fenntartasdval kapesolatos feladatokat.

Gondoskodik az arvizvédelmi rendszer részét képezd miitargyak kezelési és lizemeltetési
szabalyzatainak elkészitésérol, az eléirasok betartdsarol, valamint a mitargyak ellendrzé
méréseinek végrehajtasarol.

Elvégzi az eloirasok. szerinti felillvizsgdlatokat,. folyamatosan figyelemme] kiséri a
mitargyak allapotat, kiilonds tekintettel azok védképességi tulajdonsagaira.

Elokésziti és feliigyeli a mitargyak felujitasaval kapcsolatos munkék végrehajtasat
(beruhazasok, rekonstrukciok).

Folyamatosan gondoskodik a létesitmények Uzemeltetésével kapcsolatos miszaki és

gazdasagi adatok nyilvantartasarol.
Kozremikodik a vizrajzi szakagazat miikodésével, fejlesztésével kapesolatos igények

meghatarozasaban.
3. A kiilonleges védekezési feladatok

Ellenérzi a vizkarelharitasi védekezési eszkozok és fenntartasi céli gépek. berendezések
és eszkozok, a jégtordhajok és az egyéb vizijarmivek, valamint a viziigyi hirkozlés védo-,
illetve mitkodéképességének megorzését és gondoskodik ezek fejlesztésérol.

Ellenérzi a védelmi osztag és felszerelései milkodoképességét é€s gondoskodik
fejlesztéstikrol.

Ellendrzi a védmivek feltarasat végzd szakcsoportok felszerelését és mikodését. az
osztag kiilonleges feladatot ellato részlegeinek felszerelését és mitkodését.

Ellendrzi a védelmi osztag szakirany gyakorlatainak megtartasit €s meghatarozza
feladatait.

Ellendrzi a kiilonleges feladatok ellatasaval kapcsolatos ttmutatok. nyilvantartasok ¢s
jelentések Osszedllitasat, folyamatos aktualizalasat.

Ellendrzi a technikai felkésziilést igényld tovabbképzések megtartasat.

4. Folyamszabalyozasi feladatok

Az lgazgatosig kezelésébe tartozd Duna-szakasszal kapcsolatos folydgazdalkodasi

feladatok iranyitasa. ellatasa és ellenorzése korében:

aa) ellatja a folyam mederdllapotanak. folyamszabalyozasi miveinek és mindazon
[étesitményeinek (folyami miitargyak. létesitmények. kikotdk. hajozsilipek. partfalak.
hidak. egyéb mederben 1évé miitargyak. fixpontok stb.) miiszaki-gazdasagi adatainak



nyilvantartasat, amelyek a folyam mederviszonyainak meghatarozasahoz,
értékeléschez sziikségesek;

ab) értékeli a medervaltozasokat és sziikség esetén javaslatot készit a folyamszabalyozasi
beavatkozasokra;

ac) ellatja a folyam  szabalyozasaval és miitargyaival kapcsolatos feladatok
végrehajtasanak elokészitését, biztositja a végrehajtas feltételeit és Osszehangolja,
iranyitja a végrehajtast;

ad) gondoskodik a folyam, folyamszakasz altalanos szabalyozasi terveinek elkészitésérol,
korszerlsitésérdl, valamint az integralt folyogazdalkodassal osszefliggd fejlesztési
iranyok Kijelolésérol; -

ae) gondoskodik a hajout kitiizési tervek elkészitésérol, egyeztetésérol, és a Kitiizési
teladatok ellatasanak ellenOrzésérdl;

af) kozremlkodik a vizrajzi szakagazat mikodésével, fejlesztésével kapesolatos igények
meghatarozasaban.

b) Fejlesztési feladatkorben elokésziti a folyamszabalyozasi beruhazasokat. €s a beruhazasok
jovahagyasat kévetden gondoskodik mindazon beruhdzoi feladatok ellatasarol, amelyeket
a minisztérium, illetve a kdzépiranyito szerv meghataroznak.

c) Fenntartasi feladatkdrben:

ca) gondoskodik a muvek. 1étesitmények fenntartasarol és izemeltetésérol:

cb) gondoskodik a viz, a hordalék és a jég kartétel nélkiili levezetését biztosito
folyamszabalyozasi létesitmények fenntartasarol, valamint a hajozast gatlo, vagy
mederelfajulasokat okozé akadalyok felderitésér6l és nyilvantartasarol. azok
eltavolitasarol, illetve az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételérol;

cc) gondoskodik az Igazgatosag hajoparkjanak, jégtoré hajéinak el6irds szerinti
karbantartasardl, a viziigyi hajézas koordinalasarél, valamint a menedék- és
sziikségkikotdk rendeltetésre alkalmas allapotban tartasardl, sziikség szerinti
fejlesztésérodl.

4.1.5. Holtag-rehabilitacios feladatok

a) Az lgazgatosag kezelésébe tartozd holtagakkal kapcesolatos feladatok iranyitasa, ellatdsa
és ellendrzese korében:
aa) kozremiikodik a holtadgak térségében felmeriild fejlesztések ©sszehangoldsaban,
koordinalja a kbzérdek mértéken felili igények kielégitésehez szitkséges feladatokat;
ab) el6késziti és lebonyolitja a beruhazasi és fejlesztési munkakat;
ac) elokésziti a kozéptavu kutatdsi, fejlesztési koncepciokat, részt vesz azok gyakorlati
megvalositasaban;
b) Fenntartidsi feladatkorben kezeli az allami tulajdonban 1évé holtagakon a
vizilétesitményeket.

4.1.6. Nagyvizi mederrel kapcsolatos feladatok

a.) Részt vesz a Duna nagyvizi mederkezelesi tervének elkészitésében ¢s
feliilvizsgalataban.

b.) Az lgazgatosag kezelésébe tartozd Duna-szakaszra vonatkozoan hozzdjarulast ad a
nagyvizi mederben a termdfold mds céld  hasznositiasara. a mivelési  ag
megvaltoztatasara, valamint épitmények nagyvizi mederben t6rténé elhelyezésére.



c.) Az lgazgatésag kezelésébe tartozd Duna-szakasz nagyvizi medrének jogellenes
hasznalata, hasznositasa esetén kezdeményezi a viziigyi hatosagnal a jogszeru allapot
helyreallitasara iranyulo eljaras meginditasat.

4.2. Felmérési csoport

A Felmérési csoport munkavégzése kiterjed az Igazgatdsag teljes miitkodési teriiletére.

a)

b)

c)

d)

€)

5.

[o——"

a)

b)

f)

A megkivant és elvarhaté pontossagi kovetelmények megtartasaval, terepi felmérések és
kitiizések készitésével meghatarozza az Igazgatosag miikodési teriiletén talalhato, illetve
annak kezelésében 1év6 vizi- és egyéb mémdki létesitmények geometriai leir6 adatait és
azokat a helyszinen megjeloli.

A felmérési eredmények felhasznédlasaval az éltalanos szakmai és sajatos szakagi
igényeket is kielégito felmérési dokumentaciokat készit.

A felmérési eredményeket szolgaltatia a vizépitomémoki gyakorlatban altalanosan
hasznalt szamitogépes térinformatikai €s CAD rendszerekben is clérheté formatumban az
igazgatosagi felhasznalok részére,

A felmérési eredményeket kozpontilag meghatarozott szakagazati adatbazisokban
elhelyezi. : o : x o e e s

Az Informatikai és Hirkozlési Osztallyal kozosen ellatja az Igazgatésag térinformatikai
rendszerének lizemeltetési, karbantartasi feladatait. ’

VIZVEDELMI ES VIZGYUJTO-GAZDALKODASI OSZTALY

.

. Vizkészlet-gazdalkoddsi csoport

Koordinalja a kiemelt térségekre és a megyére késziilo teriiletfejlesztési koncepciok és
programok, valamint terliletrendezési terv, tovabba a telepiilésrendezési eszkozok
Igazgatosagon beliili véleményezését.

Kozremikodik a vizgytijto-gazdalkodasi terv készitésében és az intézkedési programok
végrehajtasanak elokészitéseében.

Gondoskodik a vizkészletek térbeli, idébeli, mennyiségi és mindségi szambavételérdl és
azok elosztasarol.

Az orszagos vizgazdalkodasi informécidés rendszer (a tovabbiakban: VIZIR)
rendelkezésére bocsdatja az annak mukddéséhez szitkséges — feladatkorével Gsszefliggd —
adatokat.

" Kezdeményezi a lehetséges viznyerd teriiletek tavlati ivovizbazissa nyilvanitasat, és

elldtja az ezen vizbazisok vizkészletének felhasznalhato allapotban tartasaval kapcsolatos
feladatokat, fenntartja, tizemelteti és fejleszti a tavlati ivovizbazisok mérd- és megfigyeld
rendszerét,

Gondoskodik a vizek mennyiségi és mindségi védelme érdekében a tavlati ivovizbazisok
megovasarol.  védoidomainak, illetve védoteriiletének meghatarozasarol, valamint
ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésérol.

Ellatja az eurdpai uniés forrasok felhasznalasaval megvalosult, a tavlati vizbazisokat
érintd beruhazasok iizemeltetését. utdégondozasat a tamogatasi  szerzodésben
meghatarozott idopontig.

Részt vesz avizhasznalatok ellenérzésében, és az ebben a feladatkérben hataskorrel
rendelkezé hatdsagnal intézkedést kezdeményezhet.
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1) Részt vesz az 1gazgatésdg vagyonkezelésébe tartozo, vagy az azokra hatast jelento
vizhasznalatok, vizilétesitmények és vizimunkdk vizjogi engedélyezési (elvi, létesitési,
lizemeltetési) eljarasaban.

j) Gondoskodik a helyi jelentéségii vizgazdalkodasi 1étesitmények elsédleges azonositasarol
a VIZIR-ben.

k) Koézremikddik a vizkészletjarulék bevezetésével, vagy annak elmulasztasaval
Osszefliggésben indult hatésagi eljarasban.

) Ellatja az igazgatdsag teriiletén lévo vizek allapotértékelésével kapesolatos teriileti
feladatokat. .

m) Kozremikodik a vizmindségi monitoring-rendszer tervezésében és a rendszer altal
szolgaltatott eredmények értékelésében.

n) Szervezi a vizszolgaltatashoz, az iizemeltetéshez és a karelharitashoz - kapesolodo
vizmindségi feladatokat, ezeket részben végrehajtja, az eredményeket kiértékeli €s ellatja
az ezzel kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat.

o) Kozremikodik a viziigyi kutatdsi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési
tevékenységekben, Igazgatosagon beliil koordinalja ezeket a tevékenységeket.

5.2. Vizikozmi csoport

a) Ellaga a kozmuives vizellatassal é€s szennyvizkezeléssel, ideértve a telepiilési
ivovizmindség-javitassal, valamint a telepiilési szennyvizek tisztitisdval és
artalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti €s regionalis programok elkészitésével
kapcsolatban a feladatkorébe utalt feladatokat.

b) Gondoskodik az Ivovizmingség-javité Program végrehajtasarol.

c¢) Részt vesz avizhasznalatok ecllenorzésében. és az ebben a feladatkorben hataskorrel
rendelkezd hatdsagnal intézkedést kezdeményezhet.

d) Részt vesz az igazgatésig vagyonkezelésébe tartozo, vagy az azokra hatast jelentd
vizhaszndlatok, vizilétesitmények és vizimunkdk vizjogi engedélyezési (elvi, létesitési.
tizemeltetési) eljarasaban.

e) Ellatja a Telepiilési Szennyviz Informacios Rendszer lgyfélszolgalatanak szakmai

feladatait.

f) Ellatja a vizikozmi tarsulatok torvényességi ellenorzésének szakmai és tartalmi
feladatait.

g) Részt vesz avizellatast és szennyvizkezelést érinté szakmai palyazatok, projektek
értékelésében.

h) Kozremikoédik a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és -tisztitasi Megvalositasi
Program kétévenkénti feliilvizsgdlataval osszefliggd szakmai anyag elkészitésében és a
telepiilési szennyviz kezelésérdl szold. 1991. majus 21-1 91/271/EGK tanacsi iranyelv
altal meghatarozott jelentés el6készitésében.

5.3.Vizmindségi-karelharitasi feladatok

Ellatja a komyezetkarosodas megelozeésének €s elhdritasanak rendjérdl szolo kormanyrendelet

szerinti Igazgatdsag feladatkorebe tartozo Karelharitasi feladatokat, ezen belul:

a) egyiittmukodik az illetékes nemzeti park igazgatosaggal. a viziigvi és a vizvédelmi
hatosaggal,

b) elkésziti a karelharitasi teriileti terveket,

¢) gondoskodik a teriileti karelharitasi tervekben rogzitett karelharitasi anyagok és eszkozok
készenlétben tartasarol,



d) vizeket és a foldtani kozeget érintdé rendkivilli szennyezések felderitése érdekében
figyeléhaldzatot, és méré-megfigyeld rendszert mikodtet.

e) evente koteles megszervezni és lebonyolitani a karelharitasi gyakorlatokat a beosztott
munkatarsak részére felkészités és tovabbképzés céljabol. melybe az egyiittmikodo
szervezeteket is bevonja, kivéve ha az adott évben az Igazgatosag I1I. foku karelharitasi
késziiltségben volt és a gyakorlat mell6zését az OVF foigazgatoja jovahagyja,

f) az illetékes viziigyi hatdosaggal és nemzeti park igazgatosaggal egyitittmiikodve felderiti a
vizeket, illetve foldtani kozeget érintd kornyezetkarosodast.

g) a vizeket és foldtani kozeget érinté kornyezetkarosodassal kapcsolatos bejelentésrol
koteles tajékoztaini az OVF fGigazgatojat, az illetékes nemzeti park igazgatosagot és
viziigyi, vizvédelmi hatosagot,

h) a bejelentés alapjan haladéktalanul kivizsgalja az esetet a helyszinen az illetékes nemzeti
park igazgatésdg, a megyel népegeszségiligyl szakigazgatdsi szerv ¢€s a viziigyi,
vizvédelmi hatosag bevondasaval,

1) a vizeket és foldtani kozeget érintd kornyezetkdrosodas nnnosnesehe? informaciot
szolgaltat a vizligyi hatésdg részére ¢és kozremikodik a Kkornyezetkarosodas
mindsitésében,

J) a mindsités alapjan a nemzeti park igazgatosaggal egyiittmiikédve kialakitja a védekezés

~ lehetséges médozatait. a viziigyi. vizvédelmi hatosag egyidejli tajékoztatasaval,

az illetékes nemzeti park igazgat6sag bevonasaval ellatja a kérnyezetkarosodas elharitasanak

miiveleti irdnyitasat.

6. VIZRAJZI ES ADATTARI OSZTALY

a) Gondoskodik a vizrajzi tevékenység ellatasahoz sziikséges eszkdzrendszer tervezésérdl.

b) Gondoskodik a vizrajzi észleldhalézat fenntartasarol, iizemeltetésérdl, és a jovahagyott
tervek szerinti Ieﬂeszleseiol

c) Ellatja a vizrajzi adatok gyujtését, elsédleges teldolﬂozas.n és tarolasat.

d) Biztositja a vizrajzi informdciokat a szakagazatok és szakaszmémokségek iizemelési
feladatainak ellatdsahoz.

e) Kozremikodik a Viz Keretiranyelv szerinti felszini és felszin alatti monitoring
ellatasaban.

f) Rendkiviili helyzetekben az Igazgatosag védekezési, karelharitasi munkaihoz sziikséges
adatgyiijtést, allapotfelvételt végez, elorejelzéseket készit, adatszolgaltatast teljesit.

g) Felsorolt feladatainak koérében koézremikodik a vizgazdalkodasi informacidés rendszer
(VIZIR) mukodtetésében.

h) Ellatja a hatarvizi egyezményekbdl adddo. szakteriiletéhez tartozd feladatokat, részt vesz

az ezekkel kapcsolatos egyeztetésekben.
i) Ellenérzi a mas adatszolgaltatok altal bekiildétt vizrajzi adatokat. feldolgozza azokat és

tovabbitja a VIZIR fel¢.

j) Az lgazgatosag szakagazatai, teriileti egységei és a kdzvélemeény részére tdjékoztatast
készit az aktualis hidrologiai helyzetrél.

k) A részletesebb vagy specidlis céli hidrologiai ismeretszerzés érdekében iddszakos
allapotfelvételeket és felméréseket végez.

[) A teriileti vizrajzi adattdrra tdmaszkodva kiilsé adatigénylOk szamara adatszolgaltatast
veégez.

m) Kozremikodik a vizrajzi tevékenység fejlesztését célzé agazati munkaban, kdzéptava és
tavlati tervek készitésében.
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7.

VIZRENDEZESI ES ONTOZESI OSZTALY

7.1. Vizrendezési feladatok

a)

b)

Az lgazgatdsdg vagyonkezelésébe tartozé csatornakkal, vizrendezési és Ontdzoviz

szolgaltatd mivekkel kapcsolatos feladatok iranyitasa, ellatasa és ellendrzése korében:

aa) kidolgozza a teriileti vizgazdalkodas vizrendezési és Ontdzési éves, kozép- és hosszu
tavu terveit;

ab) figyelemmel kiséri a teleplilések vizrendezési kérdéseit, szakmal segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak;

ac) kozremiikodik a vizilétesitmények megvalositasaban:

ad) koordinalja a vizrendezési és 6ntdzési mlivek dsszehangolt fejlesztését;

ae) szakmailag segiti az Onkormanyzatok vizgazdalkodasi szakfeladatait ellatd
szervezetek ilyen iranyu tevékenységét;

af) vezeti a kezelésében 1évo vizrendezési mlvek nyilvantartasait;

ag) kozremiikodik a szakagazati tevékenységet elldtok oktatasdban;

ah) részt vesz a regionélis tervek készitésében;

ai) elvégzi a védmiivek fellilvizsgalatat, meghatarozza a sziikséges intézkedéseket,
cllendrzi azok végrehajtasat: o

aj) miszaki segitséget nyujt a vizgazdalkodasi feladatokat ellato egyéb szervezeteknek;

ak) a kormnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatésag megkeresésére
szakvéleményeket ad; ‘

al) megkeresésre az lgazgatosdg vagyonkezelésében levd vizrendezési létesitményekre
vonatkozo palyazatok benyujtasahoz kezel6i hozzéjaruldst ad;

am) az lgazgatosag vagyonkezelésében levo vizrendezési Iétesitmények keresztezéséhez,
megkaozelitéséhez kezeloi hozzajarulast ad;

an) megkeresésre elvégzi a vizrendezési létesitményekre vonatkozé jogszabalytervezetek
véleményezését;

ao)a helyi Onkormanyzatok  vizrendezési céld ' cimzett ¢és  céltamogatasi
igénybejelentéséhez kapcsolodé megvalosithatosagi tanulmanyt értékeli;

ap) kézremikodik a vizrajzi szakagazat mikodésével, fejlesztésével kapesolatos igények
meghatarozasaban.

Fejlesztési feladatkorben:
ba) gondoskodik a fejlesztési munkak elokészitésérol. végrehajtasarol;
bb) ellatja a beruhdzasi munkak kivitelezése soran a muszaki ellenorzési feladatokat.

Fenntartasi feladatkdrben:

ca) gondoskodik a vagyonkezelésében [évo vizrendezési mivek, nagymiitargyak
fenntartasi, karbantartasi éves terveinek Osszeallitasarol, a feladatok meghatarozasarol
¢s a végrehajtas ellenorzésérol;

cb) lizemeltetési szerz6dés alapjan végzi a nem allami tulajdonban Iévé vizfolyasok és
csatornak Uzemeltetését és fenntartasat,

cc) végzi  azon belvizelvezetést vagy oOntozest szolgalo vizfolyasok, csatornak
tizemeltetését és fenntartasat, amelyre a viziigyi hatosag kijelolte,

cd) szakmailag feligyeli a szivattyutelepek (stabil és mobil) fenntartasat, karbantartasat,

ce) koordindlja a tisztitott szennyviz bevezetésekbdl adodo tobblet  fenntartasi

tevékenységhez kapcesolodo feladatokat.



d) A védekezési tevékenység korében:

f)

da) elkésziti a védelmi és nyilvantartasi terveket;

db) véleményezi az dnkormanyzatok altal megkiildott védelmi terveket;

dc) részt vesz a védekezésre valo felkészulésben és a védekezésben;

dd) végzi a védekezés teriileti szervezését, szakmai iranyitasat, a védekezésre kotelezettek
védekezési tevékenységének szakmai 6sszehangolasat;

de) koordinalja a mas védekezésre kotelezettek védekezési tevékenységét;

df) az 6nkormanyzatok védekezési tevékenységéhez szakmai segitséget nyujt;

dg) kbzremiikodik a védekezési felkésziilésben és a véddmiivek feliilvizsgalataban:

dh) Osszegzi a védekezések tapasztalatait, kozremiikodik a vizkarok kivizsgalasaban;

di) irdnyitja a fomdvi, tarsulati és helyi 6nkorményzati védekezési feladatokat, ebben a
jogkorében eljarva — elrendelt védekezési késziiltség esetén — a vizkarelharitasi
szakmai feladatok tekintetében utasitasi jogkorrel rendelkezik

dj) ellendrzi a tarsulati késziiltségi fokozatok elrendelésének indokoltsagat, véleményezi
az elrendeléseket, Osszegzi és felterjeszti a napi és dekéadjelentéseket, sszefoglalokat,

elszamolasokat.

A helyi vizkarelharitassal kapcsolatban:

~ ea) adatokat szolgaltat az onkormanyzatok védelmi terveinek elkészitéséhez;

eb) kapcsolatot tart a teriileti 6nkormanyzati és védelmi szervekkel;
ec) kijeloli a miiszaki szaktandcsadokat;

ed) részt vesz a helyi vizkarok felmérésében;

ee) elkésziti az eldirt, illetve esetileg elrendelt védekezési jelentéseket.

A vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatban ellatja a vizgazdalkodasi tarsulatok szakmai
feliigyeletét és adatokat szolgaltat a tarsulatok védelmi terveinek elkészitéséhez.

Nemzetkozi kapesolatok keretében szakértéként részt vesz a nemzetkozi egyezményekbdl
adodo feladatok ellatasaban.

7.2. Ontézési feladatok

a)

Az lgazgatosag vagyonkezelésébe tarlozd  kettosmikodésii  csatornakkal, és

vizszolgaltatasi miivekkel kapcsolatos feladatok irdnyitasa, ellatasa és ellendrzése

korében:

aa) kidolgozza a teriileti vizgazdalkodas és vizszolgaltatasi éves, kdzép- és hosszu tava
terveit; _

ab) kozremikodik a vizilétesitmények megvaldsitasaban;

ac) koordinalja a vizszolgaltaté miivek dsszehangolt fejlesztését:

ad) végzi az allami tulajdonban 1évoé vizilétesitményeken az dntdzési célu vizszolgaltatast,

ae) szakmailag segiti az Onkormdnyzatok vizgazdalkodasi szakfeladatait ellato
szervezetek ilyen iranyu tevékenységét; :

af) segiti a haldszati és az Ontozési igénvek feltarasat, részt vesz ezen igények
elbiralasaban;

ag) megkeresésre az Igazgatosag vagyonkezelésében levd kettosmukddést csatornakat
érint6 palyazatok benyujtdsahoz kezeldi hozzajarulast ad:

ah) vezeli a kezelésében 1évo vizhasznositasi mivek nyilvantartasait:

ai) megkeresésre elvégzi az Ontdzési létesitményekre vonatkozo jogszabalytervezetek
véleményezeéset;



b)

¢)

d)

e)

8.

aj) kozremiikodik a szakagazati tevékenységet ellatok oktatasaban;

ak) részt vesz a regionalis tervek készitésében;

al) miiszaki segitséget nyujt a vizgazdalkodasi feladatokat ellato egyéb szervezeteknek;

am) kozremikodik a vizrajzi szakagazat mikodésével, fejlesztésével kapcesolatos 1gények
meghatarozasaban.

Fejlesztési feladatkorben:
ba) gondoskodik az ontozéstejlesztési munkdk elokészitésérol és végrehajtasarol,
bb) ellatja a beruhdzasi munkak kivitelezése soran a miiszaki ellendrzési feladatokat.

Fenntartasi feladatkorben:

ca) gondoskodik a vagyonkezelésében 1év0 vizszolgaltatasi mivek fenntartdsi,
karbantartasi éves terveinek Osszeallitasardl, a feladatok meghatarozasardl ¢s a
végrehajtas ellenbrzésérol;

cb) szakmailag felligyeli a szivattyds vizkivétel (stabil és mobil) fenntartasat,
karbantartasat;

cc) a meder haszndlatdval osszefliggésben hozzajarulhat ahhoz, hogy a mederben

viziallast helyezzenek el.

Uzemeltetési feladatkorben:

da) felméri az altala Ulzemeltetett rendszerekben a vizigényeket és elkésziti a
vizkorlatozasi terveket, valamint szervezi, ellendrzi azok végrehajtasat.

db) részt vesz a vizhasznalatok ellenbrzésében. és ebben a feladatkdrben hataskorrel
rendelkez6 hatosagnal intézkedést kezdeményezhet.

Védekezési tevékenység korében:
ea) végzi a vizhiany karelharitast az allami tulajdonu vizilétesitmények tekintetében

.....

ec) részt vesz a védekezeésre valo felkésziilésben.

INFORMATIKAI ES HIRKOZLESI OSZTALY

8.1. Informatikai feladatok

a)

Egységes rendszerben (orszagos rendszer) mikodteti és fejleszti az Igazgatdsag
informatikai halozatat.

Rendszeresen karbantartja, szervizeli és beszerzi a haldzatban €s halozaton kiviil mikodo
hardver és szoftver eszkdzoket.

Rendszeresen karbantartja és szervizelteti a kdzponti nyomtatdkat, fénymasoldkat.
Beszerzi a sziikséges informatikai eszkozoket ¢s leselejtezi a régieket.

Uzemelteteti az agazati (orszagos virtualis) halozat felé és az internet (vilaghalo) felé
mutato kapesolatokat.

Megszervezi a belsé informacioaramlast.

Uzemelteti az Igazgatosag szervereit és a hozza tartozo informatikai halézatot.
Nyilvantartja az informatikai eszkozoket, szoftvereket és a nyilvantartasokat naprakészen

tartja.

Fejleszti ¢s karbantartja az igazgatosagi honlapot.

Biztositja az lgazgatosag egysegel kozotti oOsszekottetést €s szilkség eseten hibaelharitast
végez.



k) Gondoskodik az adatvédelemrdl, adatbiztonsagrol. az egységeknél hasznalatos szoftverek
Jogtisztasagarol.

1) Biztositja a virus elleni védelmet.

m) Rendszeresen adatmentést készit.

n) A vizkarelharitasi tevékenység (fokozat) alatt biztositja a védelmi informatika és hirkézlés
zavartalan miikodését.

0) Vezeti az informatikai raktart (hirkozlési és informatikai eszk6zok).

8.2. Hirkozlési feladatok

a) Mikdodteti a vezetékes és vezeték nélkiili halozatot.

b) Biztositja az orszagos halozathoz vald csatlakozast.

¢) Rendszeresen karbantartja és szervizeli az egységeknél mikodo hirkozlési eszkozoket.
d) Nyilvantartja az egységeknél 1évo hirkozlési eszkdzoket.

e) Beszerzi a sziikséges hirkdzlési eszkozoket és leselejtezi a régieket.

f) Naprakész allapotban tartja a hirk6zlési adatbazisokat.

g) Kapcsolatot tart hirkdzlési szolgaltatokkal.

h) Ellatja a telefonkdzpont kezeldi feladatokat.

9. BAJAI SZAKASZMERNOKSEG

Mikodési teriilete: Bacs-Kiskun megyébol Baja varos és Ersekcsanad teriiletének a Duna bal
partjara eso része; Bacsalmas, Bacsbokod. Bacsborsod, Bacsszentgydrgy, Bacsszolos.
Batmonostor, Borota, Csatalja, Csavoly, Csikéria, Davod, Dunafalva, Felsdszentivan, Gara.
Hercegszantd, Janoshalma, Katymar, Kéleshalom, Kunbaja, Madaras, Matételke, Mélykut,
Nagybaracska, Nemesnadudvar, Rém, Siikdsd, Szeremle, Tatahiza, Vaskut telepiilések
kozigazgatasi teriilete: Baranya megyébdl Mohdcs varos kozigazgatasi teriiletének a Duna bal
partjara eso része ¢s Homorud kozség teriilete.

a) A vizkarelharitasi feladatok ellatdsa keretében:
aa) tarolja a védelmi anyagokat,
ab) elokésziti az ar- és belvizvédekezés viziigyi-miiszaki feladatainak ellatasat,
ac) felkésziti az 6rszemélyzetet és a vizligyi szolgalattevéket a védekezésre,
ad) biztositja a szervezet mikodoképességét a védekezésbe bevonhatd kiilsé erdk

szambavételével,
ae) biztositja a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeit,
af) ellatja a vizkarelharitas teriileti feladatait.

b) Elvégzi az igazgatdsag vagyonkezelésében Iévd arvizvédelmi mivek fenntartasaval,
izemeltetésével és fejlesztésével kapesolatos feladatokat, valamint ezzel dsszefiiggésben
gazdalkodik a fenntartasi és lizemelési kdltségvetési keretekkel.

c) Elvégzi az igazgatosag lizemeltetésében 1évé belvizelvezetd és dntdzdesatorndk, valamint
azok mitareyainak fenntartasaval. {izemeltetésével ¢és fejlesztésével Kkapcsolatos
feladatokat. tovabba ezzel oOsszefuggésben gazdalkodik a fenntartasi és iizemelési
koltségvetési keretekkel.

d) Elldtja az 6ntozés-lizemelési feladatokat az lizemelési szabalyzat szerint,

e) Az oOntozés-lizemelési tevékenység végrehajtasa soran egyiittmkodik a szomszédos
szakaszmérnokségekkel.

f) Elokésziti a fomiivek éves feliilvizsgalatat,



g) Uzemelteteti az igazgatosag iizemeltetésében lévo szivattyutelepeket, megtartia az
idészakos lizemprobat, és elvégzi, illetve elvégezteti a gépészeti karbantartasi, fenntartasi
munkaékat.

h) Ellatja rendkiviili vizszennyezés esetén a lokalizacids feladatokat és kozremikddik a
szennyezes okainak kivizsgalasaban.

1) Uzemelteti és karbantartja az dllomanyéba tartozé vizkarelharitasi védekezési eszkozoket,
fenntartogépeket. berendezéseket, jarmiiveket és egyéb eszkozoket.

j) Ellatja az erdégazdalkodas teriileti feladatait.

k) Ellatja a teriileti vizrajzi feladatokat.

1) Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

m) Vallalkozasi tevékenységet végez.

n) A Bajai Szakaszmérndkségnél foglalkoztatott tlzvédelmi vezetd dsszefogja, koordinélja
az Igazgatosag thzvédelemmel kapcsolatos feladatait és ellatja a Tuzvédelmi
Szabalyzatban meghatérozott egyéb feladatokat.

10. FOLYAMI SZAKASZMERNOKSEG
10.1.  Folyégazdilkoddsi czaport

Feladatait a Duna dunaf6ldvari hid felso €lét6] a déli orszaghatarig (1560,5-1433 fkm) terjedo
127,5 km-es szakaszan latja el.

a) Uzemelteteti az Igazgatosag teljes hajoflottajat.

b) Ellatja a folyamszabalyozasi feladatokat.

c¢) Biztositja a hajoutat.

d) Evente atdolgozza a hajout kitizési tervet.

¢) Kihelyezi és lizemelteti a Kitiizési tervben szereplé jeleket. a kijelolt folydszakasz
rendszeres bejarasa soran ellenorzi a kritikus helyeket, a medervaltozdsok miatt egyes
Kit(iz0 jeleket athelyez.

f) A jeges arviz elleni védekezés keretében ellatja a jégtorési feladatokat.

g) Uzemelteti a kikstoket. :

h) Uzemelteti és karbantartja az allomanyaban tartozo fenntartégeépeket, berendezéseket,
eszkozoket és miveket.

i) Rendkiviili vizszennyezés esetén ellatja a lokalizacios feladatokat és kozremUkodik a
szennyezés okainak kivizsgalasaban,

j) Végrehajtja a szitkséges mederrendezési és egyéb munkakat a hajout méretek hosszabb
tavu fenntartasa érdekében.

k) Ellatja az alapveto hajozas bizionsagi ¢s baleset megel6zési tevékenységet.

1) Reészt vesz a Duna folyamon végzendé beruhdzasok eldkészitésében (beruhdzasi program,
kiviteli tervdokumentacio, stb.).

m) Ellatja a miiszaki el6készitési feladatokat.

n) Megbizas alapjan a hatosagl eljarasokban €s a helyszini bejarasokon képviseli a
folyamszabalyozassal, a folyamgazdalkodassal €s a hajozassal kapcsolatos érdekeket.

o) Kapcsolatot tart a miikodési teriileten tevékenykedd gazdalkodo szervezetekkel.

hatosagokkal.

Ellajja az lgazgatosag kezelésében 1év0 vizi eszkozok nyilvantartasaval. vizsgaztatasaival

kapcsolatos feladatokat.

q) Folyamatosan ellendrzi a folyamszabalyozdsi céli kotrasokat.

p)
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r) Havonta Osszesiti a Duna 1433 — 1560,5 fkm kozotti szakaszan a gazlok adatait,
Osszedllitja a gazlojelentéseket.

s) Nyilvantartja és az érintettek felé tovabbitja a hajosoknak szol6 hirdetményeket.

t) Villalkozasi tevékenységet végez.

u) Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

10.2.  Miiszaki Biztonsagi csoport

a) Ellatja az ar- és belviz, aszalykar elleni védekezési feladatokat.

b) Ellatja a vizmindségi karelharitasi feladatokat. igény esetén koézremiikodik a helyi
vizkarelhdritasban.

¢) Uzemelteti és karbantartja a vizkédrelharitasi védekezési eszkozoket, anyagokat,
felszereléseket.

d) Végzi a védelmi géppark Karbantartasit és lizemprobajat (vizi Jaxmuvck hidmezok,
nagyteljesitményd mobil szivattyik, szadlemez és coldpverd, huzogépek, aramfejlesztok,
benzin, gazolajiizemi kisgépek, vizminéség védelem gépi berendezései).

e) Fenntartja a védelmi osztag és felszerelései mitkodoképességét.

1) A technikai felkésziilést igénylo tovabbképzéseket szervez és tart.

g) Kezeli a védelmi raktart. s .

h) Gondoskodik a személyi ailomany allandé beosztoft tag]amak - vedekezcm 1doszahon
kivilli — a rendszeres szakmai tovabbképzésérdl, a baleset elharitdsi oktatasrol, a
védekezési felszerelés és technolégiak folyamatos megismerésérdl.

1) Megtartja a védelmi gyakorlatot.

J) Végrehajtja a sajat kivitelezés{i beruhdzasi munkak szakirdnyu feladatait.

k) Villalkozasi tevékenységet végez.

1) Ervényesiti egysége szakteriilletén az MSZ EN 1SO 9001:2009 mindségiranyitasi rendszer
kovetelményei szerinti mikodést.

m) Az iranyité szerv utasitasdra a tars viziigyi igazgatdsagok teriiletén is koteles ellatni az
utasitas szerinti feladatokat.

n) Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

0) A Folyami Szakaszmérnokségen foglalkoztatott munkavédelmi vezetd ellatja a
Munkavédelmi Szabélyzatban meghatarozott feladatokat.

1. KALOCSAI SZAKASZMERNOKSEG

Muikédési teriilete: Akaszto, Batya, Csaszart6ltés, Dragszél, Dunapataj, Dunaszentbenedek,
Dusnok, Ersekhalma, Fajsz. Foktd, Géderlak. Hajés, Harta, Homokmégy, Imrehegy, Kalocsa.
Kecel, Kiskoros, Miske, Ordas. Oregesertd, Pirtd, Soltvadkert, Szakmar, Tabdi. Tézlar,
Uszod, Ujtelek telepiilések kézigazgatasi teriilete, tovabba: Solt varos teriilete az arvizvédelmi
feladatok vonatkozasaban.

a) A vizkarelharitasi feladatok ellatasa keretében:
aa) tarolja a védelmi anyagokat,
ab) el6késziti az ar- és belvizvédekezés vizligyi-miiszaki feladatainak ellatasat.
ac) felkésziti az 6rszemélyzetet és a viziigyi szolgalattevoket a védekezésre.
ad) biztositja a szervezet mukodoképességét a védekezésbe bevonhaté Kkiilsé erok
szambavetelével,
ae) biztositja a vizkarelhdritasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeit,
af) ellatja a vizkarelhdritas teriileti feladatait.
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b)

d)
€)

f)
g)
h)
i)
3)

k)
D

Elvégzi az igazgatosag vagyonkezelésében lévo arvizvédelmi miivek fenntartasaval,
lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, valamint ezzel Gsszefliggésben
gazdalkodik a fenntartasi és Gizemelési koltségvetési keretekkel.

Elvégzi az igazgatosag lizemeltetésében 1évo belvizelvezetd és ontdzécsatornak, valamint
azok miitargyainak fenntartasaval. iizemeltetésével ¢és fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat, tovabba ezzel osszefliggésben gazdalkodik a fenntartasi és iizemelési
kéltségvetési keretekkel.

Ellatja az ontozés-lizemelési feladatokat az iizemelési szabalyzat szerint.

Az Ontdzés-lizemelési tevékenység végrehajtdsa soran egylittmikodik a szomszédos
szakaszmémokségekkel.

Elokésziti a fomiivek éves feliilvizsgalatat.

Uzemelteteti az igazgatésag iizemeltetésében 16vd szivattyltelepeket, megtartja az
idészakos tizemprobat, és elvégzi, illetve elvégezteti a gépészeti karbantartéasi, fenntartasi

munkakat.
Ellatja rendkiviili vizszennyezés esetén a lokalizacios feladatokat és kozremikodik a

szennyezés okainak kivizsgalasaban.

Uzemelteti és karbantartja az allomanyaba tartozo vizkarelharitasi védekezési eszkozoket,
fenntartogépeket, berendezéseket, jarmiveket és egyeb eszkozoket.

Ellatja az erddgazdalkodis teriileti feladatait. il B ;%

Ellatja a teriileti vizrajzi feladatokat.

Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

m) Vallalkozasi tevékenységet végez.

12. KUNSZENTMIKLOSI SZAKASZMERNOKSEG

Miikodési teriilete: Apostag, Agasegyhaza, Balloszog. Csengéd, Dunaegyhaza, Dunatetétlen,
Dunavecse, Felsdlajos. Fillophaza, Fiilopszallas, Helvécia, 1zsdk, Jakabszallds, Kaskantyu,
Kerekegyhaza, Kunadacs, Kunbaracs, Kunpeszér, Kunszentmiklos, Ladanybene, Lajosmizse.
Orgovany, Pahi, Soltszentimre, Szabadszallas, Szalkszentmarton, Tass, Ujso]t, telepiilések
kdzigazgatasi teriilete, tovabba Solt varos teriilete az arvizvédelmi feladatok kivételével.

a)

b)

c)

€)

A vizkarclharitasi feladatok ellatasa kereteben:

aa) tarolja a védelmi anyagokat,

ab) elokésziti az ar- €s belvizvédekezés viziigyi-miszaki feladatainak ellatasat,

ac) felkésziti az drszeméelyzetet €s a viziigyi szolgalattevoket a védekezésre,

ad) biztositja a szervezet milkodoképességét a védekezésbe bevonhato kiilso erdk
szambavételével,

ae) biztositja a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeit,

af) ellatja a vizkarelharitas tertileti feladatait.

Elvégzi az igazgatosag izemeltetésében 1évo belvizelvezetd és dntdzocsatornak, valamint

azok mitargyainak fenntartasaval. {izemeltetésével ¢és fejlesztésével Kkapcesolatos

feladatokat, tovabbd ezzel oOsszefliggésben gazdalkodik a fenntartasi és iizemelési

koltségvetési keretekkel.

Ellatja az ontozés-lizemelési feladatokat az lizemelési szabalyzat szerint.

Az Ontozés-lizemelési tevékenység végrehajtasa soran egyiittmikodik a szomszédos

szakaszmérnokségekkel.

El6késziti a fomiivek éves feliilvizsgalatat.



g
h)
i)
i)
k)
D

Uzemelteteti az igazgatésag lzemeltetésében 1évd szivattyitelepeket, megtartjia az
idészakos tizemprobat. és elvégzi, illetve elvégezteti a gépészeti karbantartasi, fenntartasi
munkakat.

Ellatja rendkiviili vizszennyezés esetén a lokalizacios feladatokat és kozremUkodik a
szennyez¢s okainak kivizsgalasaban.

Uzemelteti és karbantartja az alloményéba tartozo vizkarelharitdsi védekezési eszkozoket,
fenntartogépeket. berendezéseket, jarmiiveket és egyéb eszkozoket.

Ellatja az erd6gazdalkodas teriileti feladatait.

Ellatja a teriileti vizrajzi feladatokat.

Végrehajtja a szakagazatok dltal adott feladatokat.

Vallalkozasi tevékenységet végez.

A GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTES ALARENDELTSEGEBE TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

A gazdasagi szervezet az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolo rendelet
szerinti ligyrenddel rendelkezik.

13. GAZDASAGI OSZTALY

13.1. Pénziigyi és Szamviteli csoport

a) Ellatja, szervezi és igazgatosagi szinten koordinélja a pénziigyi €s szamviteli feladatokat.

b) Vezeti és ellendrzi valamennyi pénziigyi és szamviteli analitikus nyilvantartast, és
biztositja az egyezoséget a fokonyvi kdnyveléssel.

¢) Kozremiikodik a koltségvetési eldiranyzatok modositasaval.  atcsoportositasaval
kapcsolatos feladatokban.

d) Kozremiikodik az éves feladatterv 9sszeallitasaban, végrehajtasaban. értékelésében.

e) Havonta folyamatosan ellendrzi az eldiranyzatok teljesiilését.

f) Osszeallitja a havi és az eseti gazdasagi elemzéseket. adatszolgaltatasokat. kigytijtéseket.

g) Kiadja és nyilvantartasba veszi a munkakezdési utasitasokat.

h) Kozremiikodik a koltségvetési beszamolo és mellékletel dsszedllitdsaban.

i) Szervezi. bonyolitja és ellendrzi az Igazgatdsag pénzgazdalkoddsat.

i) Ellatja a kényvvezetéssel kapcsolatos feladatokat.

k) Ellenérzi valamennyi pénziigyi és szamviteli bizonylat alaki. tartalmi megfelelését a
hatdlyos 4fa, illetve szamviteli torvény és belso utasitasok eldirasainak megfeleloen.
valamint  felillvizsgalja a  bizonylatokon az  alairasokat az  Igazgatésag
kotelezettségvillalasi, érvényesitési. teljesitésigazolasi és utalvanyozasi rendjérol szolo
igazgatoi utasitas és az érvényes banki bejelentd kartonok teljesiilése tekintetében.

1) Kezeli a kdzponti hazipénztart, igényli és biztositja a forint- és valutaellatmanyt.

m) Teljesiti az eseti és a rendszeres adatszolgaltatasokat, a bejelentési, bevallasi és
beszamolasi kotelezettségeket.

n) Ellatja és koordinadlja az Igazgatdsag vagyon-, eszkéz- és feleldsségbiztositasokkal
kapcsolatos tevékenységét.

o) Szabalyozza az Igazgatosag gazdalkodasi rendjét. mukadését.

p) Elkésziti az Igazgatosag koltségvetését, teljesiti a gazdilkodast €s a szamvitelt érintd
beszamolasi kotelezettségeket.

q) Szervezi az Igazgatosag kozgazdasagi feladatait.
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r)

Véleményezi a szerzddéstervezeteket.

13.2. Bérgazdilkodasi és Gondnoksagi csoport

a)

b)

h)
1)
J)
k)

1)

s)
t)

u)

Ellatja az Igazgatosag feladatai ellatasahoz és szervezeti felépitéséhez sziikséges létszam
felvételével, a munkaerd tovabbképzésével, a mindsitéssel és a kapcsolédé munka- és
személyiigyi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat.

Végzi az Igazgatosag kozalkalmazottainak €és az egyéb munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban foglalkoztatottak illetményének, illetménypotiékainak ¢és  egyéb
ellatasainak, munkabérének, jaranddsagainak szamfejtését, elszamolasat és kifizetését.
Ellatja az Igazgatosag béren kiviili juttatasaival kapcsolatos munkaltatoi tigyintézest.

A személyi juttataisokhoz és létszamgazddlkodashoz kapcsolodd kiilsé és  belsod
adatszolgaltatasokat, nyilvantartasokat, beszamolasi kotelezettségeket teljesit.

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal benyujtott adé- és jarulékbevallasokat és a
szamfejtés adatait a fokonyvi konyveléssel.

Vezeti a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo torvény altal eldirt nyilvantartasokat.
Osszeallitja a Kozponti Statisztikai Hivatal, a munkatigyi kirendeltségek, a nyugdij- és
egészségbiztositas regionalis szervei, a Magyar Allamkincstar, a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal részére-a statisztikdkat, adatszolgaltatasokat, bevallasokat, koordinéija a
személyi jovedelemadordl szold torvényben meghatdrozott adatszolgaltatisokat és
nyilatkozatokat.

Ellatja az oktatasi tevékenységgel (iskolarendszerii és iskolarendszeren kiviili) kapcsolatos
feladatokat (nyilvantartasok vezetése, ado- és jarulékfizetési kételezettség megéllapitsa,
mindségbiztositasi rendszer tantsitvanyaban foglaltak betartdsa és betartatdsa).

Ellatja az esélyegyenloségi referensi feladatokat.

Elokésziti a munkaligyi természeti belsé normativ szabalyozasok kiadasat. illetve
modositasat.

Ellitia a megvaltozott munkaképességli dolgozok rehabilitaciojaval kapesolatos

feladatokat.
Kapcsolatot tart a munkatigyi kozpontokkal, illetve kirendeltségekkel.

m) Kozremikodik a személyi juttataisok. munkaadot terhelé jarulékok és Iétszam

koltségvetési tervezésében.
Megtervezi az Igazgatosag feladatai ellatasahoz és szervezeti felépitéséhez sziikséges

munkaero keresletet.

A személyi juttatdsokkal vald gazdalkodas soran meghatdrozza a személyi juttatasok
egyes elemei és foglalkoztatottak kozotti kapesolatot,

Osszeallitja az oktatasi koltségtervet.

Végzi a hivatali bélyegzok megrendelését, szétosztasat és nyilvantartasat.

Ellatja az lgazgatdsag vezetdi altal kozosen hasznalt gépjarmiivek nyilvantartasat,
elszamolasat, vezénylési feladatait.

Ellatja a kozponti kezelésii épiiletek izemeltetési, karbantartasi és gondnoksagi feladatait.
Végzi az irodaszer megrendelését.

Vezeti, illetve koordinalja a szigori szamadasi bizonylatok nyilvantartasat.

_.BERUHAZASI ES VAGYONKEZELESI OSZTALY

Kozremuikodik a koltiségvetési beszamolo és mellékletel dsszeallitasdban.
Ellatja a palyazati tevékenységéhez kapcsolodd elszamolasi, szamviteli egyeztetési,
adatszolgaltatasi, nyilvdntartasi és utégondozasi feladatokat.
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I3,

a)
b)
d)

€)

g
h)
i)
J)

Kozremiikodik a palydzati anyagok elékészitése soran a palyazati koltségvetes
Osszeallitasaban.

Vezeti a Gazdasagi Informécios Rendszert és egyéb nyilvantartasokat.

Kozgazdasagi eszkozokkel elésegiti €s ellendrzi a jovahagyott programok alapjan a
fejlesztések megvalositasat.

Ellatja a vagyon-nyilvéntartasi tevékenységet, teljesiti a kapcsolodo adatszolgaltatasokat
és beszamolasi kotelezettségeket.

Kozremiikodik a kozponti vagyongazdalkodasi feladatok ellatdsaban.

Szabélyozza és koordinalja a selejtezési és leltarozasi kitelezettség teljesitéset.
Koordindlja az lgazgatésag beruhdzasi és felujitasi tevékenységet, nyilvantartasba veszi
(izembe helyezi), a megvalosult beruhdzasokat, feldjitasokat.

Ellatja az igazgatosdg munka- ¢s védoruhdzat biztositasaval kapcsolatos nyilvantartasi,

ellendrzési feladatait.

KOZFOGLALKOZTATASI ONALLO CSOPORT

Felel6s a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasaért. _

Elkésziti az orszagos kozfoglalkoztatdsi programban 16rténd részvételre iranyuld kérelmet,
Koordindlja és iranyitja a szervezeti ecgységek kézfoglalkoztatassal kapcsolatos
feladatainak elokészitését és végrehajtasat.

Elkésziti a kozfoglalkoztatdssal kapesolatos idészakos jelentéseket. osszefoglalokat,

értékeléseket.
Koordindlja a kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolodo oktatasok megtervezését és

szervezését.
Ellenérzi a kozfoglalkoztatassal kapesolatos feladatok végrehajtasat.

Folyamatosan kapcsolatot tart az illetékes kormanyhivatallal és a Nemzeti Foglalkoztatasi
Szolgalattal.

Ellatja a kozfoglalkoztatasra vonatkozd utasitas altal részére meghatarozott feladatokat.
Vezeti a Gazdasagi Informacios Rendszert és egyéb nyilvantartasokat.

Koordinalja a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

16. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI EGYSEGEINEK KOZOS FELADATAI

Kozremiikodés a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasdban, ezen beliil:

aa) az lgazgatosag kozfoglalkoztatéssal kapcsolatos feladatainak  el6készitéseben,
cllatasaban,

ab) az lgazgatosag kozfoglalkoztatési tevékenységének irdnyitasaban ¢s koordinalasaban,

ac) a koztoglalkoztatassal kapesolatos idOszakos jelentések, dsszefoglalok, értékelések
elkészitésében,

ad) a kozfoglalkoztatasi programokhoz kapesolddé  oktatdsok megtervezésében ¢€s
szervezésében,

ae) a kozfoglalkoztatdssal kapesolatos ellendrzési feladatok ellatasaban.

Az eurépai uniés forrasok felhasznalasaval megvalosuld fejlesztések, beruhdzasok

megvaldsitasaval dsszetliggd feladatok ellatasa.

Az eléirt jelentések. szakmai anyagok dsszeallitasa.

Az éves, kizép- és hosszu tavu tervek kidolgozasa.



e) A viziigyi hatosag megkeresése alapjan a viziigyi hatosagi eljarashoz adando, valamint az
egyéb szakértdi vélemények elkészitése,

f) Kozremiikodés a K + F tevékenységben.

g) Nyilvantartasok készitése, vezetése, folyamatos aktualizalasa.

h) Kozremiikodés a belsd szabalyzatok elkészitésében.

1) Kozremikddés az Igazgatosag pénziigyi tevékenységében.

j) Kozérdekl bejelentések, panaszok fogadasa, ezek kivizsgilasiban valo részvétel, a
sziikséges intézkedések megtétele.

k) Jogszabalysértés esetén a megteleld (viziigyi hatdsagi, szabalysértési, biintetd) eljaras,
illetve karigény érvényesitésének kezdeményezése, kdzremiikodés az ezekkel kapcsolatos
kivizsgaldsban.

1) Kozremiikodés a nemzetkdzi, Luldnbscn a hatarvizi egyezményekbdl adodo feladatok
ellatasaban.

m) Egyiittmiikodés az onkormanyzatokkal, a vizitarsulatokkal, a Nemzeti Komyezetiigyi
Intézettel €s az egyéb allamigazgatasi szervekkel.

n) A szervezeti egység tevékenységehez kapcsolddd adminisztracios feladatok ellatasa.

0) Az lgazgatdsag belsé szabalyzataiban. az igazgatdi utasitasokban meghatarozott feladatok

ellatasa.

17. MINTAVEVO MUNKACSOPORT

17.1.  Mintavevé Munkacsoport feladata:

a) Felszini vizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos kémia,
szerves- €s szervetlen mikroszennvezOk.) okotoxikologiai vizsgalatokra. valamint
helyszini vizsgalatok (vizhomérséklet, atlatszosag, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos
‘elektromos vezetOképesseg. oldott oxigen. oxigéntelitettseg).

b) Szennyvizek mintavétele laboratériumi fizikai, kémiai vizsgalatokra (altalanos kémia,
szerves- ¢€s szervetlen mikroszennyezok). tovabba helyszini vizsgélatok (szennyviz
héfok, szennyviz szin, szennyviz szag. pH. fajlagos elektromos vezetoképesség) végzése.

-

17.2. Mintavevd munkacsoport megnevezése: Als6-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatésag

Mintavevé Munkacsoport
‘A Mintavevdé Munkacsoport vezerdje: miiszaki igazgatohelyettes.
A Mintavevé Munkacsoport tagjai a miiszaki igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és
felligyelete ala tartozo szervezeti egységekbol keriilnek kinevezésre.
A Mintavevd Munkacsoport szakmai iranyitisdt a Mintavevd Munkacsoport szakmai
irdnyitdja latja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordinatoranak felsétoku, szakiranyu
végzettséggel kell rendelkezni.
A Mintavevé Munkacsoport mukédéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek
megtelelé mindségirdanyitdsi vezetot kell biztositani.
A Mintavevé Munkacsoport vezetdjének. szakmai iranyitdéjanak. minéségiranyitd vezetonek
¢s a csoport tagjainak a munkakdri leirasat ki kell egésziteni a mintavételi feladat ellatasaval.
A kornyezeti mintak vételével foglalkozé szervek akkreditalasarol szolo Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglalt feltételeket biztositani kell.
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II. A MUNKAFOLYAMATOK LEIRASA
Az ligyintézésre vonatkozo szabdlyokat a szervezeti és miikodési szabalyzat hatarozza meg.
18. A vezetést segité tandcsadd, véleményezd, javaslattevo testiiletek

18.1. Az igazgato sziikség szerint, de legalabb havonta egyszer egységvezetoi értekezletet hiv
Ossze. amelynek célja tdjékoztatas addasa az lgazgatosdg helyzetérdl. feladatainak
végrehajtasarol, a kovetkezd idészak 1o feladatairdl. Az egységvezetdi értekezlet
résztvevoi az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a szervezeti egységek vezetdi, a
jogtanacsos, a Kozalkalmazotti Tandcs és a munkavallaléi érdekképviseleti szervek
képviseldi, valamint az esetileg meghivott személyek.

18.2. A vezetés specidlis szakmai tanacsado-javaslattevd szerve kozbeszerzési ligyekben a
biralobizottsag, amely a ra vonatkoz6 kiilon szabalyok szerint latja el feladatait.

18.3. Az egységvezetdi értekezletr6l emlékeztetét, a kozbeszerzési {ligyekben eljard
biralobizottsag tilésérdl jegyzokdnyvet kell késziteni.

19. A jogszab:ilyok végrehajtasa

19.1. Minden szervezeti egység koteles sajat hataskérében megszervezni a feladatkorét érintd
jogszabalyok megismerését €s végrehajtasat. A jogszabélyok betartdasaért minden vezetd
¢s alkalmazott személyesen felelds.

19.2. Valamely kérdés szabalyozottsaga, illetve valamely jogszabaly hatalyossaga, vagy.
tartalmi értelmezése tekintetében felmeriilt kérdés esetén a jogi feladatokat ellaté
alkalmazott ad véleményt.

20. A bels6 normaalkotas rendje
20.1. Bels6 normativ szabalyozas (igazgatdi utasitas) kiadasat az igazgato rendeli el.

20.2. Az igazgatdi utasitasok kiadasanak szakmai és szerkesztési elokészitését a téma szerint
illetékes szervezeti egység (szakteriilet) ezzel megbizott munkatarsa (témafelelds).
formai ¢és jogi ellendrzését a jogtanacsos bevonasaval az Igazgatasi és Jogi Osztaly
VvEgzi.

. Az igazgatoi utasitasok elektronikus nyilvantartasa az Igazgatasi és Jogi Osztaly
feladata. Az igazgatoi utasitdsok egy eredeti aldirt példanyat az irattarban kell
elhelyezni.

[
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21. Iratkezelés

21.1. Az lgazgatosag iratkezelését szamitdgépes iratkezeld programmal (iktatoprogram)
végzi. Az iktatoprogramot az lgazgatosag Kozponti Iktatoja, a Kalocsai és a
Kunszentmiklosi Szakaszmérnokség iktatasra feljogositott munkatarsai, és mindazok a
munkatarsak hasznaljak, akik a program haszndlatat elsajatitottdk, €s a programhoz
hozzatérési jogosultsdggal rendelkeznek.
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- Az iratkezelés feliigyeletét és a Kozponti Iktato iranyitasat az Igazgatasi és Jogi Osztaly

vezetdje latja el. Az iktatoprogram folyamatos mitkodésének biztositasa az Informatikai
€s Hirkozlési Osztaly feladata.

- Az iratkezelés szabilyait és modjat a vonatkozd jogszabalyok, a szamitogépes

iratkezel6 program és az iratkezelésré] sz616 igazgatdi utasitas. valamint az egységes
iratkezelési szabalyzat hatarozza meg,

22. A viziigyi hatésdgi eljarasban torténé kozremiikodés szabilyai

22.1.

2]
b
o]

[R]
N
J]

Az eljaré viziigyi hatésdg megkeresését a Kozponti Iktatd fogadja, érkezteti, majd
iktatja. A megkeresés teljesitése hataridejének szamitésa szempontjabol érkezési napnak
azt a munkanapot kell tekinteni, amely munkanapon az eljaré hatésiag a vizjogi
engedély kérelemnek a 18/1996. (V1. 13.) KHVM rendeletben eldirt és az igazgatosagi
nyilatkozat, vélemény, hozzijaruls stb. (tovdbbiakban egyiitt: vélasz) elkészitéséhez
szitkséges mellékleteit is atadta az Igazgatoségnak.

- Az eljard hatésig megkeresésének tartalma alapjén a szignalasra kijelolt személy

haladéktalanul meghatirozza a valasz elkészitésére alapvetden illetékes szervezeti
egységet (a tovabbiakban: szakvéleményezd egység), és a megkeresést. valamint annak
mellékleteit a szakvéleményezd egységhez tovabbitja. Szakvéleményezd egységnek azt
a szervezeti egységet kell tekinteni. amelynek a készitendd valasz fo targya szerinti
feladat az tigyrend szerint feladatkorébe tartozik.

- A szakvéleményez0 egység a megkeresés hozza érkezését kovetden haladéktalanul

meghatérozza a valasz elkészitésében kozremiikédd mds szervezeti egységeket, és a
sziikséges dokumentacio rendelkezésiikre bocsatdsa. valamint hataridd kitiizése mellett
felhivja azokat a kézremiikodsi vélemény megadasara.

- A szakvéleményezé egység a kdzremiikédd egységek véleménye, valamint a sajat

szakmai kompetencidja alapjan elkésziti a megkeresésre adott valaszt. A valasz
tervezetét kiadmanyozés elétt meg kell killdeni az Igazgatdsi és Jogi Osztalynak jogi
feliilvizsgalatra. Az ligyintéz6 kiadmanyozast kovetéen gondoskodik a valasz eljard
hatoséag részére 16rténd megkiildésérol.

. Az igazgatosagi valaszban az eljaro hatosag altal meghatarozott konkrét kérdésekre kell

vizgazdalkodasi szakvéleményt, nyilatkozatot, hozzdjarulast adni. Ha a megkeresés
alapjan a konkrét kérdések tartalma nem egyértelmii. vagy nem é€rtelmezhetd, a
szakvéleményezd egység irasban kezdeménvezi az eljard hatésagnal a kérdések
konkretizdlasat, pontositasat.

23. A kizérdekii bejelentések és panaszok elintézésének szabalyai

A kozérdekii bejelentések €s panaszok (tovabbiakban egyiitt: bejelentés) elbiralasanak
koordinalasat, valamint azok nyilvantartdsat az lgazgatasi és Jogi Osztdly végzi. A Kézponti
lktatd a bejelentéseket ennek megfeleld jelzéssel iktatja az tigykovetési rendszerben. A
bejelentést fogadd egység annak beérkezését kovetden haladéktalanul tovabbitja azt az
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Igazgatasi és Jogi Osztdly felé¢ véleményezésre. A bejelentés targya szerint illetékes egység
megvizsgalja a bejelentés jogossagat, valosagtartalmat. Az Igazgatasi és Jogi Osztaly a
bejelentés kivizsgalasba mas egységet is bevonhat. A bejelentésre adandé valasz tervezetét az
illetékes egység megkiildi az Igazgatasi és Jogi Osztaly részére, amely szilkség esetén jogi
formédba onti azt, illetleg jovéhagyja a tervezetet. A tervezet jogi jovahagyast kvetéen
tovabbithatd az igazgatonak vagy helyettesének alairasra. Szakmai intézkedést igényeld
bejelentés esetén az intézkedést az illetékes egység végzi.

24. Nyilvanossag és a kdzvélemény tajékoztatisa

A kozvéleménynek az Igazgatosag feladatairol, helyzetérél az irott és az elektronikus sajto
utjan, vagy mas alkalmas médon vald tajékoztatisa az igazgaté hataskorébe tartozik, aki a
tajékoztatds megadasaval esetenként mas vezetét, vagy munkatérsat is megbizhat.

25. Az altalanos informacios rendszer

25.1. A vezetdk kotelesek az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységeket. az alsobb szinti

vezetoket €s a munkatarsakat folyamatosan tajékoztatni az Igazgatosig feladatainak

_ellatasahoz, illetve a_ konkrét iligyek elintézéséhez sziikséges informaciokrol,
déntésekrol, utasitasokrol. iranyelvekrdl és tényekrél.

25.2. Az egységvezetdk egységiiknél sziikség szerint egység-, illetve osztalyértekezletet
tartanak.

. Az Igazgatésag- alkalmazottja koteles a vizgazdalkodassal és kiilonésen a
vizkarelharitassal kapcsolatban tudomaésara jutott, hivatali eljarast igénylé informaciot
az 1lletékes szervezeti egységhez, személyhez eljuttatni, illetve annak alapjan,
amennyiben arra jogosult, hivatalbdl eljarist kezdeményezni. Ha az informacié
fontossdga megkivanja, akkor a tajékoztatast frasba kell foglalni.

)
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26. fngeleti szolgalat

26.1. Munkaid6n kiviili idészakban, munkasziineti napokon a karelharitasi allandé tigyeleti
szolgalatot a kijelolt dolgozok 1atjak el heti valtassal, mobiltelefonnal.

26.2. Az lUgyeleti szolgdlat megszervezésével és milkodtetésével kapesolatos feladatokat az
Arvizvédelmi €s Folyogazdalkodasi Osztaly latja el az erre vonatkoz6 igazgatéi utasitas
szerint.

27. Helyettesités rendje

A szervezeti egység vezetdjét a kinevezett helyettese helyettesiti. Az azonos vagy hasonld
munkakort, illetve feladatkort ellaté alkalmazottak altalanos vagy eseti egységvezetdi
kijelolés alapjan egymast helyettesitik.

Munkatorlodas esetén. a feladatok zokkendmentes. hatékony ellatasanak biztositasa
érdekében egvségvezetdi rendelkezés alapjan az alkalmazott koteles ellatni a -
képzettségének és szakképesitésének megfelelo — mas alkalmazott munkakdrébe tartozod
feladatot is.

I~
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IIl. Zaré rendelkezések

Jelen igazgatéi utasitds kihirdetése és megismerése dokumentalasnak modjéra az igazgatoi
utasitasok készitésének, figyelésének és feliilvizsgalatanak rendjérél sz6l6 igazgatdi utasitas
rendelkezései iranyadok.

Jelen Ugyrendi szabalyzat az OVF Foigazgat6janak jovahagyasat koveté munkanapon Iép
hatalyba. Ezzel egyidejuleg hatdlyat veszti az Ugyrendi szabalyzatrol szolo 11/2014. sz.
igazgatdi utasitas.

Baja, 2015. december .2

Telkesrf__{_()be

igazgatd

Jévahagyom:

Budapest, .........ooooiiinnn

Somlyody Baldzs
foigazgatd
Orszagos Viziigyi Foigazgatosdg
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