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VL fejezet Zard rendelkezések



Az dllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, az dllamhaztartasrol
szO0lo torvény végrehajtdsarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (5)
bekezdésében és az Also6-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatdosdg (a tovabbiakban: Igazgatosag)
Szervezeti ¢s Miuikodési Szabalyzataban foglaltak alapjan az Igazgatosag iligyrendjét az
alabbiak szerint szabalyozom.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Adatok
1. Az Igazgatosag alapadatait az SZMSZ 1. 3. pontja tartalmazza.

2. Az iigyrend hatalya
2. Az ligyrend az Igazgatdsag kozalkalmazottaira, munkavallaldira és kozfoglalkoztatottaira
(tovabbiakban: dolgozdk) terjed ki a feladat- és hataskor ellatasuk.

3. Az Igazgatosag jogallasa
3. Az Igazgatdsag jogallasat az SZMSZ 1. 2. pontjanak (1) bekezdése hatarozza meg.
4. Az Igazgatdsagot egyszemélyi felelds vezetoként az igazgatd vezeti.

I1. fejezet
Az igazgaté kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervezeti egységek, illetve
azok nevesitett feladatai

1. IGAZGATASI ES JOGI OSZTALY
1.1. Jogtanacsosi feladatok

a) Nyilvantartja a belsd szabalyzatokat.

b) Ellatja az Igazgatdsag jogi képviseletét birosag, mas hatdsag €s szerv elott.

c) Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

d) Szerzddéseket, mintaszerzodéseket készit.

e) Ellenjegyzi az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzést igényld, altala készitett szerzdédéseket és
az egy¢b ingatlan-nyilvantartasi beadvanyokat.

f) Segitséget nyljt a szerzddések elkészitéséhez.

g) Feliilvizsgalja a szerzddéseket a szerzddéskotések rendjérdl szold igazgatdi utasitas
szerint.



h) Kozremiikodik a kartéritési tigyek lefolytatasaban.

1) Birtokhéboritasi, szabalysértési, biintetéiigyek esetén eljarast kezdeményez.

j) Jogi uton behajtja a kdveteléseket.

k) Feliilvizsgalja az Igazgatdsag belso szabalyzatainak tervezetét.

1) Kozremiikodik a megkiildott jogszabalytervezetek és a féigazgatoi utasitdsok tervezetének
véleményezésében.

m) A felmeriild jogellenességek, szervezeti integritast sértd események, jogsértések esetén
tajékoztatja az igazgatdt, illetdleg helyetteseit ¢és tanacsot ad a szabalytalansag
orvoslasahoz.

n) Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igényld feladatokban.

1.2. Jogi feladatok

a) Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyvaltozdsok esetén tajékoztatast ad a
vonatkozo igazgatoi utasitas szerint.

b) Megkeresésre jogi véleményt ad a jogszabalyok alkalmazasahoz.

c) Szerzodéseket, mintaszerzodéseket készit.

d) Segitséget nyujt a szerzodések elkészitéséhez.

e) Feliilvizsgélja a szerzddéseket a szerzédéskotés rendjérdl szolo igazgatodi utasitas szerint.

f) Kozremiikddik a humanpolitikai tevékenységgel kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban.

g) Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositasaval kapcsolatos jogi feladatokat.

h) Intézi a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos jogi természetii ligyeket.

1) Kozremiikodik a kartéritési tigyek lefolytatasaban.

j) Birtokhaboritasi, szabalysértési, biintetdligyek esetén eljarast kezdeményez.

k) Kozremiikddik a kdvetelések jogi Giton torténd behajtasaban.

1) Elkésziti a vagyonkezeldi nyilatkozatokat, illetdleg a tulajdonosi hozzajarulasokat.

m) Feliilvizsgalja az Igazgatdsag belsd szabalyzatainak tervezetét.

n) Kozremukodik a jogszabalytervezetek és a foigazgatoi utasitdsok véleményezésében.

o) Ellatja az Igazgatdosdg kozalkalmazottaival kotendd lakésbérleti szerzddésekkel
kapcsolatos feladatokat.

p) Ellatja a munkaltatoi kdlesonnel kapcsolatos ligyintézést.

q) Az illetékes egység bevonasaval kivizsgaltatja a kozérdekii bejelentéseket és panaszokat,
nyilvantartja azokat, koordinalja a vizsgalat lefolytatdsat, megteszi a sziikséges jogi
intézkedéseket.

r) A felmeriild jogellenességek, szabélytalansdgok, jogsértések esetén tajékoztatja az
igazgatdt, illetdleg helyetteseit €s tanacsot ad a szervezeti integritdst sérté esemény
orvoslasahoz.

s) Ellatja a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
korményrendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasat
végzd szervezeti felelOs feladatait.

t) Ellatja az igazgatosag belsd kontrollrendszerérdl sz6lo szabdlyzatban foglaltak szerint a
szervezeti integritast sértd események kezelésének feleldse feladatait.

u) Részt vesz az egyéb jogi tevékenységet igényld feladatokban.

1.3. Iktatasi, iigyiratkezelési, irattarozasi, adminisztracios és egyéb igazgatasi feladatok

a) Miukddteti a Kozponti Iktatot és ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat.
b) Lebonyolitja az Igazgatosag postaforgalmat.

c) Ellatja az Igazgatosag kozponti telefax szolgaltatasi tevékenységét.

d) Miukodteti az igazgatdsagi tervtarat €s konyvtarat.



k)

Ellatja az igazgato6 rendelkezése alatt 4116 gépkocsik vezénylését.

Ellatja az Igazgatosdg PR feladatait (igy kiilondsen rendezvényszervezés, projektek,
sajtomegjelenés, Igazgatosag honlapjanak aktualizalasa).

Kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

Hivatali gépjarmiivek magéancélu igénybevételével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa.

Kozalkalmazotti utazasi kedvezmény igénybevételére jogositd utazasi utalvany kiallitasa,
nyilvantartasa.

Viziigyi gylijtemény gondozéasa (Dedk Ferenc-zsilip).

Muzeumi 6sszekotdi feladatok ellatasa.

2. TITKARSAG

Az igazgatd és az igazgatd-helyettesek megbizdsabol az illetékes szervezeti egységekre
szignalja az Igazgatosagra érkezd iratokat.

Gondoskodik a szignalt iratok Kézponti Iktatoba torténd tovabbitasarol.

Ugykovetési feladatokat 14t el.

Figyelemmel kiséri a hataridds feladatok teljesitését.

Lebonyolitja az Igazgatdsag postaforgalmat.

Szervezi az igazgato ¢€s az igazgato-helyettesek hivatalos programjait, figyelemmel kiséri
azok alakulasat és a megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat.

Ellatja az Igazgatdsag kdzponti telefax szolgaltatasi tevékenységét.

Részt vesz az igazgatdsagi és a vezetdi értekezletek elokészitésében, szervezésében.

3. BELSO ELLENORZESI ONALLO CSOPORT

A fiiggetlenitett belsd ellendrzési feladatokat az igazgatd kozvetlen feliigyelete alatt miikodo
belsd ellenérzési csoport latja el. A belsé ellendrzési csoport tevékenysége kiterjed az
Igazgatosag minden tevékenységére, kiillondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal
val6 gazdalkodasanak vizsgalatéra.

3.1. A bels6é ellenorzési csoport bizonyossagot ado tevékenysége korében ellatando

a)

b)

c)

d)

feladatai

Elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikodésének
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak vald6 megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét.

Elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodést, a vagyon
megodvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleloségét, a beszamolok
valodisagat.

A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket ¢€s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szervezeti integritast sértd események megeldzése,
illetve feltdrdsa érdekében, valamint az Igazgatdsdg miikddése eredményességének
novelése €s a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében.

Nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.



e)

A bizonyossagot add tevékenységet a belsd ellenér az alabbi ellendrzési tipusok szerint

latja el:

ae) a szabdlyszerliségi ellenérzés arra irdnyul, hogy az Igazgatdsag vagy valamelyik
szervezeti egység miikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és
érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
elbirasai,

af) a pénziigyi ellenérzés célja az Igazgatdosdg, program vagy feladat pénziigyi
elszamolésainak, valamint az ezek alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok
ellendrzése,

ag) a rendszerellen6rzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
mitkddésének atfogo vizsgalata torténik,

ah) a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy az Igazgatdsag altal végzett
tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhato teriiletén a miikodés, illetve a
forrasfelhasznalds gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valosul-e meg,

ai) az informatikai ellenérzés az Igazgatésagon miikodd informatikai rendszerek
megfeleldségére, megbizhatosdgara, biztonsadgara, valamint a rendszerben tarolt
adatok teljességére, megfeleldségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.

3.2. A tanacsado tevékenység keretében ellathato feladatok

a)
b)

c)

d)

Tamogatja a vezetdket az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockdzatanak becslésével.

Tanacsot ad a pénziigyi, targyi, informatikai és humanerdforrds-kapacitdsokkal vald
ésszeriibb ¢és hatékonyabb gazdalkodasra vonatkozoan.

A vezetOknek szakértéi tamogatast nylUjt az integralt kockazatkezelési rendszer, a
szervezeti  integritdst  sértd  események  kezelésének  rendje, tovabbd a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében.
Tanacsot ad a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén.
Tanécsot ad és konzultal a vezetéssel a szervezeti stratégia elkészitésében.

Javaslatokat fogalmaz meg az Igazgatésag miikodése eredményességének novelése és a
belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, az Igazgatdsag belsd
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illeten.

3.3. Belso ellenorzési vezetoi feladatok

)

Elkésziti a belso ellendrzési kézikonyvet.

Osszedllitja a kockizatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési terveket, az
igazgatd jovahagyasa utan a terveket végrehajtja, valamint azok megvalositasat nyomon
koveti.

Megszervezi a belso ellendrzési tevékenységet, iranyitja az ellendrzések végrehajtasat.
Osszehangolja az ellenérzéseket.

Amennyiben az ellenérzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja mertl fel, az igazgatot, illetve
az igazgatd érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul tajékoztatja és
javaslatot tesz a megfeleld eljarasok meginditasara.

A vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen megkiildi az igazgatonak a lezart ellendrzési
jelentést, illetve annak kivonatat.

A jogszabalyok szerint 0sszeallitja az éves ellendrzési jelentést, illetve az éves ellendrzési
jelentésre vonatkoz6 dsszefoglalot.



h)

)

)
k)

Gondoskodik arrél, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani Utmutatok.

Gondoskodik a bels¢ ellendrzések nyilvantartasarol, az igazgatd dontésétdl fliggden a
kiils6 ellenérzések nyilvantartdsarol, valamint az ellendrzési dokumentumok
megorzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol.

Biztositja a belsd ellendrok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében — az igazgatod altal
jovahagyott — éves képzési tervet készit és gondoskodik annak megvalositasarol.
Tajékoztatja az igazgatdt az éves ellendrzési terv megvalositasardl, és az attdl valo
eltérésekrol.

Kialakitja és mukodteti az elvégzett belso ellendrzésekrdl a nyilvantartast.

A belsd ellendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetden betartja az adatvédelmi és
a mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat, valamint gondoskodik arrol, hogy a
belsd ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzEk.

A belsé ellendrzési vezetd megbizatasdval kapcsolatban vagy a személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok tudomdséara jutasarol koteles haladéktalanul jelentést tenni az
igazgatonak, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért felelésséggel
tartozik.

4. HUMANPOLITIKAI ONALLO CSOPORT

Intézi az igazgatdsag alkalmazottjait érinté munkatigyi jellegi iigyeket, melyek kiilondsen az
alabbiak:

a)

b)

)

h)

Folyamatosan vezeti a kozalkalmazottakkal, kozfoglalkoztatottakkal ¢&s egyéb
jogviszonyban allokkal kapcsolatos mindazon szamitdogépes ¢és kézi analitikus
nyilvantartasokat (kiilondsen besorolas, illetmények és megbizasi dijak, kézalkalmazotti
jogviszony, iskolai végzettség, szakképesitések, munkakdr, vezetdi megbizas, szabadsag),
melyeket jogszabaly el6ir, illetve melyek adatszolgaltatasi kotelezettségeinek
teljesitéséhez sziikségesek.

Kiallitja, illetve ellenérzi a munkatigyi és személyligyi nyilvantartas alapjaul szolgald
okmanyokat (adatfelvételi lap, kinevezés, kinevezés-moddositas, atsorolas, értesitések,
atiranyitas).

Kiallitja, koordindlja, illetve a kifizetést megel6zden ellenérzi a munkavégzéshez
kapcsolodd és egyéb sajatos juttatasok elszdmoldsahoz kapcsolodd bizonylatokat
(jutalom, jubileumi jutalom, végkielégités, tilora, készenlét, helyettesités, ligyelet).

A 1étszam és személyi juttatdsok vonatkozasaban részt vesz a koltségvetési tervezésben,
Osszeallitja kiilonosen az igazgatosdg foglalkoztatottjai szervezeti egységenkénti,
bérelemenkénti varhato kifizetéseit, a koltségvetési évben varhaté jubileumi jutalom,
felmentési idore jaro juttatas, végkielégités 0sszegét, a 1étszam varhatd dsszetételét.
Kozremiikodik a személyiigyi tervezéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Végrehajtja az igazgatosdg dolgozoival kapcsolatos személyligyi tevékenységet
(kozalkalmazotti szolgéalati 1d6 figyelése, Kkitiintetési javaslatokhoz kapcsolodo
adatszolgaltatas, iratanyagok kezelése, kezd0 szakemberek munkéaba allasaval
kapcsolatos feladatok).

Az igazgatdsag vezetése részére belsd elemzéseket, értékeléseket, kimutatasokat allit
Ossze (kiillonosen a bér- és létszdmgazdalkodast, jutalmazast, munkaidé-kihasznalast,
nyugdijas foglalkoztatast, atlagbérszamitast foglalkozasi csoportonként).

Ellatja az esélyegyenldségi referensi feladatokat.

Kozremiikodik az igazgatdsag belsd szabalyzatainak elkészitésében.



j) Negyedévente a negyedévet kovetd honap 15. napjdig elvégzi a havi bérfelhasznalasi
Osszesitd, az igazgatosag részletez6 nyilvantartdsai, valamint a Magyar Allamkincstar
kincstari konyvelési értesitdjének ellendrzését. Ellendrzi, hogy a feltart hibdk Magyar
Allamkincstar részére torténd jelzése, valamint visszaigazolasa megtortént-e.

k) Ellatja az igazgatdsag — a vizgazdalkodasrol szold torvényben és a viziigyi igazgatasi
szerveknél foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak kiilonds szabalyairol szolo
korményrendeletben meghatarozott — teljesitményértékeléssel és mindsitéssel kapcsolatos
feladatat, melyek kiilondsen:

biztositja a teljesitményértékelés rendszerét biztositd program kotelezd
adatfeltoltését, az adatok folyamatos aktualizalasat,

gondoskodik a teljesitményértékelési feladatot ellatd személyek kijelolésérol,
gondoskodik az igazgatosdg kozalkalmazottai egyéni teljesitményértékelési
szempontjai 0sszeallitasarol,

feliigyeli az igazgatosag kozalkalmazottai egyéni teljesitményértékelésének ¢és
mindsitésének végrehajtasat,

kialakitja a teljesitményértékelési rendszer miikddéséhez kapcsolodo
jogszabalyban és/vagy Dbelsé szabalyzatban meghatarozott feladatok
végrehajtasanak eljarasrendjét, koordindlja ¢és feliigyeli a feladatok
végrehajtasat.

1) Kozremiikodik az igazgatdsag kozfoglalkoztatasi programjainak lebonyolitasdban, ennek

keretében:

részt vesz a program létszamanak ¢és a kapcsolddd személyi juttatasok
megtervezésében,

a Kormanyhivatalok fel¢ bejelenti az igazgatdsag munkaerdigényét,
adatszolgaltatasokat teljesit,

kozremiikodik a programok havi elszamolasanak 6sszeallitasaban.

I11. fejezet

A miiszaki igazgato-helyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervezeti

egységek, valamint azok feladatai

1. ARVIZVEDELMI ES FOLYOGAZDALKODASI OSZTALY

1.1. Arvizvédelmi csoport

1.1.1. Arvizvédekezési feladatok

a) A védekezési tevékenységre valo felkésziilés korében:

aa) felkésziil a védekezésre;

ab) elvégzi az eldiras szerinti feliilvizsgalatokat;

ac) létrehozza a védelmi szervezetet;

ad) szervezi és nyilvantartja a védekezési er6forrasokat;

ae) elkésziti és a valtozdsok folyamatos vezetésével naprakész allapotban tartja az
arvizvédelmi, jeges arviz elharitasi és nyilvantartasi terveket; valamint a lokalizacids
terveket;

af) elkésziti a nyilt artéri telepiilések vizkarelharitasi tervét, illetve feliilvizsgalja a
meglévo terveket;

ag) szervezi ¢s mikodteti az alland6 miiszaki ligyeletet.
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b) A védekezési tevékenység ellatasa korében:

d)

ba) ellatja a védekezés teriileti szervezésével, szakmai irdnyitdsaval kapcsolatos
feladatokat;

bb) szakmailag irdnyitja a helyi dnkorméanyzatok, valamint a tarsulatok vizkarelharitasi
tevékenységét;

bc) szakmailag 0sszehangolja a védekezésre kotelezettek védekezési tevékenységét;

bd) véleményezi €s felterjeszti a tarsulati késziiltségi fokozatok elrendelését, Gsszegzi €s
felterjeszti a tarsulatok napi jelentéseit, 6sszefoglaloit, elszdmolasait;

be) kdzremiikodik a megyei védelmi bizottsag munkajaban;

bf) adatot szolgaltat

- az erbforras igénybevételi tervek készitéséhez,

- a kitelepitési, a mentési, a kiiiritési, a befogadasi és a visszatelepitési tervek
készitéséhez,

- a helyi 6nkormanyzatok szdmara a vizek kartételei elleni védelemmel Osszefliggd
vizkarelharitasi  tervek és  fejlesztési  tervek  elkészités€éhez, illetve
feliilvizsgalatdhoz

- az egyéb védekezdknek védekezési terveik Osszeallitasahoz;

bg) jovahagyja az 6nkormanyzatok altal megkiildott védelmi terveket;

bh) megteszi a védekezés megsziintetésével kapcsolatos intézkedéseket,

bi) ellatja a miiszaki tajékoztatasi feladatokat;

bj) szervezi és miikddteti a védekezési miiszaki ligyeletet;

bk) irdnyitja és O0sszefogja a kezelésébe tartozod folyamszakaszon a jég elleni védekezést.

Az Igazgatosag kezelésébe tartozd védvonalakon a védekezési feladatok ellatasa, illetve

ellendrzése korében:

ca) egylttmikodik a tars viziigyl igazgatosagokkal, az Onkorményzatokkal,
onkormanyzati szervekkel, a helyi védelmi szervekkel ¢s a védekezésben érdekelt
egyéb szervekkel, valamint a hatarvizi kapcsolatok keretében a védekezési és a
védekezésre valo felkésziilési feladatok korében Szerbiaval;

cb) ellendrzést végez az alabbi teriiletekre kiterjedden:
- alétesitmények allapota, rendje,
- avédelmi szervezet felkésziiltsége,
- azidegen ¢és a sajat munkak végzése,
- avédekezési feladatok ellatasa,
- aveédekezési tervek tartalma, naprakészsége;

cc) kozremiikodik az oktatasok és a védekezési gyakorlatok szervezésében, valamint azok
végrehajtasaban;

cd) kozremiikodik a védekezési technoldgiak fejlesztésében;

ce) kézremiikodik a viziigyi repiilési és tavkozlési tevékenység koordinalasaban;

cf) kdzremiikddik az allami, Onkormanyzati, valamint a sajat célu arvizvédelmi
1étesitmények fejlesztési, lizemelési 6sszhangjanak megteremtésében;

cg) kozremiikodik a vizrajzi szakdgazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban,

Az arvizvédelmi fejlesztési feladatok korében kozremiikdodik az  arvizvédelmi

létesitmények fejlesztésében, ennek keretében:

da) miiszaki és pénziigyi tervezést végez;

db) a beruhazoi feladatkorébe esd fejlesztési munkakat palyaztatja, illetve kozremiikodik
az egy€b munkak palyaztatasdban és részt vesz a dontéshozatalban;
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e)

dc) részt vesz a fejlesztési munkakra vonatkozo szerzédések elokészitésében;

dd) a fejlesztési munkék kivitelezése soran ellatja a miiszaki ellendri €s szakfeliigyeleti
teendoket;

de) kozremiikddik a kiviteli munkék atadas-atvételi eljarasaban.

Az arvizvédelmi fenntartdsi feladatok korében ellatja az Igazgatdsag kezelésében 1évo
arvizvédelmi 1étesitmények és tartozékaik, a védelmi eszkozok, anyagok és felszerelések
fenntartasaval kapcsolatos teenddket, ezen beliil:

ea) miiszaki és pénziigyi tervezést végez;

eb) folyamatos feliigyeletet lat el;

ec) ellendrzi a fenntartési, karbantartasi tevékenységet;

ed) nyilvantartasokat készit és aktualizalja azokat;

ee) a fenntartdsi tevékenységek miiszaki szabalyozasahoz normativékat, iranyelveket
készit.

1.1.2. A mitargyak iizemeltetésével osszefiiggoé feladatok

a)
b)

©)
d)

Ellendrzi az Igazgatésag kezelésében 1évé nagymiitdrgy (Dedk Ferenc-zsilip)
iizemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az arvizvédelmi rendszer részét képezd miitargyak kezelési és lizemeltetési
szabdlyzatainak elkészitésérdl, az eldirdsok betartasarol, valamint a miitargyak ellendrzo
méréseinek végrehajtasarol.

Elvégzi az elbirasok szerinti feliilvizsgélatokat, folyamatosan figyelemmel kiséri a
miitargyak allapotat, kiilonds tekintettel azok védképességi tulajdonsagaira.

Elokésziti ¢és feliigyeli a mitargyak felgjitdsaval kapcsolatos munkak végrehajtasat
(beruhazasok, rekonstrukciok).

Folyamatosan gondoskodik a Iétesitmények {izemeltetésével kapcsolatos miszaki ¢€s
gazdasagi adatok nyilvantartasarol.

Kozremiikodik a vizrajzi szakagazat miikddésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban.

1.1.3. A Kkiilonleges védekezési feladatok

a)

Ellendrzi a vizkarelharitasi védekezési eszkozok €s fenntartasi céli gépek, berendezések
¢€s eszkdzok, a jégtordhajok és az egyéb vizijarmiivek, valamint a viziigyi hirkozlés védo-,
illetve miikodoképességének megdrzését €s gondoskodik ezek fejlesztésérdl.

Ellen6érzi a védelmi osztag ¢és felszerelései mukodoképességét ¢és gondoskodik
fejlesztésiikrol.

Ellenérzi a védmiivek feltarasat végzd szakcsoportok felszerelését €s miikodését, az
osztag kiilonleges feladatot ellato részlegeinek felszerelését és mitkodését.

Ellenérzi a védelmi osztag szakiranyu gyakorlatainak megtartasat és meghatarozza
feladatait.

Ellendrzi a kiilonleges feladatok ellatasaval kapcsolatos utmutatok, nyilvantartasok és
jelentések 0sszeallitasat, folyamatos aktualizaldsat.

Ellendrzi a technikai felkésziilést igényld tovabbképzések megtartasat.

1.2. Kozponti iigyeleti és folyogazdalkodasi csoport
1.2.1. Folyamszabalyozasi feladatok
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a)

b)

Az lgazgatdsdg kezelésébe tartozd Duna-szakasszal kapcsolatos folydgazdalkodasi

feladatok iranyitasa, ellatasa és ellendrzése korében:

aa) ellatja a folyam mederallapotanak, folyamszabalyozasi miiveinek és mindazon
lIétesitményeinek (kiilonosen a folyami miitargyak, Ilétesitmények, kikotok,
hajozsilipek, partfalak, hidak, egyéb mederben 1évé miitargyak, fixpontok) miiszaki-
gazdasagi adatainak nyilvantartasat, amelyek a folyam mederviszonyainak
meghatarozasahoz, értékeléséhez sziikségesek;

ab) ellatja az objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

ac) részt vesz az igazgatdsag vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatést jelentd
vizhasznalatok, vizilétesitmények és vizimunkak vizjogi engedélyezési (kiilondsen
elvi, létesitési, lizemeltetési) eljarasaban;

ad) értékeli a medervaltozasokat €s sziikség esetén javaslatot készit a folyamszabalyozasi
beavatkozasokra;

ae) ellatja a folyam szabdlyozasdval ¢és mitargyaival kapcsolatos feladatok
végrehajtasanak elOkészitését, biztositja a végrehajtas feltételeit és Osszehangolja,
iranyitja a végrehajtast;

af) gondoskodik a folyam, folyamszakasz altalanos szabalyozasi terveinek elkészitésérol,
korszeriisitésérdl, valamint az integralt folyogazdalkodéassal Osszefliggd fejlesztési
iranyok kijelolésérdl;

ag) gondoskodik a hajout kitlizési tervek elkészitésérdl, egyeztetésérol, és a kitlizési
feladatok ellatasanak ellenOrzésérol,

ah) kozremiikddik a vizrajzi szakagazat miitkodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban.

Fejlesztési feladatkorben el6késziti a folyamszabalyozasi beruhazasokat, és a beruhdzasok
jovahagyasat kovetden gondoskodik mindazon beruhazéi feladatok ellatasarol, amelyeket
a minisztérium, illetve a kdzépiranyitd szerv meghataroznak.

Fenntartasi feladatkorben:

ca) gondoskodik a miivek, 1étesitmények fenntartasardl és iizemeltetésérol,

cb) gondoskodik a viz, a hordalék ¢és a jég kartétel nélkiili levezetését biztositd
folyamszabalyozasi 1étesitmények fenntartasarol, valamint a hajézast gatld, vagy
mederelfajulasokat okozé akadalyok felderitésérdl ¢és nyilvantartasardl, azok
eltavolitasarol, illetve az azok megsziintetéséhez szilikséges intézkedések megtételérdl;

cc) gondoskodik az Igazgatdsdg hajoparkjanak, jégtoré hajoinak eldirds szerinti
karbantartasarol, a viziigyi hajozas koordinalasarol, valamint a menedék- ¢és
szlikségkikotok rendeltetésre alkalmas allapotban tartdsarol, sziikség szerinti
fejlesztésérol.

1.2.2. Holtag-rehabilitacios feladatok

a)

b)

Az Igazgatosag kezelésébe tartozo holtagakkal kapcsolatos feladatok irdnyitasa, ellatasa

és ellendrzése korében:

aa) kozremiikodik a holtagak térségében felmeriilé fejlesztések Osszehangoldsaban,
koordindlja a kdzérdek mértéken feliili igények kielégitésé¢hez sziikséges feladatokat;

ab) eldkésziti és lebonyolitja a beruhazasi és fejlesztési munkakat;

ac) elokésziti a kozéptava kutatasi, fejlesztési koncepcidkat, részt vesz azok gyakorlati
megvalositasaban;

Fenntartdsi feladatkorben kezeli az 4allami tulajdonban 1évé holtagakon a

vizilétesitményeket.
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1.2.3. Nagyvizi mederrel kapcsolatos feladatok

a) Részt vesz a Duna nagyvizi mederkezelési tervének elkészitésében ¢és
feliilvizsgalataban.

b) Az Igazgatosag kezelésébe tartozd Duna-szakaszra vonatkozoan hozzdjarulast ad a
nagyvizi mederben a term6fold mds célu hasznositdsdra, a mivelési ag
megvaltoztatasara, valamint épitmények nagyvizi mederben torténo elhelyezésére.

c) Az lIgazgatdsag kezelésébe tartoz6 Duna-szakasz nagyvizi medrének jogellenes
hasznalata, hasznositasa esetén kezdeményezi a viziigyi hatdsagnal a jogszerti allapot
helyreallitasara iranyul6 eljaras meginditasat.

1.2.4. Felmérési feladatok

a)

b)

A megkivant és elvarhatd pontossagi kovetelmények megtartasaval, terepi felmérések és
kitlizések készitésével meghatarozza az Igazgatosag muiikodési teriiletén talalhato, illetve
annak kezelésében 1év6 vizi- és egyéb mérndki 1étesitmények geometriai leird adatait és
azokat a helyszinen megjeloli.

A felmérési eredmények felhasznaldsaval az 4ltalanos szakmai és sajatos szakagi
igényeket is kielégitoé felmérési dokumentaciokat készit.

A felmérési eredményeket szolgaltatja a vizépitdmérnoki gyakorlatban altalanosan
hasznalt szamitogépes térinformatikai ¢s CAD rendszerekben is elérhetdé formatumban az
igazgatosagi felhasznalok részére,

A felmérési eredményeket kozpontilag meghatarozott szakdgazati adatbazisokban
elhelyezi.

Az Informatikai Osztallyal kozosen ellatja az Igazgatosag térinformatikai rendszerének
lizemeltetési, karbantartasi feladatait.

2. VIZGYUJTO-GAZDALKODASI ES VIZIKOZMU OSZTALY

2.1. Vizgyiijto-gazdalkodasi csoport

a)

Koordinalja a kiemelt térségekre és a megyére késziilo teriiletfejlesztési koncepciok és
programok, valamint teriiletrendezési terv, tovabba a telepiilésrendezési eszkozok
Igazgatosagon beliili véleményezését.

Kozremukodik a vizgyiijté-gazdalkodasi terv készitésében és az intézkedési programok
végrehajtasanak eldkészitésében.

Gondoskodik a vizkészletek térbeli, id6beli, mennyiségi és mindségi szdmbavételérdl és
azok elosztasarol.

Az orszagos vizgazdalkodasi informdciés rendszer (a tovabbiakban: VIZIR)
rendelkezésére bocsatja az annak mitkodéséhez sziikséges — feladatkorével Osszefliggd —
adatokat.

Kezdeményezi a lehetséges viznyerd teriiletek tavlati ivovizbazissd nyilvanitasat, és
ellatja az ezen vizbazisok vizkészletének felhasznalhat6 allapotban tartdsaval kapcsolatos
feladatokat, fenntartja, iizemelteti és fejleszti a tavlati ivovizbazisok mérd- és megfigyeld
rendszerét.

Gondoskodik a vizek mennyiségi ¢s mindségi védelme érdekében a tavlati ivovizbazisok
megovasarol, véddidomainak, illetve védoéteriiletének meghatirozasardl, valamint
ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésérol.
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g)

h)

)
k)

D

m)

n)

0)

2.2

b)
c)

d)

g)
h)

2.3.

Ellatja az eurdpai unids forrasok felhasznaldsdval megvaldsult, a tavlati vizbazisokat
érinté  beruhdzdsok {lizemeltetését, utdogondozdsat a tamogatasi szerzodésben
meghatarozott idépontig.

Részt vesz a vizhasznalatok ellendrzésében, és az ebben a feladatkorben hataskorrel
rendelkezd hatdsagnal intézkedést kezdeményezhet.

Részt vesz az igazgatdsdg vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatast jelentd
vizhasznélatok, vizilétesitmények és vizimunkak vizjogi engedélyezési (kiilondsen elvi,
1étesitési, lizemeltetési) eljarasaban.

Ellatja az objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a helyi jelentdségii vizgazdalkodasi 1étesitmények elsddleges azonositasarol.
Kozremiikodik a vizkészletjarulék bevezetésével, vagy annak elmulasztisaval
Osszefliggésben indult hatosagi eljarasban.

Ellatja az igazgatosag teriiletén 1évd vizek allapotértékelésével kapcsolatos teriileti
feladatokat.

Kozremiikodik a vizmindségi monitoring-rendszer tervezésében ¢€s a rendszer altal
szolgaltatott eredmények értékelésében.

Szervezi a vizszolgéltatdshoz, az tlizemeltetéshez ¢és a karelharitdshoz kapcsolodo
vizmindségi feladatokat, ezeket részben végrehajtja, az eredményeket kiértékeli és ellatja
az ezzel kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat.

Kozremiikodik a  viziigyr kutatasi, oktatdsi, nevelési ¢és ismeretterjesztési
tevékenységekben, Igazgatdsdgon beliil koordinalja ezeket a tevékenységeket.

Vizmindségi és vizikozmii csoport

Ellatja a koézmiives vizelldtdssal és szennyvizkezeléssel, ideértve a telepiilési
ivovizmindség-javitassal, valamint a telepiilési szennyvizek tisztitdsaval és
artalommentes elhelyezésével kapcsolatos nemzeti €s regionalis programok elkészitésével
kapcsolatban a feladatkorébe utalt feladatokat.

Gondoskodik az Ivovizmindség-javitd Program végrehajtasarol.

Részt vesz a vizhasznalatok ellenOrzésében, és az ebben a feladatkorben hataskorrel
rendelkezd hatdsagnal intézkedést kezdeményezhet.

Részt vesz az igazgatosdg vagyonkezelésébe tartozd, vagy az azokra hatast jelentd
vizhasznalatok, vizilétesitmények ¢és vizimunkdk vizjogi engedélyezési (kiilondsen elvi,
1étesitési, izemeltetési) eljarasaban.

Ellatja a Telepiilési Szennyviz Informacidos Rendszer iigyfélszolgalatanak szakmai
feladatait.

Ellatja a vizikozmi tarsulatok szakmai ellendrzését.

Részt vesz avizellatast és szennyvizkezelést érintd szakmai palyazatok, projektek
értekelésében.

Kozremiikodik a Nemzeti Telepiilési Szennyvizelvezetési és -tisztitdsi Megvalositasi
Program kétévenkénti feliilvizsgalataval Osszefliggd szakmai anyag elkészitésében és
a telepiilési szennyviz kezelésérdl szo6lo, 1991. majus 21-1 91/271/EGK tandcsi iranyelv
altal meghatarozott jelentés elokészitésében.

Vizmindségi-karelharitasi feladatok

Ellatja a kornyezetkarosodas megeldzésének €s elharitasanak rendjérdl szolo kormanyrendelet
szerinti Igazgatdsag feladatkorébe tartozo karelharitasi feladatokat, ezen beliil:
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a) egyluttmiikddik az illetékes nemzeti park igazgatosaggal, a viziigyi és a vizvédelmi
hatosaggal,

b) elkésziti a karelharitasi teriileti terveket,

c) gondoskodik a tertileti karelharitasi tervekben rogzitett karelharitasi anyagok és eszk6zok
készenlétben tartasarol,

d) vizeket ¢és a foldtani kozeget érintd rendkiviili szennyezések felderitése érdekében
figyel6halozatot, és méré-megfigyeld rendszert miikodtet,

e) évente koteles megszervezni €s lebonyolitani a karelharitasi gyakorlatokat a beosztott
munkatarsak részére felkészités és tovabbképzés céljabol, melybe az egylittmikddo
szervezeteket is bevonja, kivéve ha az adott évben az Igazgatosag III. foku karelharitasi
késziiltségben volt és a gyakorlat mell6zését az OVF f6igazgatoja jovahagyja,

f) az illetékes viziigyi hatosaggal és nemzeti park igazgatdsaggal egyiittmiikddve felderiti a
vizeket, illetve foldtani kozeget érintd kornyezetkarosodast,

g) a vizeket és foldtani kozeget érinté kornyezetkarosodassal kapcsolatos bejelentésrol
koteles tajékoztatni az OVF f{Oigazgatdjat, az illetékes nemzeti park igazgatdsagot és
viziigyi, vizvédelmi hatosagot,

h) a bejelentés alapjan haladéktalanul kivizsgélja az esetet a helyszinen az illetékes nemzeti
park igazgatdsag, a megyei népegészségiigyi szakigazgatasi szerv és a viziigyi,
vizvédelmi hatdsadg bevonasaval,

1) a vizeket és foldtani kozeget érintd kornyezetkdrosodds mindsitéséhez informaciot
szolgaltat a viziigyi hatdsag részére ¢s kozremiikddik a kornyezetkarosodas
mindsitésében,

j) a mindsités alapjan a nemzeti park igazgatosaggal egylittmiikodve kialakitja a védekezés
lehetséges modozatait, a viziigyi, vizvédelmi hatdsag egyideji tajékoztatasaval,

az illetékes nemzeti park igazgatosag bevondsaval ellatja a kornyezetkarosodas elharitasanak

miuveleti iranyitasat.

3. VIZRAJZI OSZTALY

a) Gondoskodik a vizrajzi tevékenység ellatasahoz sziikséges eszkdzrendszer tervezésérol.

b) Gondoskodik a vizrajzi észlel6halozat fenntartasardl, iizemeltetésérdl, és a jovahagyott
tervek szerinti fejlesztésérol.

c) Ellatja a vizrajzi adatok gyljtését, elsddleges feldolgozasat és tarolasat.

d) Biztositja a vizrajzi informéciokat a szakagazatok és szakaszmérnokségek iizemelési
feladatainak ellatasahoz.

e) Kozremiikodik a Viz Keretiranyelv szerinti felszini és felszin alatti monitoring
ellatasaban.

f) Rendkiviili helyzetekben az Igazgatdosag védekezési, karelharitdsi munkéihoz sziikséges
adatgyljtést, allapotfelvételt végez, eldrejelzéseket készit, adatszolgaltatast teljesit.

g) Felsorolt feladatainak korében kozremiikodik a vizgazdalkodési informacids rendszer
(VIZIR) miikddtetésében.

h) Ellatja a hatarvizi egyezményekbdl adodo, szakteriiletéhez tartozo feladatokat, részt vesz
az ezekkel kapcsolatos egyeztetésekben.

1) Ellendrzi a mas adatszolgaltatok altal bekiildott vizrajzi adatokat, feldolgozza azokat és
tovabbitja a VIZIR felé.

J) Az lgazgatosag szakagazatai, teriileti egységei €s a kozvélemény részére tajékoztatast
készit az aktualis hidroldgiai helyzetrdl.

k) A részletesebb vagy specidlis célu hidrologiai ismeretszerzés érdekében iddszakos
allapotfelvételeket és felméréseket végez.
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A teriileti vizrajzi adattarra tdmaszkodva kiilsé adatigénylok szdmara adatszolgéltatast
végez.

m) Kozremiikodik a vizrajzi tevékenység fejlesztését célzd agazati munkéaban, kozéptava és

tavlati tervek készitésében.

4. BELVIZVEDELMI ES ONTOZESI OSZTALY

3.1. Belvizvédelmi és vizrendezési csoport

a)

b)

Az Igazgatosdg vagyonkezelésébe tartozd csatorndkkal, vizrendezési €s Ont6zOviz

szolgaltatdé miivekkel kapcsolatos feladatok irdnyitasa, ellatasa és ellenérzése korében:

aa) kidolgozza a teriileti vizgazdalkodas vizrendezési €s ontdzési éves, kdzép- €s hosszu
tavu terveit;

ab) figyelemmel kiséri a telepiilések vizrendezési kérdéseit, szakmai segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak;

ac) kozremikodik a vizilétesitmények megvalositasaban;

ad) koordinalja a vizrendezési €s ontdzési miivek dsszehangolt fejlesztését;

ae) szakmailag segiti az Onkormanyzatok vizgazdalkodasi szakfeladatait ellato
szervezetek ilyen iranyu tevékenységét;

af) vezeti a kezelésében 1év6 vizrendezési miivek nyilvantartasait;

ag) kozremiikodik a szakagazati tevékenységet ellatok oktatasaban;

ah) részt vesz a regionalis tervek készitésében;

ai) elvégzi a védmiivek feliilvizsgalatdt, meghatarozza a sziikséges intézkedéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

aj) muszaki segitséget nyljt a vizgazdalkodasi feladatokat ellato egyéb szervezeteknek;

ak) a kornyezetvédelmi, természetvédelmi ¢és vizligyi hatosdg megkeresésére
szakvéleményeket ad;

al) ellatja az objektumazonositasi nyilatkozat kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

am) részt vesz az igazgatdésag vagyonkezelésébe tartozo, vagy az azokra hatast jelentd
vizhasznalatok, vizilétesitmények és vizimunkak vizjogi engedélyezési (elvi, 1étesitési,

an) az Igazgatosag vagyonkezelésében levo vizrendezési l1étesitmények keresztezéséhez,
megkozelitéséhez kezeldi hozzéjarulast ad;

ao) megkeresésre elvégzi a vizrendezési létesitményekre vonatkozo jogszabalytervezetek
véleményezését;

ap)a helyi Onkorméanyzatok vizrendezési célu  cimzett ¢és  céltdmogatasi
igénybejelentéséhez kapcsolodd megvalosithatosagi tanulmanyt értékeli;

aq) kozremiikddik a vizrajzi szakagazat mitkodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban;

ar) ellatja a kozfoglalkoztatdsra vonatkozo utasitas altal a szakagazati kozfoglalkoztatasi
megbizott részére meghatarozott feladatokat.

Fejlesztési feladatkorben:
ba) gondoskodik a fejlesztési munkak elokészitésérol, végrehajtasarol;
bb) ellatja a beruhdzasi munkak kivitelezése soran a miiszaki ellenérzési feladatokat.

Fenntartasi feladatkorben:

ca) gondoskodik a vagyonkezelésében 1évé vizrendezési miivek, nagymitargyak
fenntartasi, karbantartasi éves terveinek 0sszeallitasardl, a feladatok meghatarozasarol
¢s a végrehajtas ellendrzésérol;
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cb) lizemeltetési szerzddés alapjan végzi a nem allami tulajdonban 1évd vizfolyasok és
csatornak lizemeltetését és fenntartasat,

cc) végzi azon belvizelvezetést vagy oOntdzést szolgdld vizfolydsok, csatornak
lizemeltetését €s fenntartasat, amelyre a viziigyi hatosag kijelolte,

cd) szakmailag feliigyeli a szivattyutelepek (stabil és mobil) fenntartdsat, karbantartasat,

ce) koordindlja a tisztitott szennyviz bevezetésekbdl adodd tobblet fenntartasi
tevékenységhez kapcsolodo feladatokat.

d) A védekezési tevékenység korében:

da) elkésziti a védelmi és nyilvantartési terveket;

db) véleményezi az dnkormanyzatok altal megkiildott védelmi terveket;

dc) részt vesz a védekezésre valo felkésziilésben és a védekezésben;

dd) végzi a védekezés teriileti szervezését, szakmai iranyitasat, a védekezésre kotelezettek
védekezési tevékenységének szakmai 6sszehangolésat;

de) koordinalja a mas védekezésre kotelezettek védekezési tevékenységét;

df) az 6nkormanyzatok védekezési tevékenységéhez szakmai segitséget nyujt;

dg) kdzremiikodik a védekezési felkésziilésben és a véddmiivek feliilvizsgélataban;

dh) 0sszegzi a védekezések tapasztalatait, kozremtkodik a vizkarok kivizsgalasaban;

di) iranyitja a fomiivi, tarsulati és helyi onkormanyzati védekezési feladatokat, ebben a
jogkorében eljarva — elrendelt védekezési késziiltség esetén — a vizkarelhdritasi
szakmai feladatok tekintetében utasitdsi jogkorrel rendelkezik

dj) ellendrzi a tarsulati késziiltségi fokozatok elrendelésének indokoltsagat, véleményezi
az elrendeléseket, 0sszegzi és felterjeszti a napi és dekadjelentéseket, sszefoglalokat,
elszamolasokat.

e) A helyi vizkarelharitassal kapcsolatban:
ea) adatokat szolgaltat az dnkormanyzatok védelmi terveinek elkészitéséhez;
eb) kapcsolatot tart a teriileti 6nkormanyzati és védelmi szervekkel;
ec) kijeloli a miiszaki szaktanacsadokat;
ed) részt vesz a helyi vizkarok felmérésében,;
ee) elkésziti az eldirt, illetve esetileg elrendelt védekezési jelentéseket.

f) A vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatban ellatja a vizgazdalkodasi tarsulatok szakmai
feliigyeletét €s adatokat szolgaltat a tarsulatok védelmi terveinek elkészitéséhez.

g) Nemzetkozi kapcsolatok keretében szakértoként részt vesz a nemzetkozi egyezményekbol
adodo feladatok ellatasaban.

3.2. Ontozési csoport

a) Az Igazgatdésag vagyonkezelésébe tartozd kettésmiitkodésti  csatornakkal, ¢és
vizszolgaltatdsi miivekkel kapcsolatos feladatok iranyitdsa, ellatdsa ¢és ellendrzése
korében:
aa) kidolgozza a teriileti vizgazdalkodas és vizszolgaltatasi éves, kdzép- €s hosszu tava

terveit;
ab) kozremiikodik a vizilétesitmények megvaldsitasdban;
ac) koordinalja a vizszolgaltaté miivek 6sszehangolt fejlesztését;
ad) végzi az allami tulajdonban 1év§ vizilétesitményeken az dntdzési célu vizszolgaltatast,
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b)

d)

ae) szakmailag segiti az Onkorményzatok vizgazdalkodéasi szakfeladatait ellato
szervezetek ilyen iranyu tevékenységét;

af) segiti a halaszati és az Ontdzési igények feltarasat, részt vesz ezen igények
elbiralasaban;

ag) megkeresésre az Igazgatosag vagyonkezelésében levd kettdsmiikodésti csatornakat
érintd palyazatok benytjtasdhoz kezeldi hozzajarulast ad;

ah) vezeti a kezelésében 1év6 vizhasznositasi miivek nyilvantartasait;

ai) megkeresésre elvégzi az Ontdzési létesitményekre vonatkozd jogszabalytervezetek
véleményezését;

aj) kozremukodik a szakagazati tevékenységet ellatok oktatasaban;

ak) részt vesz a regionalis tervek készitésében;

al) miiszaki segitséget nyujt a vizgazdalkodasi feladatokat ellato egyéb szervezeteknek;

am) kozremiikddik a vizrajzi szakagazat miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos igények
meghatarozasaban.

Fejlesztési feladatkorben:
ba) gondoskodik az dntozésfejlesztési munkak el6készitésérdl és végrehajtasarol,
bb) ellatja a beruhazasi munkak kivitelezése soran a miiszaki ellendrzési feladatokat.

Fenntartasi feladatkorben:

ca) gondoskodik a vagyonkezelésében 1év0 vizszolgaltatdsi miivek fenntartasi,
karbantartasi éves terveinek Osszeallitasardl, a feladatok meghatidrozasarol és a
végrehajtas ellendrzésérol;

cb) szakmailag feliigyeli a szivattyus vizkivétel (stabil ¢és mobil) fenntartasat,
karbantartasat;

cc)a meder hasznalataval Osszefliggésben hozzajarulhat ahhoz, hogy a mederben
viziallast helyezzenek el.

Uzemeltetési feladatkdrben:

da) felméri az éaltala {izemeltetett rendszerekben a vizigényeket ¢és elkésziti a
vizkorlatozasi terveket, valamint szervezi, ellenérzi azok végrehajtasat.

db) részt vesz a vizhasznalatok ellendrzésében, és ebben a feladatkdrben hataskorrel
rendelkezd hatosagnal intézkedést kezdeményezhet.

Védekezési tevékenység korében:
ea) végzi a vizhiany karelharitast az allami tulajdont vizilétesitmények tekintetében

rrrrr

ec) részt vesz a védekezésre valo felkésziilésben.

5. BAJAI SZAKASZMERNOKSEG

Miikodési teriilete: Bacs-Kiskun megyébdl Baja véros és Ersekcsanad teriiletének a Duna bal
partjara esd része; Bacsalmas, Bacsbokod, Bacsborsod, Bacsszentgyorgy, Bacsszolos,
Batmonostor, Borota, Csatalja, Csavoly, Csikéria, Davod, Dunafalva, Felsdszentivan, Gara,
Hercegszant6, Janoshalma, Katymar, Kéleshalom, Kunbaja, Madaras, Matételke, Mélykut,
Nagybaracska, Nemesnadudvar, Rém, Siikosd, Szeremle, Tatahdza, Vaskut telepiilések
kozigazgatasi teriilete; Baranya megyébdl Mohécs varos kozigazgatési teriiletének a Duna bal
partjara esO része ¢s Homorud kozség teriilete.
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b)

d)
¢)

i)
7
k)
D

A vizkérelhéritasi feladatok ellatasa keretében:

aa) tarolja a védelmi anyagokat,

ab) elokésziti az ar- és belvizvédekezés viziigyi-miiszaki feladatainak ellatasat,

ac) felkésziti az Orszemélyzetet €s a viziigyi szolgalattevoket a védekezésre,

ad) biztositja a szervezet mikodoképességét a védekezésbe bevonhatd kiilsé erdk
szambavételével,

ae) biztositja a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeit,

af) ellatja a vizkarelharitas teriileti feladatait.

Elvégzi az igazgatdsag vagyonkezelésében 1évo arvizvédelmi miivek fenntartasaval,

iizemeltetésével ¢és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, valamint ezzel 6sszefiiggésben

gazdalkodik a fenntartési és lizemelési koltségvetési keretekkel.

Elvégzi az igazgatosag ilizemeltetésében 1€vo belvizelvezetd és ontdozdcsatornak, valamint

azok mitargyainak fenntartdsdval, {izemeltetésével ¢&s fejlesztésével kapcsolatos

feladatokat, tovabba ezzel Osszefiiggésben gazdalkodik a fenntartdsi és tiizemelési

koltségvetési keretekkel.

Ellatja az ontozés-lizemelési feladatokat az lizemelési szabalyzat szerint.

Az Ontdzés-lizemelési tevékenység végrehajtasa soran egyiittmiikddik a szomszédos

szakaszmérnokségekkel.

Elokésziti a fomiivek éves feliilvizsgalatat.

Uzemelteteti az igazgatosag iizemeltetésében 1évé szivattyutelepeket, megtartja az

iddszakos ilizemprobat, és elvégzi, illetve elvégezteti a gépészeti karbantartasi, fenntartasi

munkdékat.

Ellatja rendkiviili vizszennyezés esetén a lokalizacios feladatokat és kozremiikodik a

szennyezés okainak kivizsgaldsaban.

Uzemelteti és karbantartja az allomanyaba tartozé vizkarelharitasi védekezési eszkdzoket,

fenntartogépeket, berendezéseket, jarmiiveket és egyéb eszkozoket.

Ellatja az erdégazdalkodas teriileti feladatait.

Ellatja a teriileti vizrajzi feladatokat.

Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

m) Vallalkozasi tevékenységet végez.

6. FOLYAMI SZAKASZMERNOKSEG

5.1. Folyogazdalkodasi csoport

Feladatait a Duna dunaf6ldvari hid felsd €létdl a déli orszaghatarig (1560,5-1433 tkm) terjedd
127,5 km-es szakaszan latja el.

Uzemelteteti az Igazgatosag teljes hajoflottajat.

Ellatja a folyamszabalyozasi feladatokat.

Biztositja a hajoutat.

Evente atdolgozza a hajout kitlizési tervet.

Kihelyezi és ilizemelteti a kitlizési tervben szerepld jeleket, a kijelolt folyoszakasz
rendszeres bejarasa sordn ellendrzi a kritikus helyeket, a medervaltozasok miatt egyes
kitiz0 jeleket athelyez.

A jeges arviz elleni védekezés keretében ellatja a jégtorési feladatokat.

Uzemelteti a kikotoket.

Uzemelteti és karbantartja az allomanyaban tartozé fenntartogépeket, berendezéseket,
eszkozoket és miiveket.
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)
k)
D

Rendkiviili vizszennyezés esetén ellatja a lokalizacids feladatokat és kozremiikodik a
szennyezés okainak kivizsgalasaban.

Végrehajtja a szlikséges mederrendezési és egyéb munkakat a hajout méretek hosszabb
tava fenntartasa érdekében.

Ellatja az alapvetd hajozas biztonsagi és baleset megeldzési tevékenységet.

Részt vesz a Duna folyamon végzendd beruhdzasok eldkészitésében (kiilondsen
beruhazasi program, kiviteli tervdokumentécio).

m) Ellatja a miliszaki el6készitési feladatokat.

n)
0)
p)

q)
r)

s)
t)
u)

Megbizas alapjan a hatosagi eljarasokban és a helyszini bejarasokon képviseli a
folyamszabalyozassal, a folyamgazdalkodassal és a hajozassal kapcsolatos érdekeket.
Kapcsolatot tart a mikodési teriileten tevékenykedd gazdalkodd szervezetekkel,
hatosagokkal.

Ellatja az Igazgatdsag kezelésében 1€v0 vizi eszkdzok nyilvantartasaval, vizsgdztatasaival
kapcsolatos feladatokat.

Folyamatosan ellendrzi a folyamszabalyozasi céli kotrasokat.

Havonta 0Osszesiti a Duna 1433 — 1560,5 fkm kozotti szakaszan a gazlok adatait,
Osszedllitja a gazldjelentéseket.

Nyilvéntartja €s az érintettek felé tovabbitja a hajosoknak sz616 hirdetményeket.
Villalkozasi tevékenységet végez.

Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

5.2. Miiszaki biztonsagi csoport

a)
b)

c)
d)

Ellatja az ar- és belviz, aszalykar elleni védekezési feladatokat.

Ellatja a vizmindségi karelharitadsi feladatokat, igény esetén kozremiikodik a helyi
vizkarelharitasban.

Uzemelteti és karbantartja a vizkarelharitasi védekezési eszkdzoket, anyagokat,
felszereléseket.

Végzi a védelmi géppark karbantartdsat és ilizemprobdjat (vizi jarmiivek, hidmezok,
nagyteljesitményt mobil szivattyuk, szadlemez és colopverd, huzdgépek, aramfejlesztok,
benzin, gézolajiizemii kisgépek, vizmindség védelem gépi berendezései).

Fenntartja a védelmi osztag ¢s felszerelései mitkodOképességét.

A technikai felkésziilést igényld tovabbképzéseket szervez és tart.

Kezeli a védelmi raktart.

Gondoskodik a személyi allomany éallando beosztott tagjainak — védekezési iddszakon
kiviili — a rendszeres szakmai tovabbképzésérol, a baleset elharitasi oktatasrol, a
védekezési felszerelés és technologidk folyamatos megismerésérol.

Megtartja a védelmi gyakorlatot.

Végrehajtja a sajat kivitelezésti beruhazasi munkak szakirdnyt feladatait.

Villalkozasi tevékenységet végez.

Ervényesiti egysége szakteriiletén az MSZ EN ISO 9001:2009 mindségiranyitasi rendszer
kovetelményei szerinti mikodést.

m) Az irdnyitd szerv utasitdsara a tars viziligyi igazgatdsagok teriiletén is koteles ellatni az

n)
0)

utasitas szerinti feladatokat.
Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.
Ellatja a munkavédelmi iigyintézo feladatait.
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7. KALOCSAI SZAKASZMERNOKSEG

Miikodési teriilete: Akaszto, Batya, Csaszartoltés, Dragsz¢l, Dunapataj, Dunaszentbenedek,
Dusnok, Ersekhalma, Fajsz, Foktd, Géderlak, Hajos, Harta, Homokmégy, Imrehegy, Kalocsa,
Kecel, Kiskdrds, Miske, Ordas, Oregcsertd, Pirtd, Soltvadkert, Szakmar, Tabdi, Tazlar,
Uszéd, Uijtelek telepiilések kozigazgatasi teriilete, tovabba: Solt varos teriilete az arvizvédelmi
feladatok vonatkozasaban.

a) A vizkarelharitasi feladatok ellatasa keretében:
aa) tarolja a védelmi anyagokat,
ab) elokésziti az ar- és belvizvédekezés vizligyi-miiszaki feladatainak ellatasat,
ac) felkésziti az Orszemélyzetet €s a viziigyi szolgalattevoket a védekezésre,
ad) biztositja a szervezet milkddoképességét a védekezésbe bevonhatd kiilsé erdk

szambavételével,
ae) biztositja a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi és technikai feltételeit,
af) ellatja a vizkarelharitas teriileti feladatait.

b) Elvégzi az igazgatdsdg vagyonkezelésében 1évé arvizvédelmi miivek fenntartasaval,
iizemeltetésével ¢€s fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, valamint ezzel 6sszefiiggésben
gazdalkodik a fenntartési és lizemelési koltségvetési keretekkel.

c) Elvégzi az igazgatosag lizemeltetésében 1évo belvizelvezetd és ontdzOcsatornak, valamint
azok mitargyainak fenntartdsdval, {izemeltetésével ¢&s fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat, tovabba ezzel Osszefiiggésben gazdalkodik a fenntartdsi és tizemelési
koltségvetési keretekkel.

d) Ellatja az ontdzés-iizemelési feladatokat az iizemelési szabalyzat szerint.

e) Az Ontdzés-lizemelési tevékenység végrehajtasa soran egyiittmiikodik a szomszédos
szakaszmérnokségekkel.

f) Eldkésziti a fomiivek éves feliilvizsgalatat.

g) Uzemelteteti az igazgatosag iizemeltetésében 1évo szivattyltelepeket, megtartja az
iddszakos ilizemprobat, és elvégzi, illetve elvégezteti a gépészeti karbantartasi, fenntartasi
munkdékat.

h) Ellatja rendkiviili vizszennyezés esetén a lokalizacids feladatokat és kozremiikddik a
szennyezés okainak kivizsgaldsaban.

i) Uzemelteti és karbantartja az alloméanyaba tartozé vizkarelharitasi védekezési eszkdzoket,
fenntartogépeket, berendezéseket, jarmiiveket és egyéb eszkozoket.

j) Ellatja az erd6gazdalkodas teriileti feladatait.

k) Ellatja a teriileti vizrajzi feladatokat.

1) Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

m) Vallalkozasi tevékenységet végez.

8. KUNSZENTMIKLOSI SZAKASZMERNOKSEG

Miikodési teriilete: Apostag, Agasegyhaza, Balloszog, Csengdd, Dunaegyhaza, Dunatetétlen,
Dunavecse, Felsdlajos, Fiillophaza, Fiilopszallas, Helvécia, 1zsdk, Jakabszallas, Kaskantyt,
Kerekegyhaza, Kunadacs, Kunbaracs, Kunpeszér, Kunszentmiklés, Ladanybene, Lajosmizse,
Orgovany, Pahi, Soltszentimre, Szabadszallds, Szalkszentmarton, Tass, Ujsolt, teleptilések
kozigazgatasi teriilete, tovabba Solt varos teriilete az arvizvédelmi feladatok kivételével.

a) A vizkarelharitasi feladatok ellatasa keretében:
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b)

g)
h)

i)
)
k)
D

aa) tarolja a védelmi anyagokat,

ab) elokésziti az ar- €s belvizvédekezés viziigyi-miszaki feladatainak ellatasat,

ac) felkésziti az drszemélyzetet és a viziigyi szolgéalattevoket a védekezésre,

ad) biztositja a szervezet miikodoképességét a védekezésbe bevonhatd kiilsé erdk
szambavételével,

ae) biztositja a vizkarelharitasi gyakorlatok személyi €s technikai feltételeit,

af) ellatja a vizkarelharitas teriileti feladatait.

Elvégzi az igazgatosag iizemeltetésében 1€vo belvizelvezetd és ontdozdcsatornak, valamint

azok mitargyainak fenntartdsdval, {izemeltetésével ¢&s fejlesztésével kapcsolatos

feladatokat, tovabba ezzel Osszefiiggésben gazdalkodik a fenntartdsi és tiizemelési

koltségvetési keretekkel.

Ellatja az 6ntozés-lizemelési feladatokat az lizemelési szabalyzat szerint.

Az Ontdzés-lizemelési tevékenység végrehajtasa soran egyiittmiikddik a szomszédos

szakaszmérnokségekkel.

Elokésziti a fomiivek éves feliilvizsgalatat.

Uzemelteteti az igazgatosag iizemeltetésében 1évé szivattyutelepeket, megtartja az

iddszakos iizemprobat, és elvégzi, illetve elvégezteti a gépészeti karbantartasi, fenntartasi

munkdékat.

Ellatja rendkiviili vizszennyezés esetén a lokalizacios feladatokat és kozremiikodik a

szennyezés okainak kivizsgaldsaban.

Uzemelteti és karbantartja az allomanyaba tartozé vizkarelharitasi védekezési eszkdzoket,

fenntartogépeket, berendezéseket, jarmiiveket és egyéb eszkozoket.

Ellatja az erddgazdalkodas teriileti feladatait.

Ellatja a teriileti vizrajzi feladatokat.

Végrehajtja a szakagazatok altal adott feladatokat.

Villalkozasi tevékenységet végez.

IV. fejezet

A gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervezeti

egységek, valamint azok feladatai

A gazdasagi szervezet az Aht. vhr. szerinti iigyrenddel rendelkezik.

1. KOZGAZDASAGI OSZTALY

Koltségvetési Csoport

a)
b)

c)

d)
e)

Nyilvantartja ¢és kezeli az igazgatosagot terheld kotelezettségeket, gondoskodik a
kotelezettségek pénzforgalmi teljesitésérdl, szamviteli elszdmolasarol.

Folyamatosan vezeti €s ellendrzi a bevételi nyilvantartast, gondoskodik az igazgatosag
koveteléseinek eldirasardl, a kimend szamlak hataridére torténo kibocsatasarol,
szdmviteli elszamolasarol.

Gondoskodik a kovetelések behajtasarol (fizetési felszolitasok, atadas jogi uton torténd
behajtasra).

Elvégzi a banki és pénztari forgalom nyilvantartasba vételét, szamviteli elszamolasat.
Gondoskodik az igazgatosdg honlapjan kotelezéen kozzéteendd gazdalkodasi adatok
megjelenésérol.
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g)
h)

)
k)
D

p)

q)
r)

Nyilvantartja ¢és kezeli az igazgatdsdg kotelezettségvallalasainak  analitikus
nyilvantartasat.

Vezeti az eldiranyzatok analitikus nyilvantartasat, elvégzi az eldiranyzat nyitasok és
modositasok kincstari bejelentését.

Biztositja az igazgatdsag kozponti hazipénztarat, ellatja a kapcsolodo feladatokat.
Végrehajtja az igazgatosag kozpontjdban a szobaleltarozasi, valamint a személyi lapos
leltarozasi, nyilvantartési feladatokat.

Gondoskodik az igazgatosdg részére a bélyegzok, irodaszerek, nyomtatvanyok
megrendelésérol, beszerzésérol, szétosztasarol, nyilvantartasarol, selejtezésérol.

Ellatja a szigorti szamadast bizonylatok kozponti kezeléséhez kapcsolodo feladatokat.
Kozremiikodik a toltéskdzlekedési hozzédjarulasok nyilvantartasaban, ellatja a kapcsolodo
pénzkezelési feladatokat.

Feladata az igazgatdsdg kozalkalmazottainak, kozfoglalkoztatottainak és az egyéb
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban foglalkoztatottak illetményének,
illetménypotiékainak és egyéb ellatdsainak, jarandosagainak szadmfejtése az
illetményszamfejtés rendszere keretében, a MAK altal megadott iitemterv és hataridok
figyelembevételével.

Gondoskodik a jaranddsagok hataridore (targyhot kovetd hd 5. napjaig) torténd
elektronikus atutalasardl az ELECTRA rendszeren keresztiil a dolgozok pénzforgalmi
szamlajara.

Havonta elvégzi a bérfizetési jegyzékek, jogcim- és finanszirozédsi 0Osszesitok
0sszhangjanak, valamint a pénzforgalom teljesitésének ellendrzését.

A bérszamfejtés fokonyvi elszamolasdhoz Gsszedllitja a havi bérelszamolasi analitikat és
annak fokonyvi 6sszesitdjét.

Havonta egyezteti az igazgatdsag ado- és jarulékkotelezettségeinek megfeleld teljesitését.
Teljesiti az igazgatosadg tarsadalom- ¢és egészségbiztositasi ellatdsokhoz kapcsolodo
nyilvantartési és adatszolgaltatasi kotelezettségeit.

Gondoskodik a munkaltatoi igazoldsok, okmanyok kiallitasarol.

Elvégzi a kilépd dolgozdk leszerelését.

Ellatja az igazgatosdg — a vizgazdalkodasrdl szolo térvényben és a viziigyi igazgatasi
szerveknél foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak kiilonds szabalyairol szo6lo
kormanyrendeletben meghatarozott — kotelezé tovabbképzeési rendszerével kapcsolatos
feladatokat, melyek kiilondsen:

— biztositja az éves tovabbképzések rendszerét biztositd program kotelezd
adatfeltoltését, az adatok folyamatos aktualizalasat,

— gondoskodik az igazgatosag kozalkalmazottai egyéni tovabbképzési terveinek
Osszeallitasarol,

— az egyéni tovabbképzési tervek alapjan 0sszeallitja az igazgatosag éves
tovabbképzési tervét, nyomon kdveti annak végrehajtasat,

— gondoskodik a tovabbképzés kotelezettség aloli mentesitések
dokumentalasarol,

— kialakitja a tovabbképzési rendszer miikodéséhez kapcsolodo jogszabalyban
és/vagy belsd szabalyzatban meghatarozott feladatok végrehajtasanak
eljarasrendjét, koordinalja és felligyeli a feladatok végrehajtasat.

Nyilvéntartja a tanulmanyi szerzédéseket, tanulmanyi megéllapodéasokat és kotelezéseket,
valamint ellatja a kapcsolddo feladatokat.

Megallapitja az iskolarendszeri ¢és iskolarendszeren kiviili képzések ado- és
jarulékfizetési kotelezettségeit.

Kozremiikodik az igazgatosag kozfoglalkoztatasi programjainak lebonyolitdsdban.
Kozremiikodik az igazgatdsag palyazataihoz kapcsolodo feladatainak ellatdsaban.
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z)

Nyilvéantartja az igazgatdsdg kozalkalmazottainak, kozfoglalkoztatottainak tartozasait.
Gondoskodik az esedékes levonasok teljesitésérol.

Szamviteli Csoport

p)

Q)

Ellatja az eldzetes és utdlagos pénztarellendrzés, és egyeb eldzetes bizonylati ellendrzési
feladatokat.

Vezeti a pénztarellendrzéshez kapcsolddo nyilvantartasokat.

Elvégzi a pénztari, banki bizonylatok és kotelezettségek tételes ellendrzését, szamviteli
elszdmolasat.

A szamlakartonokat és banki kartonokat folyamatosan egyezteti.

Biztositja a munkakezdési utasitasok €s analitikus kédok kiadasat.

Kozremiikodik az igazgatosag éves gazdasagi feladattervének elkészitésében.

Osszeallitja a havi gazdasagi elemzést.

Elvégzi a havi, negyedéves, éves zarlati feladatokat, biztositja a fokonyvi egyezdségeket.
Ellatja az igazgatosdg bér- ¢€s munkaruha-tartozasbol eredé koveteléseinek
nyilvantartasba vételét, kiallitja a kapcsolddd pénzbekérd okmanyt.

Elvégzi a készletfelhasznalasok tételes rogzitését, egyeztetését.

Biztositja az igazgatdsag célkeretei elszdmolasat.

Az analitikus nyilvantartassal €s a jogcim Gsszesitével egyezden Gsszedllitja €s lekonyveli
a havi bérfeladasi konyvelési tételeket.

Elvégzi az 1iddbeli elhatarolasok elszamolédsat, vezeti a kapcsolddd analitikus
nyilvantartasokat.

Sziikség szerint gondoskodik a kovetelésekhez kapcsolodo értékvesztés és annak
visszairasa elszamoldsairél, a kovetelések behajthatatlan kovetelésként torténd
elszdmolasarol.

Folyamatosan ellatja az igazgatosag készlet és targyi eszkoz beszerzésekkel kapcsolatos
szamlak likvidaciojat.

Vezeti az igazgatdsag targyi eszkdz analitikus nyilvantartasat, rogziti és ellendrzi az
eszk6zokkel kapcsolatos mozgasokat, azokrol fokonyvi feladast készit.

Biztositja a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés, valamint a kapcsolddod
gazdasagi események elszamolasat.

Vezeti az igazgatdsag értékben és érték nélkiil nyilvantartott készletei analitikus
nyilvantartasat, rogziti és ellendrzi a készletekkel kapcsolatos mozgasokat, azokrol
fokonyvi feladast készit.

Ellendrzi a gépek, jdrmiivek lizemanyag elszamolésait.

Lebonyolitja a feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositdsdhoz, selejtezéséhez
kapcsolddo eljarasokat, ellatja a kapcsolodo feladatokat

Elokésziti és feliigyeli az igazgatdsag leltarozasi feladatainak ellatasat, ellatja a
kapcsolddo feladatokat.

Teljesiti az igazgatdsadg eszkozgazdalkoddsdhoz kapcsolodd adatszolgaltatasi és egyéb
nyilvantartasi kotelezettségeket.

2. VAGYONGAZDALKODASI ES UZEMELTETESI OSZTALY

Kozbeszerzési és beszerzési csoport

a)

Gondoskodik az igazgatosag kozbeszerzési eljaras keretében torténd beszerzéseirol.
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Ellatja az igazgatosdg hatilyos kozbeszerzési ¢és beszerzési szabalyzata szerinti
kozbeszerzési referensi feladatokat.

c) Gondoskodik a kdzpontositott kozbeszerzés hatdlya ala tartozo termékek, szolgaltatasok
beszerzésérol.

d) Gondoskodik a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosdg (a tovabbiakban: KEF)
honlapjan az igazgatosag adatainak folyamatos adatkarbantartasarol.

e) Gondoskodik a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési
Portaljanak kezelésérol.

f) Ellatja az igazgatdsag biintetés-végrehajtas korébe tartozd beszerzéseinek lefolytatasat.

g) Nyilvantartja az igazgatésag valamennyi szervezeti egysége altal lefolytatott harom
arajanlat Gitjan torténd beszerzéseinek dokumentaciodjat, eredményét.

h) Gondoskodik a fenti eljarasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésérol.

Projekt csoport

a) Ellatja az igazgatosag palyazati tevékenységéhez kapcsolodd elszamolasi, szamviteli
egyeztetési, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi €s utdgondozasi feladatokat.

b) Kozremiikodik a palydzati anyagok elokészitése soran a palyazati koltségvetés
Osszeallitasaban.

c) Kozgazdasagi eszkozokkel eldsegiti és ellendrzi a jovahagyott programok alapjan a

fejlesztések megvaldsitasat.

Vagyongazdalkodasi csoport

a)
b)

Ellatja a vagyon-nyilvantartasi tevékenységet, teljesiti a kapcsolédd adatszolgaltatdsokat
¢s beszamolasi kotelezettségeket.

Ellatja az ingatlanok vagyonkezelésével, hasznositdsdval kapcsolatos ingatlan-
nyilvantartasi feladatokat.

Foldméré mérnoki tevékenységet végez.

Elkésziti az Igazgatdésag vagyonkezelésében 1évO ingatlanokhoz kapcsolodd geodéziai
munkarészeket, valtozasi vazrajzokat és az ehhez kapcsolodo egyéb iratokat.

Kezeli ¢és sziikség esetén beszerzi az ingatlanokkal kapcsolatos térképeket,
birtokvazlatokat, a tulajdoni lap mésolatokat.

Kezeli a TAKARNET rendszert.

Kapcsolatot tart az illetékes ingatlaniigyi hatosagokkal.

Ellatja és koordindlja az Igazgatdésag vagyon-, eszkOz-, utas- és baleset, valamint
feleldsségbiztositasaival kapcsolatos tevékenységét.

Ellatja a viziigyi erdégazdalkodasi feladatokat.

Uzemeltetési Csoport

a)

b)
c)

d)

Ellatja a kozponti kezelésii épiiletek és helyiségek [igazgatosagi székhaz (Baja, Széchenyi
u. 2/c.), Déri lizlethaz tetdtéri irodahelyiségei (Baja, Déri F. sétany 13.),
hidrometeorologiai allomas (Baja, Petdfi-sziget), balatonfenyvesi iidiilo (Balatonfenyves,
Dezs6 u. 6.)] lizemeltetési €s karbantartasi feladatait.

Vezeti a jarmUnyilvantartast, teljesiti a kapcsolddoé adatszolgaltatasokat

Iranyitja a jarmiivek, gépek, hajok és gépészeti berendezések lizemeltetésével kapcsolatos
gépészeti tevékenységeket, vezeti a kapcsolddo nyilvantartasokat

Ellatja a kozponti kezelésli ingatlanok tizemeltetési és karbantartasi feladatait
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g)

h)

Felelés az igazgatosag vagyonkezelésében allo valamennyi épiilet iizemeltetéséhez
kapcsolddd szolgaltatdsok (géz-, aram- és vizszolgaltatds, valamint szemétszallitas)
fogyasztasi adatainak nyilvantartdsanak vezetéséért.

Biztositja a portaszolgalati feladatok ellatasat.

Felel6s az igazgatdsag kozponti kezelésii ingatlanaihoz kapcsolodo villamos tliz-, érintés-
¢s villamvédelmi szabalyszertiségi feliilvizsgalatok, tovabba egyéb miiszaki biztonsagi
ellendrzések (kiilonosen a gazfogyaszté berendezések, kémény feliilvizsgalataért)
elvégzéséért, a kapcsolodo nyilvantartasok vezetéséért.

Uzemelteti a hivatali gépjarmiiveket.

3. KOZFOGLALKOZTATASI ONALLO CSOPORT

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)

h)
i)

)
k)

D

Felel6s a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasaért.

Elkésziti az orszagos kozfoglalkoztatasi programban torténd részvételre iranyuld kérelmet.
Koordinadlja ¢és irdnyitja a szervezeti egységek kozfoglalkoztatassal kapcsolatos
feladatainak elokészitését és végrehajtasat.

Elkésziti a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos idOszakos jelentéseket, Osszefoglalokat,
értékeléseket, adatszolgaltatasokat.

Koordinalja a kozfoglalkoztatasi programhoz kapcsolodd oktatdsok megtervezését és
szervezeseét.

Ellenérzi a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasat, tovabba vezeti a
kozfoglalkoztatashoz kapcesolodo ellendrzések nyilvantartasat.

Folyamatosan kapcsolatot tart az illet¢kes kormanyhivatallal és a Nemzeti Foglalkoztatasi
Szolgalattal.

Ellatja a kozfoglalkoztatasra vonatkozo utasitdsban meghatarozott feladatokat.

Kialakitja és vezeti a hatdsagi szerzddésben biztositott tdmogatds felhasznaldsanak
analitikus nyilvantartasait.

Havonta koltségsoronként ellenérzi és egyezteti a szamviteli nyilvantartast a
korményhivatal altal elfogadott és jovahagyott havi elszamolassal.

Ellatja, illetve biztositja az irdnyitd szerv vagy jogszabdly altal rendelkezésére bocsatott
elektronikus informacids rendszer és egyéb nyilvantartdsok vezetését.

Koordindlja a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

4. INFORMATIKAI OSZTALY

7.1. Informatikai feladatok

a)
b)

Egységes rendszerben (orszagos rendszer) miikodteti ¢és fejleszti az Igazgatosag
informatikai halozatat.

Rendszeresen karbantartja, szervizeli €s beszerzi a halozatban €és haldzaton kiviil miikodo
hardver és szoftver eszkozoket.

Rendszeresen karbantartja €s szervizelteti a kozponti nyomtatokat, fénymasoldkat.
Beszerzi a sziikséges informatikai eszkdzoket és leselejtezi a régieket.

Uzemelteteti az agazati (orszagos virtualis) halozat felé és az internet (vildghalo) felé
mutato kapcsolatokat.

Megszervezi a belsé informacioaramlast.

Uzemelteti az Igazgatdsag szervereit és a hozza tartozo informatikai halézatot.
Nyilvantartja az informatikai eszkozoket, szoftvereket és a nyilvantartdsokat naprakészen
tartja.

Fejleszti és karbantartja az igazgatosagi honlapot.
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J) Biztositja az Igazgatdsag egységei kozotti 0sszekottetést és sziikség esetén hibaelharitast
végez.

k) Gondoskodik az adatvédelemrdl, adatbiztonsagrol, az egységeknél hasznalatos szoftverek
jogtisztasagarol.

1) Biztositja a virus elleni védelmet.

m) Rendszeresen adatmentést készit.

n) A vizkarelharitasi tevékenység (fokozat) alatt biztositja a védelmi informatika és hirkozlés
zavartalan miikodését.

0) Vezeti az informatikai raktart (hirk6zlési és informatikai eszk6zok).

p) Biztositja az objektumazonositasi nyilatkozatok kiaddsaval kapcsolatos feladatok
informatikai hatterét.

q) Biztositja az iktatoprogram folyamatos muikodtetését.

7.2. Hirkozlési feladatok

a) Mikodteti a vezetékes és vezeték nélkiili halozatot.

b) Biztositja az orszagos haldzathoz vald csatlakozast.

c) Rendszeresen karbantartja €s szervizeli az egységeknél miikodo hirkozlési eszkdzoket.
d) Nyilvantartja az egységeknél 1évo hirkdzlési eszkozoket.

e) Beszerzi a sziikséges hirkozlési eszkozoket és leselejtezi a régieket.

f) Naprakész allapotban tartja a hirk6zlési adatbazisokat.

g) Kapcsolatot tart hirk6zlési szolgaltatokkal.

h) Ellatja a telefonkdzpont kezeldi feladatokat.

V. fejezet
Egyéb rendelkezések

Az ligyintézésre vonatkozé szabalyokat a szervezeti és miikodési szabdlyzat hatdrozza meg.

1. Az igazgatdésag szervezeti egységeinek kozos feladatai

a) Kozremiikodés a kozfoglalkoztatasi program végrehajtasaban, ezen beliil:
aa) az Igazgatosag kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatainak elOkészitésében,
ellatasaban,
ab) az Igazgatdsag kozfoglalkoztatasi tevékenységének iranyitasdban és koordinalasaban,
ac) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos iddszakos jelentések, Osszefoglalok, értékelések
elkészitésében,
ad) a kozfoglalkoztatasi programokhoz kapcsolodd oktatdsok megtervezésében és
szervezésében,
ae) a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasaban.
b) Az europai unids forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések, beruhazasok
megvalositasaval osszefiiggd feladatok ellatasa.
c) Az eldirt jelentések, szakmai anyagok 6sszeallitasa.
d) Az éves, kozép- és hosszl tavu tervek kidolgozasa.
e) A viziigyl hatosag megkeresése alapjan a viziigyi hatdsagi eljarashoz adando, valamint az
egyéb szakértdi vélemények elkészitése.
f) Kozremiikddés a K + F tevékenységben.
g) Nyilvantartasok készitése, vezetése, folyamatos aktualizalasa.
h) Kozremiikodés a belsd szabalyzatok elkészitésében.
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1) Kozremiikodés az Igazgatdsag pénziigyi tevékenységében.

J) Kozérdekii bejelentések, panaszok fogadasa, ezek kivizsgdlasaban valo részvétel, a
sziikséges intézkedések megtétele.

k) Jogszabalysértés esetén a megfeleld (viziigyi hatosagi, szabalysértési, blintetd-) eljaras,
illetve karigény érvényesitésének kezdeményezése, kozremiikddés az ezekkel kapcsolatos
kivizsgalasban.

1) Kozremiikodés a nemzetkozi, kiilondsen a hatarvizi egyezményekbdl adodoé feladatok
ellatasaban.

m) Egylittmtikodés az dnkorményzatokkal, a vizitarsulatokkal, és az egyéb allamigazgatasi
szervekkel.

n) A szervezeti egység tevékenységéhez kapcsolodo adminisztracios feladatok ellatasa.

0) Az Igazgatdsag belso szabalyzataiban, az igazgatoi utasitasokban meghatarozott feladatok
ellatasa.

2. Mintavevo Munkacsoport

2.1. Mintavevé Munkacsoport feladata:
a) Felszini vizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgélatokra (altaldnos kémia,

szerves- ¢€s szervetlen mikroszennyezok,) Okotoxikologiai vizsgalatokra, valamint
helyszini vizsgalatok (vizhémérséklet, atlatszosag, viz szaga, viz szine, pH, fajlagos
elektromos vezetoképesség, oldott oxigén, oxigéntelitettség).

b) Szennyvizek mintavétele laboratoriumi fizikai, kémiai vizsgéalatokra (altalanos kémia,
szerves- ¢s szervetlen mikroszennyezdk), tovabba helyszini vizsgalatok (szennyviz
héfok, szennyviz szin, szennyviz szag, pH, fajlagos elektromos vezetdképesség) végzése.

2.2. Mintavevd munkacsoport megnevezése: Also-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatésag
Mintavevé Munkacsoport

A Mintavevé Munkacsoport vezetdje: a miiszaki igazgato-helyettes.

A Mintavevé Munkacsoport fagjai a miiszaki igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa és
feliigyelete ala tartozo szervezeti egységekbdl keriilnek kinevezésre.

A Mintavevé Munkacsoport szakmai iranyitisat a Mintavevd Munkacsoport szakmai
iranyitoja latja el. A Mintavevé Munkacsoport szakmai koordinatoranak fels6foku, szakiranyu
végzettséggel kell rendelkezni.

A Mintavevé Munkacsoport miikddéséhez jogszabalyban meghatarozott feltételeknek
megfeleld mindségiranyitasi vezetot kell biztositani.

A Mintavevé Munkacsoport vezetdjének, szakmai iranyitdjanak, mindségiranyitdé vezetdnek
¢€s a csoport tagjainak a munkakori leirasat ki kell egésziteni a mintavételi feladat ellatasaval.
A kornyezeti mintak vételével foglalkozd szervek akkreditalasarol szold Nemzeti
Akkreditalasi Rendszer (NAR-19-1V) szabalyzatban foglalt feltételeket biztositani kell.

3. A vezetést segitod tanacsado, véleményezo, javaslattevo testiiletek

3.1.Az igazgatd szilikség szerint egységvezetdi értekezletet hiv Ossze, amelynek célja
tajékoztatas adasa az Igazgatosag helyzetérol, feladatainak végrehajtasarol, a kovetkezo
iddszak f6 feladatairol. Az egységvezetoi értekezlet résztvevoi az igazgatod, az igazgato-
helyettesek, a szervezeti egységek vezetoi, a jogtanacsos, valamint az esetileg meghivott
személyek.
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3.2.A vezetés specidlis szakmai tandcsadd-javaslattevd szerve kozbeszerzési iigyekben a
biralobizottsag, amely a ra vonatkoz¢ kiilon szabalyok szerint latja el feladatait.

3.3.Az egységvezetdi értekezletrél emlékeztetét, a kozbeszerzési iigyekben eljaro
biralobizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

4. A jogszabalyok végrehajtasa

4.1.Minden szervezeti egység koteles sajat hatdskorében megszervezni a feladatkorét érintd
jogszabalyok megismerését és végrehajtasat. A jogszabalyok betartdsaért minden vezetd
¢s alkalmazott személyesen felelos.

4.2.Valamely kérdés szabalyozottsaga, illetve valamely jogszabaly hatdlyossaga, vagy
tartalmi értelmezése tekintetében felmeriilt kérdés esetén a jogi feladatokat ellatd
alkalmazott ad véleményt.

5. A bels6 normaalkotas rendje
5.1.Bels6 normativ szabdlyozas (igazgatoi utasitas) kiadasat az igazgatd rendeli el.

5.2.Az igazgat6i utasitdsok kiaddsadnak szakmai és szerkesztési elokészitését a téma szerint
illetékes szervezeti egység (szakteriilet) ezzel megbizott munkatarsa (témafelelds),
formai ¢és jogi ellendrzését a jogtandcsos bevonasaval az Igazgatasi és Jogi Osztaly
végzi.

5.3.Az igazgatoi utasitasok elektronikus nyilvantartasa az Igazgatési és Jogi Osztaly feladata.
Az igazgatoi utasitdsok egy eredeti alairt példanyat az irattarban kell elhelyezni.

6. Iratkezelés

6.1.Az Igazgatosag iratkezelését szamitogépes iratkezeld programmal (iktatoprogram) végzi.
Az iktatoprogramot az Igazgatosag Kozponti Iktatdja, a Kalocsai és a Kunszentmiklosi
Szakaszmérnokség iktatasra feljogositott munkatarsai, ¢s mindazok a munkatarsak
hasznaljak, akik a program haszndlatat elsajatitottdk, és a programhoz hozzaférési
jogosultsadggal rendelkeznek.

6.2.Az iratkezelés feliigyeletét és a Kozponti Iktatd irdnyitasat az Igazgatasi és Jogi Osztaly
vezetdje latja el. Az iktatoprogram folyamatos miitkodésének biztositdsa az Informatikai
Osztaly feladata.

6.3.Az iratkezelés szabalyait és modjat a vonatkoz6 jogszabalyok, a szamitogépes iratkezeld

program ¢és az iratkezelésrdl sz0lo igazgatdi utasitas, valamint az egységes iratkezelési
szabalyzat hatdrozza meg.

7. A viziigyi hatésagi eljarasban torténé kozremiikodés szabalyai
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Az eljar6 viziigyi hatdsag, illetve az ligyfél megkeresését a Kozponti lktatd fogadja,
érkezteti, majd iktatja. A megkeresés teljesitése hataridejének szamitasa szempontjabol
érkezési napnak azt a munkanapot kell tekinteni, amely munkanapon az eljar6 hatdsag a
vizjogi engedély kérelemnek a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges
dokumentécio tartalmarol szolo 41/2017. (XII. 29.) BM rendeletben eléirt és kiilondsen
az igazgatdsagi nyilatkozat, vélemény, vagyonkezel6i hozzajarulas,
objektumazonositdsi nyilatkozat (a tovabbiakban egyiitt: valasz) elkészitéséhez
sziikséges mellékleteit is atadta az Igazgatdsagnak.

7.1. Az eljar6 hatosag, illetve az iigyfél megkeresésének tartalma alapjan a szignalasra
kijelolt személy haladéktalanul meghatarozza a valasz elkészitésére alapvetden illetékes
szervezeti egységet (a tovabbiakban: szakvéleményezO egység), €s a megkeresést,
valamint  annak  mellékleteit a  szakvéleményezdé  egységhez  tovabbitja.
Szakvéleményezd egységnek azt a szervezeti egységet kell tekinteni, amelynek a
készitend6 valasz {0 targya szerinti feladat az tigyrend szerint feladatkdrébe tartozik.

7.2. A szakvéleményezd egység a megkeresés hozza érkezését kovetden haladéktalanul
meghatirozza a valasz elkészitésében kozremiikodd mas szervezeti egységeket, €s a
sziikséges dokumentéacid rendelkezésiikre bocsatasa, valamint hatarido kitlizése mellett
felhivja azokat a kozremiikoddi vélemény megadasara.

7.3. A szakvéleményezd egység a kozremiikodo egységek véleménye, valamint a sajat
szakmai kompetencidja alapjan elkésziti a megkeresésre adott valaszt. A valasz
tervezetét kiadmanyozas el6tt meg kell kiildeni az Igazgatasi €s Jogi Osztalynak jogi
feliilvizsgalatra. Az {ligyintéz6 kiadmanyozast kdvetden gondoskodik a vélasz eljaro
hatosag részére torténd megkiildésérol.

7.4. Az igazgatdsagi valaszban az eljar6 hatésag, illetve az iigyfél altal meghatarozott
konkrét kérdésre, kérelemre kell kiilondsen vizgazdalkodéasi szakvéleményt,
objektumazonositasi nyilatkozatot, vagyonkezel6i hozzajarulast adni. Ha a megkeresés
alapjan a konkrét kérdés, kérelem tartalma nem egyértelmii, vagy nem értelmezhetd, a
szakvéleményez0 egység irasban kezdeményezi az eljar6 hatdsagnal, illetve az
iigyfélnél a kérdések konkretizalasat, pontositasat.

8. A kozérdekii bejelentések és panaszok elintézésének szabalyai

A kozérdekli bejelentések és panaszok (a tovabbiakban egylitt: bejelentés) elbiralasanak
koordindlasat, valamint azok nyilvantartasat az Igazgatasi és Jogi Osztaly végzi. A Kozponti
Iktatd a bejelentéseket ennek megfeleld jelzéssel iktatja az ligykovetési rendszerben. A
bejelentést fogadd egység annak beérkezését kovetden haladéktalanul tovabbitja azt az
Igazgatasi és Jogi Osztaly felé véleményezésre. A bejelentés targya szerint illetékes egység
megvizsgalja a bejelentés jogossagat, valosagtartalmat. Az Igazgatasi ¢és Jogi Osztily a
bejelentés kivizsgalasba mas egységet is bevonhat. A bejelentésre adandé valasz tervezetét az
illetékes egység megkiildi az Igazgatasi és Jogi Osztaly részére, amely sziikség esetén
véleményezi, €és sziikség szerint modositja azt, illetéleg jovahagyja a tervezetet. A tervezet
jogi jovahagyast kovetden tovabbithatd az igazgatdnak vagy helyettesének alairasra. Szakmai
intézkedést igényeld bejelentés esetén az intézkedést az illetékes egység végzi.
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9. Nyilvanossag és a kozvélemény tajékoztatasa

A kozvéleménynek az Igazgatdsag feladatairdl, helyzetérdl az irott és az elektronikus sajtd
utjan, vagy mas alkalmas modon vald tdjékoztatdsa az igazgatd hataskorébe tartozik, aki a
tajékoztatds megadasaval esetenként mas vezetdt, vagy munkatérsat is megbizhat

10. Az altalanos informacios rendszer

10.1. A vezeték kotelesek az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egységeket, a
foosztalyvezetoket, az osztalyvezetoket €s az alkalmazottakat folyamatosan tajékoztatni
az Igazgatdsag feladatainak ellatasahoz, illetve a konkrét tigyek elintézéséhez sziikséges
informaciokrol, dontésekrdl, utasitasokrol, iranyelvekrol és tényekrol.

10.2. Az egységvezetok egységiiknél sziikség szerint egység-, illetve osztalyértekezletet
tartanak.

10.3. Az Igazgatésag alkalmazottja koteles a vizgazdalkodassal ¢és kiilonosen a
vizkarelharitassal kapcsolatban tudomasara jutott, hivatali eljarast igénylé informaciot
az illetékes szervezeti egységhez, személyhez -eljuttatni, illetve annak alapjan,
amennyiben arra jogosult, hivatalbol eljarast kezdeményezni. Ha az informécio
fontossdga megkivanja, akkor a tajékoztatast irasba kell foglalni.

11. Ugyeleti szolgalat

11.1. Munkaiddn kiviili idészakban, munkasziineti napokon a kérelharitasi alland6 iigyeleti
szolgalatot a kijelolt alkalmazottak latjak el heti valtassal, elektronikus hirkdzlési
eszkozokkel.

11.2. Az iigyeleti szolgalat megszervezésével ¢s mikodtetésével kapcsolatos feladatokat az
Arvizvédelmi és Folyogazdalkodasi Osztaly latja el az erre vonatkozé igazgatdi utasitas
szerint.

12. Helyettesités rendje

A szervezeti egység vezetdjét a munkakori leirdsban helyettesitési feladatokkal megbizott
kozalkalmazott helyettesiti.

Az azonos vagy hasonld munkakort, illetve feladatkort ellatd alkalmazottak a munkakdri
leirasban foglaltak szerint vagy egységvezetoi kijeldlés alapjan egymast helyettesitik.

Ha a feladat ellatasa aranytalan mértékli megterheléssel jar, akkor a feladatok zokkendmentes,
hatékony ellatasdnak biztositasa érdekében egységvezetdi rendelkezés alapjan az alkalmazott
koteles ellatni a — képzettségének ¢és szakképesitésének megfeleldé — mas alkalmazott
munkakorébe tartozo feladatokat is.
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VI. fejezet
Zaro rendelkezések

Jelen utasitas kihirdetése és megismerése dokumentalasnak modjara az igazgatdi utasitasok
készitésének, figyelésének ¢és feliilvizsgalatanak rendjérdl szold igazgatdi utasitas

rendelkezései iranyadok.

Jelen utasitas 2018. 05. 24. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg hatalyét veszti az Ugyrendi
szabalyzatrol sz6l6 2/2016. sz. igazgatdi utasitas.

Baja, 2018. 05. 24.

Telkes Robert
igazgatd
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